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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HOA VINH Doclap - Tudo -Hanh phuc
S6:23 /TB-UBND Hoa Vinh, ngay 05thang 04 nam 2023
THONGBAO

Veé viéc phan cong nhiém vu ddi véi cong chike va nhitng nguwoi hoat
dong khong chuyén trach.

Can ct Thong tur 6 13/2019/TT -BNV, ngay 06/11/2019 ctia B6 Noi vu vé
huéng dan mot so quy dinh vé can bo cong chtrc cap xa va nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa, & thon, t6 dan phd;

Can ctr Nghi quyét s6 02/2020/NQ-HDND, ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong
nhan dan tinh Phu Yén vé quy dinh chirc danh, sb lwong, ché do, chinh sach doi
v6i ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cip xa, & thon, budn, khu phd; murc
boi dudng ngudi tryc tiép tham gia cong viée cia thdn, budn, khu phd; mirc khoan
kinh phi hoat dong déi voi cac to chirc chinh trj - x3 hoi cap x4 trén dia ban tinh
Pha Yén;

Can cu bién ban cudc hop UBND phuong ngay 23/3/2023

Chu tich UBND phudng phan céng nhiém vu d6i véi cong chire va nhing
nguoi hoat dong khong chuyén trach nhu sau:

I. Linh vye Kinh té:

1 - Ong Nguyén Vin Pai

Chiu trach nhiém trong vi¢gc tham muu gmip UBND, Chua tich UBND
phuong t6 chuc thyc hién nhiém vy, quyén han trong linh vuc dat dai, dia gioi
hanh chinh, tai nguyén cu thé:

- Thu thap thong tin, téng hop sd lidu, lap sb sach, cac tai lidu va xay dung
béo cdo vé dat dai, dia gioi hanh chinh, tai nguyén, khoang san trén dia ban
phuong theo quy dinh ctia phap luat;

- Chu tri, phdi hop cong chirc ¢6 lién quan thuc hién tha tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan, giai quyét hd so vé linh vyc dit dai, thAm tra dé xac dinh
ngudn gdc dat, hién trang dang ky va sir dung dat dai, tinh trang tranh chap dit va
bién dong ve dat dai; xay dung cac hd so, van ban vé dat dai trén dia ban phuong;

- Thudng xuyén tuan tra, phat hién, béo céo kip thoi cac truong hop vi pham
phap luat vé dat dai, xdy dung, tai nguyén, moi truong thudc dia ban khu pho 3,
Khu phé 4 va Khu phé 5. Chu tri, phdi hop cac bd phan c6 lién quan lap thu tuc
xtt Iy vi pham vé linh vuc dat dai, tai nguyén, khoang san theo quy dinh ctia phép
luat
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- Theo dbi, quan Iy quy dat 5% cua dia phuong; lap hop dong cho thué;
kiém tra viéc thyuc hién, luan chuyén, diéu chinh ddituong thu diing theo quy dinh
cua phap luat;

Ngoai ra, phai phdi hop v6i 6ng Vo Ngoc Hai dé hoan thanh nhiém vu
chung cua bo phan.

2 - Ong Vé Ngoc Hai

Chiu trdch nhiém trong viéc tham muu giip UBND, Chua tich UBND
phuong t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén han trong linh vuc xay dung, do thi,
mdi truong, giao thdng, cong - ndng nghiép, thuong mai dich vu cu thé:

- Chu tri, phdi hop céac bo phan va coéng chirc lién quan thuc hién thu tuc
hanh chinh cdp phép cai tao, xdy dung céc cong trinh va nha & trén dia ban
phuong;

- Thu thap thong tin, téng hop s lidu, lap sb sach céc tai liéu va xay dung
cac bao cao vé cong tac quy hoach, xay dung, do thi, giao thong, cong - nong
nghi€p va thuong mai dich vu trén dia ban theo quy dinh cua phap luit;

- Thudng xuyén tuan tra, phat hién, béo céo kip thoi cac trudng hop vi pham
phap ludt vé dat dai, xdy dung, tai nguyén, moi trudng thudc dia ban Khu phd 1
va Khu phé 2. Chu tri, phdihop cac bd phan c6 lién quan lap tha tuc xir Iy vi pham
vé linh vuc xay dung, d6 thi, moi trudng theo quy dinh ctia phap luat

- Phoi hop tham tra, xac nhan ngudn goc, hién trang ding ky, str dung dat
dai ctia ho gia dinh khi dang ky cap, d6i gidy ching nhan quyén sir dung dat, thu
hoi dat;

- Tham muu UBND phuong l4p thu tuc dau tu xay dung co ban cac cong
trinh, dy 4an do UBND phuong lam chu dau tu;

- Giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xay dung thudc thdm quyén quan Iy
cua UBND phuong.

- Quén Iy cac cong trinh, vat kién tric cia UBND phuong, dé xuit hudng
xir Iy kip thoi khi bi xudng céap, hu hong.

- Thuc hién 1ap thu tuc dé gidi quyét c4c ché dd hd tro cua Nha nuéc dbi
v6i nganh nong nghiép; Theo ddi, xdy dung va thuc hién ké hoach phat trién kinh
té, x4 hoi, théng ké cac co s& san xuét, kinh doanh, dich vu trén dia ban phuong.

- Thyc hién céac nhiém vu cong tac phong chong thién tai - tim kiém ctru
nan; Thyc hién nhiém vy theo d6i congtac an toan thuc pham.

- Thudng xuyén kiém tra hé théng giao thong, thuy loi trén dia ban phuong,
dé xuat bién phap tu stra kip thoi.

Ngoai ra, phai phdi hop voi ong Nguyén Vin Dai dé hoan thanh nhiém vy
chung cta bo phan.

3 - Ong Nguyén Thanh Hoang
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Tham muu giip UBND phuong thuc hién nhiém vu trong linh vuc Chéan
nudi —thd y trén dia ban phuong, cu thé:

- Xay dung cac ké hoach tiéu doc khir trung, ti€ém VAC Xin phong chéng dich
bénh dong vat trén dia ban phuong theo ké hoach, hudng dan cua tram tha y thi
Xa; téng hop va béo cao kip thoi tinh hinh chan nuéi, dich bénh dong vat, cong
tac phong, chéng dich bénh dong vat trén dia ban phudng..

- Théng ké tinh hinh chan nuoi, giét mod dong vat trén dia ban.

- Tiép nhan va quan Iy cac dugce hoa pham phuc vu cong tac thi y. Truc
tiép thyc hién tiém phong cho dong vat.

- Phéihqp thuc hién viéc ti€u doc, khir trung cho céc co so hoat ddng lién
quan dén cong tac tht y, cac phuong tién van chuyén dong vat, san pham dong
vét va phuc hdi mdi truong sau khi dép tit dich bénh trén dia ban phuong theo
quy dinh;

- Thuong xuyén kiém tra va phdi hgp ong Vo Ngoc Hai tham muu xtr Iy
viéc tha rong gia suc gay hu ha1 cay xanh, hoa, tham c6, gy mat vé sinh va canh
quan d6 thi trén cac tuyén qubc 16 va céc tuyén dudng noi thi.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Cha tich Uy ban nhan dan phuong giao.
II. Linh vuc Tai chinh- ké toan

- Ba Tran Thi Kim Bé

Tham muu gilp UBND, Chu tich UBND phudng t6 chire thuc hién nhiém
vu, quyén han trong linh vuc tai chinh, ké toan theo quy dinh cua phap luat, cu
thé:

- Thuc hién cac hoat dongtai chinh, ngan sachtheo huéng dan cta co quan
tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach ctia phudng va thyuc hién bao cao tai chinh,
ngan sach theo ding quy dinh cua phép luat. Tham muu UBND phuong xdy dung
du toan ngan sach hang nam, trinh cp cé tham quyén phé duyét; t6 chic thuc
hién du to4n ngan sach va céac bién phéap khai thic cac ngudn thu trén dia ban;
theo ddithuc hién cac hop dong thu cta phuong.

- Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach, ké toan
cac quy chuyén dung va céc hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat, tién gui,
ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cta phap luat.

- Chu tri, phdi hop v6i 6ng Vo Ngoc Hai va 6ng Huynh Nguyén Lé Ha quan
Iy tai san cong; kiém tra, quyét toan cac du an dau tu thudc thim quyén quan Iy
cua UBND phuong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

III. Linh vwe van héa, xa hoi:

1- Ong Nguyén Vin Phat:

Tham muu giap UBND, Chu tich UBND phuong t6 chire thyc hién nhiém
vu, quyén han trong cac linh vuc chinh sach, thuong binh — xa hoi, cu thé:
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- Thue hién céc ché @6 chinh sach cho ddi tugng chinh sach, xa hoi, ddi
tugng ho ngheo;

- Phu trach cong tac binh diang giéri;, thuc hién cac hoat dong bao tro xa hoi
va chuong trinh x6a doi, giam ngheéo; phoi hop thuc hién cong tac bao v€, cham
soc tré em trén dia ban.

- Theo ddi cong tac vay von tai Ngan hang chinh sach xa hoi;

- Truec tiép theo dbi, quan 1y, ra soat hang nim d4i twong ho nghéo, ho cén
ngheo va gia dinh c6 hoan canh kho6 khan;

- Phoi hop thuc hign cong tic doi véi cac Hoi: Hoi Tu chinh tri, Hoi Nan
nhan chat d6c da cam/Dioxin;

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

2- Ong Truong Tan Nho — Bi thw Poan Thanh nién kiém nhiém phu
trach Van héa — thong tin.

Tham muu giap UBND, Chu tich UBND phuong t6 chtrc thuc hién nhiém

vy, quyen han trong céc linh vyc: Vian hoa, thé duc, thé thao, thong tin, lao dong,
y t&, gido duc, tin ngudng, ton gido, dan toc va thanh nién, cu thé:

- T4 chite, theo ddi va bdo céo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao,
dulich, y té, gido duc, tin ngudng, ton gido, dan toc va thanh nién trén dia ban;

- Théng ké dan sb, lao dong, viéc lam, nganh nghé, diéu tra cung cau lao
dong trén dia ban phuong;

- Chu tri phdi hop cong chirc tu phép va Trudng cac khu phd xay dung
huong udc ¢ khu pho;

- Chuén b1 cac phuong :[ién k¥ thuat phuc vu cac hoi nghi, cudc hop cua
Dang uy, Ho1 dong nhan déan, Uy ban nhan dan phuong;

- Phdi hop thuc hién cong tac ddi véi cac Hoi didc thu: Hoi Khuyén hoc,
Ho1 Dong y.

- Phéi hop cong chire Van phong-Thdng ké quan Iy hoi trudng, chiu trach
nhiém quan ly, van hanh hé thong am thanh hdi truong.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

3-Ba Ton Thi Nir Xuan:

Tham muu gitp UBND, Chii tich UBND phudng trong cong tac Truyén
thanh, dan sd, gia dinh va tré em, cu thé:

- Van dong chi, em phu nit trong di¢n sinh dé thuc hién tbt ké hoach hoa
gia dinh, khong sinh con thir 3 va chdm soc surc khde sinh san;

- Phu trach cong tac gia dinh, cau lac bo gia dinh phat trién bén viing;

- Thyc hién t6t cong tac chuyén mon theo yéu cau ctia nganh;

- Bién tap va thuc hién cac chuong trinh truyén thanh cia UBND phuong;
dang tin, bai Ién cong thong tin dién tr phuong.
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- Quan ly, van hanh hé thong trang thiét bi truyén thanh; tham muu UBND
viéc duy tu, bdo dudng.

- Tiép song phat thanh cua Pai Tiéng néi Viét Nam, Dai Phat thanh va
truyén hinh tinh, Dai Truyén thanh thi x&; chuyén tai kip thoi, day du cac tin bai
phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén vé chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh
sach, phép luat cua nha nudc va nhiém vu cua dia phuong;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phudng giao.

3- Ba Nguyén Thi Thu Dan

Tham muu gitp UBND, Chii tich UBND phudng vé cong tac Hoi Chir thap
do, cu thé:

- Tiép thu thyc hién chii truong cong tac ctia Hoi Chir thap d6 Viét Nam va
Hoi Chir thap d6 thi xa; thuc hién so két, tong két, bao cao dinh ky véi UBND
phuong va Hoi Chir thap do thi xa;

- Tuyén truyén, phé) bién va to chirc thuc hién cac vin ban phap luat vé hoat
dong chit thap do, hoat dong nhan dao va cac van ban phdp luat c¢6 lién quan; phé)
bién kién thirc, cung cép thong tin, hudng dan nghiép vu cong tac Hoi cho hoi
vién, tinh nguyén vién, thanh thiéu nién Chit thap do.

- Van dong can b, hoi vién, tinh nguyén vién, thanh, thiéu nién Chir thap
d6 va cac tang 16p nhan dan tham gia hoat dong chit thap do vé ctru trg khan cép
va trg giiap nhan dao; tham gia phong ngtra, img phoé tham hoa; cham séc stic khoe
dua vao cong déng; SO cép ctu ban dau; van dong hién mau nhan dao, hién mé,
b0 phan co thé nguoi va hién xéac; tim kiém tin tirc than nhan thit lac do chién
tranh, thién tai, thdm hoa; tuyén truyén cac gia tr1 nhan dao.

- Tham muu van dong, trg giap nhan dan khi thién tai, tham hoa xay ra, gay
hau qua nghiém trong.

* Ngoai nhiém vu dugc phan cong néu trén, con phu trach thém mot )
cong vigc:

- Gitip cong chirc Ké toan thu cac khoan thu ctia UBND phuong; quan ly,
bao quan cac loai bién lai cua don vi, thuc hién va quyét todn bién lai theo ding
thoi gian quy dinh. Phoi hop cac bd phan chuyén mon lap bo thu cac khoan thu
cua phuong hﬁng nam; theo ddi va thuc hién b thu dam bao s liéu va chiu trach
nhiém vé sé liéu thu.

4- Ong Phan Vin An

Tham muu gitp UBND, Chu tich UBND phudng vé cong tic Hoi Nguoi
cao tudi, cu thé:

- Tiép thu thyc hién chu truong cong tac cia Hoi Ngudi cao tudi Viét Nam
va Hoi Nguoi cao tudi thi xa; thuc hién so két, tong két, bao cao dinh ky voi
UBND phuong va Hoi Nguoi cao tudi thi xa;
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- Lam nhiém vu tap hop, doan két, dong vién nguoi cao tudi tham gia sinh
hoat Hoi1 Ngu0’1 cao tudi, gop phan thyc hién cac chuong trinh kinh té - x4 hoi,
gido duc thé hé tré, xay dung nép song Van minh, gia dinh van hoa, gilr gin ANCT,
TT ATXH, xay dung va bao vé To quéc;

- Xay dung phong trao toan dan cham séc, phung dudng, phat huy vai tro
ngudi cao tudi; bao vé quyén va loi ich hop phéap ctia ngudi cao tudi;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan phuong.

5- Ba Nguyén Thi Hoa:

Thuc hién cac nghi¢p vu cong tac xa hoi, cu thé:

- Thu thap, tiép nhan thong tin, yéu cau trg gitp ctia ddi trong (ngudi cao
tudi; nguoi khuyét tat; nguodi tim than va ngudi rdi nhidu tdm tri; ngudi nhiém
HIV/AIDS; nguoi ngheo; tré em; nan nhan bi buén béan; nan nhan cua bao luc gia
dinh va phan biét ddi xtr vé gidi; dbi trong xa hoi can su bao vé khan cap quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh sé 68/2008/ND-CP; ngudi nghién ma tiy,
nguo1 ban dam; nguoi sau cai nghién; cha, me, nguoi cham soc tré em can su bao
vé khan cép; déitu’ong khac c6 nhu cau sir dung dich vu cOng tac xa hdi) trén dia
ban dé bao céo kip thoi voi Chu tich Uy ban nhan dan phudng, cong chiic vin
hoa-xa hoi c6 hudng giai quyét; sang loc, phan loai dbituong va dé xuat voi Chi
tich Uy ban nhan dan phuong gioi thiéu chuyén tuyén doi tugng dén cac co so
bdo trg xa hoi, trung tdm cong tac xa hdi, cosO'y té-phuc hoi chirc nang, co sO
giao duc-dao tao va céc co so khac phu hop.

- Theo dbi, danh gla dlen bién tinh  trang suc khoe, quan h¢ gia dinh, xa hoi
va céac nhu cau tro g1up ctia d6i tuong, dé xuat cap c6 thim quyen thyc hién hoac
cac bién phap trg giap kip thoi, phu hop, truc tiép giai quyét, nhu: Tu van, tham
van, trj liéu, hoa giai, gido duc thuyét phuc, ngin chin, céch ly.

- Tham gia trlen khai thyc hién céc chinh sach, chuong trinh trg giip cho
d6i twong, nhom ddi twong trén dia ban.

- Kiém tra, giam sat, ra soat va dinh ky tong hop, bao cdo két qua thue hién
cac chinh sach, chuong trinh trg gitip xa hoi trén dia ban vdi Chu tich Uy ban
nhan dan phuong.

- Tham gia cac cudc diéu tra, khao sat vé lao dong - ngudi co cong va xa
hdi do cap trén t6 churc tai dia ban (n€u co).

- Tham gia céc hoat dong gido duc, truyén thong nang cao nhan thic va
thay do1 hanh vi ciia nguoi dan nham néng cao hi¢u qua hoat dong tro gitip xa hoi
tai cong dong.

- Thu thap thong tin, ndm sé liéu va tham muu cho UBND phudng nang
cao ty I¢ nguoi dan tham gia BHXH,BHYT trén dia ban phuong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phudng giao.
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IV. Linh vuc Tw phap - Ho tich

1- Ba Ngo Thi Kim Dinh

T‘ham muu gitip UBND, Chu tich UBND phu’émg t6 chire thuc hién nhiém
vu, quyén hgn trong,ﬁnh vuc tu phép, hoa gidi, tiép 96ng dan, theo ddi gidi quyét
don thu khi€u nai, t6 cdo trén dia ban phuong, cu thé:

- Tuyén truyén pho bién, gido duc phap lu@t, quan ,1}’/ tu srf;ich phap ludt, 6
chtrc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luat va té chirc lay y kién nhan dan trén
dia ban phuong trong viéc tham gia xay dung phap luat;

- Kiém tra, ra soét van ban quy pham phép ludt; tham gia cong tac thi hanh
an dan su trén dia ban phuong;

- Phéi hop B0 phan Van héa - Xa hoi huong dan xay dung huong udc, quy
udc ¢ cac khu pho;

- Lam cong tc tiép cong dan thudng xuyén;

- Tham muu theo ddi, gidi quyét don thu khiéu nai, t6 céo ding theo trinh
tu quy dinh cua phap luat; chu tri, pho1hgp thuc hién cong tac hoa giai ¢ co so.

- Tiép nhan va tra két qua cécz thu tuc he‘tph chinh: Chung thuc chir ky,
cl}lﬁ:ng thuc ban sao tir ban chinh, hd so vay von ngan hang, chimg thyc hop
dong...

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

2- Ba Nguyén Thi Hong Van

Tham muu gitip UBND, Chu tich UBND phuong t?) chirc thuc hién nhiém
vy, quyén h:c_m trong linh vuc ho tich, ti€p nhan va tra két qua cac thu tuc hanh
chinh, cu thé:

- Thuc hién ccr’ché “motcua” va “motcua lién thong” tai B phan mot ctra
cua UBND thi xa. Tiép nhan, thuc hién cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc ho
tich.

- Thyc hién thu tuc lién thong dang ky khai sinh, cap thé bao hiem y t,
dang ky vao s6 ho khau cho tré em maoi khai smh trén dia ban phuong.

- Tiép nhn va tra két qua cac thu tuc hanh chinh thuge finh vuc dat dai
xay dung, ngudi c6 cong va bao trg xa hoi thudc tham quyén giai quyét cia UBND
phuong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan d4n phudng giao.

V. Linh vure Viin phong- Thong ké- Thi dua khen thuéng:

1 - Ong Huynh NguyénLé Ha

Tham muu giap UBND, Chu tich UBND phuong t6 chiic thuc hién nhiém
vu, quyén han trong linh vue Van phong, :[6 chirc nhan sy, thi dua, khen thuong,
k}”fv luat, thong ke, cai cach hanh chinh, kiém soat, ra soat tha tuc hanh chinh; cu
the:
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- Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac; lich lam viéc dinh ky va dot
xuat ctia HDND, Thuong true HDND, UBND, Chi tich UBND phuong;

- Gilp Thuodng truc HDPND, UBND t6 chtic cac ky hop. Chuan bi cac diéu
kién phuc vu cac ky hop va hoat dong cia HDND, UBND phuong;

- Theo do1cong tac thi dua khen thudng, ky luat;

- Xay dung va quan Iy hd so vé nhan su ctia don vi;

- Quan Iy va mua sam tai san ctia UBND phuong khi duoc sy théng nhét
cua Chu tich UBND phuong;

- Tham muu thyuc hién Quy ché 1dm viéc ctia UBND phuong va thuc hién
Quy ché dan chu & co sd theo quy dinh cua phap luat. Thyc hién béo céo thang,
quy, 6 thang, ndm, cac bao céo theo yéu cau cia cép trén va cac bao céo khac theo
yéu cau cta linh dao UBND phudng theo ding quy dinh;

- T6 chire lich lam viée, tiép cong dan, tiép khach cua UBND, Chu tich
UBND phuong;

- Dy thao cac van ban theo yéu ciu cua HDND, Thuong truc HDND,
UBND, Chu tich UBND phuong;

- Trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat, ra soat thu
tuc hanh chinh;

- Phy trach cong tac xay dung, quan 1y hé thong chat lugng ISO 9001:2015
cua UBND phuong.

- Phuy trach chung veé cong tac théng ke, téng hop, luu trix sb lidu théng ké
cua UBND phuong.

- Quan Iy hoi truong, phong hop, co so vat chit, cac vat dung cua UBND
phuong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

2- Ong Tran Kim Phung

Tham muu giap UBND, Chu tich UBND phuong t6 chirc thuc hién nhiém
vu, quyén han trong linh vuc thu quy,van thu, luu trit, cu thé:

- Phu trach cong tac van thu, luu trit, theo doi, chinh Iy hd so tai lidu trén
sb va trén Van phong dién tur. Tiép nhan, xt ly van ban dén; chuyén van ban di
trén Van phong dién tir sau khi nhan duoc ky duyét ctia Chu tich, Pho Chu tich,
dam bao khong bo sot, chuyén van ban dung thoi gian, dung ddi tuong va ding
noi quy dinh;

- Theo ddi, d6n ddc cac bd phan thue hién ndi dung chi dao cua cép trén,
cua UBND, Chu tich UBND phuong ding tién do;

- Thuyc hién bao cdo theo yéu cau cua cap trén dung quy dinh;

- Quan Iy, sir dung con diu va chimg thu s6 cia UBND phudng dam bao
ding quy dinh.
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- Thyc hién nhiém vu trong linh vuc cong nghé¢ thong tin, tham muu UBND
phudng quéan Iy cong tac sir dung may tinh dé chuyén doi, luu trix, bao vé, xtr Iy,
truyén tai va thu thap thong tin cta céc bo phan chuyén mon; bao céo két qua thuc
hién khi c6 yéu cau ctia co quan cép trén hoic linh dao UBND phuong;

- Theo ddi, quan 1y hd so qua Cong dich vu cong truc tuyén; quan Iy, cip
nhat thuong xuyén cac van ban chi dao, thong bao, lich cong tac 1én Trang thdng
tin dién tor phuong;

- Quan Iy may moc, thiét bi dién, dién tir cia UBND phuong;

- Phu trach céngtac Thu quy ctia UBND phudng, gdm: quan Iy tién mat va
cac chung tur, sb sach lién quan. Chi tién mat theo 1énh cua Chu tai khoan va tun
thii cac quy dinh vé tai chinh, ké toan.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phudng giao.

3-Tapvu:

Do ba Nguyén Thi Kim Thoa - Phé Chi tich UBMTTVN phudng thuc hién,
cu thé nhu sau:

- Lam vé€ sinh co quan trude va sau gio lam viéc hang ngay, dam bao vé
sinh co quan, khuén vién Tru sé UBND phuong.

- Chuén bi nuéc uéng, v¢ sinh phong hop céac cudc hop, hdi nghi cua Pang
iy - HDND - UBND, UBMTTQVN va cac doan thé.

- Gui gidy moi do Pang uy, HDND, UBND, UBMTTQVN, céc doan thé
phuong phat hanh.

Ngoai nhitng nhiém vu cu thé néu trén, cong chire, nhitng ngudi hoat dong
khong chuyén trach phai hd trg 1An nhau déhoan thanh nhiém vu chung; thuc hién
nghiém Chi thi s6 23-CT/TU, ngay 03/6/2013 cua Ban Thuong vu Tinh Gy Pht
Yén vé viée tang cuong ky udt, ky cuong hanh chinh trong hoat dong ctia céc co
quan, don vi trén dia ban tinh; Quy ché Van hoa cong s ciia UBND tinh va chap
hanh sy phan cong, diéu dong lam nhiém vy khac do Chua tich UBND phuong
quyét dinh.

Trén day la Thong bdo phan cong nhiém vu cua Chu tich UBND phuong
d6i voi cong chirc va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach. Trong qua trinh
thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic, bao cdo Chu tich UBND phuong xem
xét, didu chinh cho phu hop./.

Noinhdn:

- Thuong truc Dang ty;

- Thuong truc HDND phuong;

- Chu tich, cac PCT. UBND phuong;

- Mt trdn, cac doan thé;

- Cong chure, nguoi hoat dong KCT phuong;
- Truémg 05 khu phé;

- Luu: VT. UBND.

Nguyén Gia Phong


https://vi.wikipedia.org/wiki/M%C3%A1y_t%C3%ADnh

		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-04-05T10:07:56+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Gia Phong<nguyengiaphong@phuyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-04-05T10:52:28+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân phường Hòa Vinh<hoavinh.donghoa@phuyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-04-05T10:52:32+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân phường Hòa Vinh<hoavinh.donghoa@phuyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-04-05T10:54:31+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân phường Hòa Vinh<hoavinh.donghoa@phuyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




