
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc Ip - Tir do - Hnh phüc 

Si: A///QD-UBND Phi Yen, ngàylO tháng..17 nàm 2023 

QUYET D!NH 
Vê vic cong bô Danh miic và Quy trInh ni b giãi quyt thu tiic hành 

9 A S A S A A A a chinh duqc stra doi, bo sung trong linh virc dat dai thu9c tham quyen giat 
A A A quyet cua Uy ban nhan dan cap huyçn 

CHU TICH UY BAN NHAN DAN T!NH PHU YEN 

Can ci Lut T chc ChInh quyn dia phiicrn ngày 19/6/2015; Ludt tha 
dôi, bO sung m5t so diêu cia Luçt To chi'c Chinh phi và LuçIt To chic chInh 
quyn djaphiwng ngày 22/11/2019; 

Can ct Nghf djnh so' 63/2010/ND-CT ngày 08/6/2010 cüa O'zInh phi ve 
kiém soát thi tyc hành chInh, Nghj djnh so' 92/2017/ND-cF ngày 0 7/8/20] 7 cz'ia 
ChInh phü sü'a do'i, bo' sung mç5t so' diu cia các nghj djnh lien quan dé'n kiém 
soát th tyc hành chInh, 

Can c Nghj djnh so' 6.1/2018/ND-CF ngày 23 tháng 4 nárn 2018 ciia 
ChInh phü v thuv hiên cc ché' mót cta, m5t tha lien thông trong giái quyê't thi 
tuc hành chInh, 

Can c& Nghj djnh sO' 10/2023/ND-CF ngày 03 tháng 4 nàm 2023 cia 
ChInh pJn tha do'i, bo' sung mt sO dku cüa các Nghf dfnh hu'àng dan thi hành 
Luát Dá't dai; 

Can th Thông tu' so' 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 cia B5 trzthng, 
Chz nhim Van phóng ChInh phü hwmg dJn v nghip vy kkm soát th tyc hành 
chInh,' 

Can ct' Quy&'t dfnh so' 1085/QD-BTNMTngày 28/4/2023 cüa Bç5 tru'ng Bó 
Tài nguyen va Mói tru'O'ng cOng bo' thi tyc hành chInh du'çrc tha dOi bo' sung, thi 
tyc hành chmnh bj bãi bO trong linh vy'c dat dai thu(3c phqm vi chzc náng quán l,) 
Nhà nzthc cüa Bó Tài nguyen và MOi tru'&ng, 

Theo d nghj cüa So' Tài nguyen và MOi tru'àng tgi TO' trinh so' 535/TTr-
STNMT- VPDK ngày 2 8/8/2023. 

QUYET DNH: 

Diêu 1. Cong b kern theo Quy& cljnh nay Danh miic và Quy trInh nôi b 
giái quyt 08 thu tçic hành chInh du?c  sira di, b sung trong lThh vxc dt dai 
thuc thm quyn giâi quyt cüa Uy ban nhân dan cp huyn. 

Diu 2. Sâ Tài nguyen vâ Môi tri.thng, UBND c.p huyn có trách nhim: 

UY BAN NHAN DAN 
TINH PHU YEN 
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1. Sâ Tài nguyen và Môi truông: 
- Cp nht thu tiic hành chInh tai  Diu 1 Quyt djnh nay vào Co s& di 1iu 

quc gia v thu tiic hành chInh và tIch hçp dir 1iu d cong khai trên H thong 
thông tin giâi quy& thu tiic hãnh chInh tinh theo ding quy djnh (ch.m nh.t sau 
03 ngày lam vic k tr ngây k ban hanh); 

A P 9 • A A 9 A A S 

- Phoi hqp vot So Thong tin va Truyen thong va UBND cap huyn ra soat, 
• A S A 9 A A A A A 9 9 P 

thiet 1p  quy trrnh diçn tir tren Hç thong thong tin giai quyet thu tiic hanh chinh 
tinh (dja chi: dichvucong.phuyen.gov.vn) theo Danh miic thu tiic hành chInh tai 

• A A A 9 9 A A s , Dieu 1 (chrn that sau 10 ngay lam viçc ke tu ngay ky ban hanh). 
- Chi do Van phông Bang k d.t dai giao Chi nhánh Van phông Bang ky 

dat dai có trách nhiêm cap nht h so vào H thng thông tin giâi quyt thu tiic 
hành chInh tinh, phn mm Co s& dtt 1iu d.t dai di vói tt cá h so thu tiic hành 
chInh dã tip nhn. 

2. UBND cap huyn: 
- Chi dao  niêm y&, cong khai các thu tiic hành chInh tai  Bô phn tip nhn 

và trã kêt qua và trên Trang thông tin din ttr cüa don vj (chm nhât sau 03 ngày 
lam vic k tr ngày ky" ban hành). 

- Chi dao  UBND cp xä, các phOng chuyên mon phi hçip von Chi nhánh 
9 P 4 A A A 9 9 A Van phong Bang ky dat dai cap  nhat ho so vao Co so du hçu dat dai, Hç thong 

A S 4 9 9 -, 9 P • A - 9 9 9 thong tin giai quyet thu tic bath chirth tinh doi voi tat ca ho so thu ttic bath 
chInh cIA tip nh.n. 

Diu 3. Quy& djnh nay có hiu lirc k tü ngày ban hành. 
Danh miic các thu tiic hành chIth duçic sira dii, b sung tai  Quy& djnh nay 

thay th cac thu tilc hânh chInh tuong i.'rng cIA duçc cong b tai  Quyt djnh s 
627/QD-UBND ngày 10/05/2022 cua Chu tjch UBND tinh Phu Yen v vic cOng 
b6 danh mvc  thu  tVc  hành chmnh duc süa di b sung, thay th trong lTnh virc dt 
dai thuOc thm quyn giài quy& cua lily ban than dan cp huyn. 

Diu 4. Chánh Vn phông lily ban nhãn dan tinh, Giám d6c Sâ Tài nguyen 
và Môi trl2r?mg, Giám d6c Sâ Thông tin và Truyn thong, Chü tjch lily ban nhân 
dan cp huyên, Chü tjch U5' ban nhân dan cp xA và các t chüc, cá nhân có lien 
quan chju trách nhim thi hành Quyt djnh này./. 

Noinhin: 
- Nhu Diu 4; 
- Chü tjch, PCT UBND tinh; 
- Chánh, Phó CVP UBND tinh; 
- Cong thông tin din tü tinh; 
-Li.ru: VT,NC. 
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH BLOC SIYA DO!, BO SUNG VA QUY TRINTI NOI BO TRONG LiNH vçc 

DAT IMI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN,CAP H[JYN 
(Ban hanh kern theo Quyet dznh so. A'AhQD UBND ngay%Q thang 10 narn 2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan tznh Phu Yen) 

PHAN I. DAN!! MUC CAC THIJ TUC HAN!! CHIN!! BLOC STA DO!, BO SUNG 

S6 
TT 

Ten thu tuc hành 
chInh thrçrc sfra di, b 

sung 

Thoi h3n giãi quyt 
(Khong tlnh thai gian các ngay 
nghL ngày 11 thea quy djnh cia 
pháp luat; lthông tInh thai gian 
tiê nh2n id so tgf xâ thai gian 
thwc hiên ngh7a v-y tài chInh cja 
ngw&i th dung dAt. không tInh 
th51 gian xem xét xzr lj dOi V&i 
trwô7lg hpp th dung dAt có vi 
phm pháp ludt, th&i gian trwng 
cau giám djnh. 

Kit qua giâi quyit thi tuc hank 
chInh phài trá c/ia ngu-&i sz'c dung 
dAt, c/in sá hüu tài san gAn lin thi 
dAt trong thai han kiióng qua 03 
ngày lam viêc id tf ngày có kit 
qua giái quye 

Cãch thüc thu'c 
hiên PhI Can cü' phãp 1 Ghi chñ 

DInh chInh Giy chi'rng 
nhãn p 

Khong qua 10 ngày lam 

vic ké tr ngày nhn dü 
hôscihople. 
D6i vói các xA mien 

nui, hái dão, vl'mg sau, 
vüng xa, vüng Co diu 
kin kinh t - xä hi kho 
khän, vUng có diu kin 
kinh t - xA hOi  dc bit 
khó khän thI thri gian 
thrc hin thrcic tang them 

Np h s ti 
B phn tiep 
nhn và trà kêt 
qua cap huyn 
hoc BO phn 
tiêp nhn và trã 
k& qua cp xâ 
nu cO nhu cu. 
hoAc trên môi 
trw&ng diên 

- L phi dja chInh 
(Mirc thu do Hi 
dng nhân dan cap 

tinli quyt dinh) 
- PhI thm djnh 
ap quyn sir dpng 

dt (mire thu do 
Hi dng than dan 
cp tinli quyt 
dnh) 

(1) Lust s 45/2013/QH13 
ngày 29/11/2013 

(2) Nghi djnh s6 43/2014/ND- 
CP ngày 15/5/2014 

3) Nghj djnh s 10/2023/ND- 
CP ngày 03/4/2023 

Nhftng nOi 
dung con 
lai cüa thñ 
tc hành 
chInh thrçic 
thirc hin 
theo Quyêt 
djnh s 
1805/QE)-
BTNMT 
ngày 

(4) Thông tir s 24/20 14/IT- 
BTNMTngay19/5/2014 

(5) Thông ttx s 23/2014/IT- 
BTNMT ngày 19/5/2014 

(6) Thông t.x s 85/2019/IT- 
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10 ngày lam vic. BTNIvIT ngày 29/11/2019 
(7) Nghi djnh so 01/2017/ND- 

CPngày06/01/2017 
(1) Lust  s6 45/2013/QH13 

ngày29/11/2013 
(2) Ngh djnh s6 43/2014/ND- 

CPngày 15/5/2014 
(3) Nghj dinh s 01/2017/ND- 

CP ngày 06/01/2017 
(4) Nghi djnh s6 

148/2020/ND-cP ngày 
18/12/2020 
(5) Nghj djnh s6 10/2023/ND- 

CP ngày 03/4/2023 

28/04/2023 
cüa BO 
truông Bô 
Tài nguyen 
và Môi 
trithng V 
vic cong 
b6 thu ttc 
hành chInh 
ducc süa 
diii b6 
sung; thu 
tiic hãnh 
chInh bj bai 
bó trong 
lTnh virc dAt 
dai thuOc 
pham vi 
quãn 1 
chirc näng 
quãn l nhà 
nuâc cüa 
BO Tài 
nguyen và 
Môi fru?mg 

2 

Thu hi Giy chrng 
nhn dA cp không dung 
quy djnh cüa pháp lut 
dat dai do ngu&i sr dmg 
Mt, chü s httu tài san 
gn lin vó?i dAt phát 
hin 

Không quy djnh. 

NOp h sci ti 
Bô phn tip 
nhn va trã kt 
qua cp huyn 
hoc trên môi 
tnthng din ti 

Thrc hin theo 
quy djnh cña L4t 
Phf, lé phi. 

(6) Thông tx s6 24/20 14/TI'- 
BTNIv1T ngày 19/5/20 14 

(7) Thông tr s6 23/201411T- 
BTNIv1T này 19/5/20 14 

3 

Ding k, cp Giy 
ch(rng nhân 
dicing dAt, quyên s& hüu 
nhà & và tài san khãc 
gn lin vai dAt ln 

Không qua 30 ngày lam 
vic kê tr ngày nh.n dü 
h scx hap lê. 
Dôi vâi các xA min nüi, 
hãi dão, vUng sâu, vling 
xa, vüng có diu kiên 
kinh th - xa hôi kho khn, 
ving có diêu kin kinh tê 
- xà hi dc bit kho 
khän thI thii gian thrc 
hin ducic tang them 10 
ngày lam 

Np h sa 
BO phn tip 
nhãn và trá kt 
qua cp xã hoc 
tai BO phn.tip 
nhãn va trâ k& 
qua c.p huyn 
hoc (nu có 
thu cu) hoc 
trén môi trw&ng 
dién tz. 

- L phi dja chInh 
(Mrc thu do HOi 
dng nhân dan cap 
tinh quyt dinh) 
- PhI thm djnh 

cAp quyn s''r dicing 
dat (muc thu do 
Hôi dng nhân dan 
cap tinli quyt 
dith) 

1) Lu.t dt dai näm 2013 
(2) Ngh.i dinh s6 43/2014/ND- 

CP ngày 15/5/20 14 
(3) Nghi. djnh s6 01/2017/ND- 

CPngay 06/01/2017 
(4) Nghi dinh s 148/2020/ND- 
P ngày 18/12/2020 
(5) Nghi djnh s 10/2023iND- 

CP ngáy 03/4/2023 
(6) Thông tr s 85/2019/TI'- 

BTNMT ngày 29/11/2019 
(7) Thông tu s6 23/20 14/TI'-

BTNMT ngày 19/5/20 14 
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5 

4 

Dang k, cp Gi&y 
chCrng nhn quyên sü 
dpng dat, quyên s hüu 
nia y và tài san khác 
gan lien vói dat Ian dâu 
dôi vi tài san gän lien 

Cp Giy chrng nhn 
quyên sir diing dat, 
quyên sôr hitu nhà & và 
tâi san khác gän lien vâi 
dat cho ngu?ii d dang 
ky" quyen sü ding dat 
Ian dâu 

Không qua 30 ngày lam 
vic k ffr ngày nhn 
ducc ho sa hcip 1 theo 
quy djnh. 
Dôi vâi các xä mien 

niii, hãi dão, vüng sâu, 

Không qua 30 ngày lam 
vic kê tr ngày nhn 
ducc ho SY hçip 1 theo 
quy dinh. 
Dôi vài các xA mien 

nüi, hãi dào, vüng sau, 
yang xa, vng có diêu 
kiên kinh té - xã hôi khó 
khän, vl'ing có diu kin 
kinh té - xä hôi däc biêt 
khó khAn thI th?ii gian 
thuc hin duçic tang them 
10 ngày lam vic. 

Np h sc tai 
B phn tiêp 
nhn và trã kêt 
qua cap xA hoc 
ti BO phn tiêj 
nhân và trã kêt 

NOp h sci tai 
B phn tiêp 
nhn và trã kêt 
qua cap xã ho.c 
ti BO phn tiêp 
nhn và trâ két 
qua cp huyn 
hoc (neu có 
thu câu) ho.c 
trên môi trzthng 
diên tz. 

- L phi dja chInh 
(Mi'rc thu do Hôi 
dng nhân dan cap 
tinh quyêt dj.nh) 

PhI thâm djnh 
cap quyên sfr diing 

- L phi dja chIth 
(Mrc thu do Hi 
dng than dan cp 
tith quyet dinh) 

PhI thârn dith 
cap quyên sir ding 
dat (rnüc thu do 
HOi dông nhãn dan 
cap tinh quyêt 
djnh) 

(8) Thông ttr so 24/20 1411T-
BTNMTngay 19/5/2014 

(9) Thông tu so 02/20 15/iTT-
BTNMTngà.y27/01/2015 

(10) Thông tu so 33/2017/TT-
BTNIv1T này 29/9/2017  

(1) Lit dat dai näm 2013 
(2) Nghi djnh so 43/2014/ND-

CP ngày 15/5/2014 
(3) Nghj dinh so 01/2017/ND-

CP ngày 06/01/2017 
(4) Ngh djnh s6 148/2020/ND-

CP ngày 18/12/2020 
(5)Nghj djnh s 10/2023/ND-

CP ngày 03/4/2023 
(6) Thông hr so 85/20 191Ff-

BTNMT ngày 29/11/2019 
(7) Thông hr so 23/20 14/fIT-

BTNMTngay 19/5/2014 
(8) Thông tr so 24/20 141Ff-

BTNMTngày 19/5/2014 
(9) Thông tu so 02/20 1511T-

BTNIv1T ngày 27/01/2015 
(10) Thông tir sO 33/2017/TI'-

BTNMTnay 29/9/2017  
(1)Lu.t dAt dai näm 2013 
(2) Nghj djnh so 43/2014/ND-

CPngày 15/5/2014 
(3) Ngh dinh s6 01/2017/ND-

CP ngay 06/01/2017 
(4) Nghi djnh s6 148/2020/ND- 
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vOi ctht ma chü sâ hctu 
không dông thri là 
ngixñ sir dirng dat 

vüng xa, vüng có diêu 
kiên kinh tê - x hôi khó 
khän, vüng có diêu kin 
kinh tê - xà hôi ctäc biêt 
kho khän thI thai gian 
thrc hin ducTc tang them 
10 ngày lam vic. 

qua cap huyn 
hoAc (neu có 
thu cau) hoc 
trên môi tru&ng 
dién tü. 

CP ngày 18/12/2020 
(5) Nghi. djnh s 10/2023/ND-

CP ngày 03/4/2023 
(6) Thông tir so 85120191ff-

BTNMT ngày 29/11/2019 
(7) Thông tir so 23/2014/IT-

BTNMTngay 19/5/2014 
(8) Thông ttx so 24/20 1411T-

BTNMTngay 19/5/2014 
(9) Thông ttr so 02120151ff-

BTNMT ngày 27/01/2015  

dAt (mire thu do 
HOi dông nhãn dan 
cap tinh quyêt 
dinh) 

Không qua 30 ngày lam 
vic kê tir ngày nhn 
duorc h sc hp 1 theo 
quy djnh. Trong do, 10 
ngày lam vic cho thu 
tiic dang k biên dng ye 
mua, gop von tài san và 
20 ngày lam vic cho 
thu tue thuê dat. 
D6i vâi các xä mien nii, 
hài dáo, vt'ing sau, vüng 
xa, vüng có diêu kin 
kinh tê - xà hôi khó khàn, 
viing có diêu kin kinh tê 
- xà hOi  däc bit kho 
khän thi thri gian thrc 
hin chrçic tang them 10 
ngày lam vic.  

Np h s ti 
B phn tiêp 
nhn và trã kêt 
qua c.p huyn 
hoc Bô phn 
tiêp nhn và trã 
kêt qua cap xa 
nêu có thu câu. 
hoc trên môi 
trzthngdien ti. 

- Lê phi dja chInh 
(Mire thu do Hôi 
dong nhãn dan cap 
tinh quyêt djnh). 
- Phi thAm djnh cap 
quyên sir dmg dat 
(Mire thu do Hi 
dông than dan cap 
tinh quyêt djnh). 

(1) Lust s6 45/2013/QH13 
ngày 29/11/2013 
(2) Nghj djnh s6 43/2014/ND-

CP ngày 15/5/20 14 
(3) Nghj djnh so 01/2017/ND-

CP ngày 06/01/2017 
4) Nghj djnh so 10/2023/ND-

CP ngày 03/4/2023 
(5) Thông tr so 85/2019/TI'-

BTNMT ngày 29/11/2019 
(6) Thông tix so 24/20 1411T-

BTNMT ngày 19/5/20 14 
(7) Thông tix so 23/20 141ff-

BTNMTngày 19/5/2014 

Bn hoc gop von bAng 
tài san gn lien vâi dat 
thuê cira NIià nuâc theo 
hmnh thirc thuê dat trã 
tiên hang näm 
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8 

7 

Dang k bin dng dM 
vài trueing hçp chuyên 
tir hmnh thirc thuê dat trã 
tin hang näm sang thuê 
dat trã tiên môt lan cho 
Ca thi gian thuê hoc tir 
giao dat không thu tiên 
sir diing dat sang hinh 
thirc thuê dat hoäc ffr 
thuê dat sang giao dat có 
thu tiên sir diing dat 

Chuyn d& quyn sir 
dimg dat nông nghip 
cña hO gia dInh, Ca nhãn 
dê thuc hiên "don dien 
doi thira (dông bat) 

Không qua 30 ngày lam 
vic k tir ngày nhn 
dirçyc ho sr hqp 1 theo 
quy djnh. 
Dôi vài các xä mien 

nüi, hãi dão, vüng sâu, 
vi'rng xa, yang có diêu 
kiên kinh té - x hôi khó 
khän, vüng cO diêu kin 
kinh té - x hôi däc bit 
kho khän thI thcri gian 
thirc hin duqe tang them 
10 ngày lam vic. 

Không qua 50 ngày lam 
vice kê tir ngày nhn 
ducrc ho sa hcrp 1 theo 
quydjnh. 
Dôi vci các xA mien 

nIii, hãi dão, ving sâu, 
vUng xa, ving có diêu 
kin kinh té - xa hOi khó 
khän, vUng c& diu kin 
kinh t - xä hôi d.c biêt 
khó khän thI than gian 
thirc hin duçrc tAng them 
10 ngãy lam vic. 

NOp h sc tai 
BO phn tiep 
nhn và trà. két 
qua cap xA hoc 
tai BO phn tiêp 
nhn và trâ kêt 
qua cap huyn 
hoc (nêu Co 
nhu cau) hoäe 
trên môi trztàng 
diên tz 

Np'h sci tai 
BO phn tiêp 
nhn và trã kêt 
qua cap xA hoc 
tai BO phn tiêp 
nhn và trâ kêt 
qua c.p huyn 
hoAc (nu CO 

nhu cau) hoAc 
trên môi trzthng 
din tz 

(1) Lu.t dt dai nam 2013 
(2) Nghi dnh so 43/2014/ND-
P ngày 15/5/2014 
(3) Nghj djnh so 01/2017,ND-
P ngày 06/01/2017 
4) Nghj djnh so 10/2023/ND-

CP ngày 03/4/2023 
(5) Thông ttr so 85/20 19/IT-

BTNMT ngày 29/11/2019 
(6) Thông tix so 23/20 14/U-

BTNMTngay 19/5/2014 
(7) Thông tix so 24/2014/TI'-

BThMTngay 19/5/2014 
(8) Thông ttr so 09/2021/IT-

BTNMT ngâ.y 30/6/202 1  
(1) Li4tdátdainam2013 
(2) Nghj djnh so 43/2014/ND-

CP ngày 15/5/20 14 
(3) Ngh dnh so 01/2017/ND-

CP ngày 06/01/2017 
4) Ngh.j djnh s 148/2020iND-

EP ngày 18/12/2020 
(5) Nghj djnh so 10/2023iND-

CP ngày 03/4/2023 
(6) Thông tix sO 24/20 141Ff-

BTNMTngày 19/5/2014 
7) Thông tir so 33/20 17/IT-

BTNIv1T ngày 29/9/2017 
(8) Thông tix so 09/2021/IT-

BTNIv1T ngày 30/6/2021  

- L phi dja chInh 
(mire thu do HOi 
dông nhãn dan cap 
tinh quyêt djnh); 
- Phi thâm djnh 

cap quyên sir ding 
dat (mire thu do 
HOi dông nhãn dan 
cap tinh quyêt 
dnh); 

- L phi dja chInh 
(Mire thu do HOi 
dông than dan cap 
tinh quyêt djnh) 

Phi thâm djnh 
cap quyên sir diing 
dat (mire thu do 
HOi dông nhân dan 
cap tirih quyêt 
dnh) 
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PHAN II. NQI DUNG QUY TRiINII NQI BO CAC Thu TUC HANH CHENH 

1. Thu tc: DInh chInh Giy chfrng nhn dâ cp 
1.1. Thôi gian giái quyt: 10 ngây lam vic, thñ gian &rçYc tInh k tir ngày nh.n dü h so hqp 1 va không tInh thôi gian gôm: 

các ngày nghi, ngày 1 theo quy dinh cua phap luât, thai gian tlêp nhân h so tai xã, th?i gian trtrng c.0 giám dmh, thth gian xem 
xet xu ly doi vol trllong bcip sir d%lng dat CO Vi phrn phap luat, thai gian nglrai. sir diing dat thrc hiçn nghia vi tai chmh. 

K& qua giái quy& thu tiic hành chInh phâi trá cho ngithi sir ding dat, chü s& httu tài san g&ì 1in v&i d.t trong th?:ñ hn 
không qua 03 ngày lam vic ké tr ngày có kêt qua giãi quyêt. 

Quy trInh ni bQ: 
Thu ti 

cong viçc Nôi dung công vic .. .. ,. . Trách nlLiçm xu iy cong vçc Thô'igian 
th'c hiên 

Bithc 1 

Kim tra và tip nh.n h so: 
- Nu chira hçrp 1 thI hi.râng dn b sung. 
- Nu hqp 1 thI tip nhn, vi& giy biên nhn h so; quét 
(scan) h so và chuyn ho so trên H thng thông tin giâi 
quyt YTHC tinh hoc chuyên ho so cho các co quan chuyên 
mon giâi quy& theo quy djnh. 

- Can b tip nhn ho so ti B phn tiêp 
nhn Va trà kt qua cüa UBND cap xä 
(trithng hcrp h gia dInh, cá nhân có thu 
cu np h so t?i  UBND c.p xã). 
- Viên chüc Chi thánh Van phông Dang 
k d.t dai tai  B phn tiêp th.n và trâ 
kt qua (triiông hgp hO gia dInh, cá nhãn 
có thu cu nôp ho so tai Chi nháth Van 
phông Dàng k dt dai). 

01 ngày lam 
4' vice 

Buâc 2 

Sau khi nhn h so, kim tra h so: 
- Trung hcip h so chira dü diu kin, co van ban tham muu 
trâ Ru nêu rO l do. 
- Trung hcup h so dü diu kin theo quy djnh thI l.p  biên 
ban kêt lun ye nOi  dung, nguyen than sai sot và tham mini 
xac nhn nOi  dung dInh chith vao Giy chüng than  hoc in 
Giy chüng nhn mói. 

Viên chüc, ngi.thi lao dng cüa Chi 
nhánh Van phông Dang k d.t dai 

03 ngày lam 
vic 
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Bithc3 

Kim tra h so: 
- Tnthng hçp h sochua diü diu kin, k van bàn trà lô'i 

neu rO I do. 
- Tru&ng h9p ho so dñ diéu kin theo quy djnh thI k biên 
bàn kt luân v noi dung, nguyen than sai sot và chuyên h 

 so qua Phông Tài nguyen và Môi trithng. 

Lath do Chi nhánh Van phông Dàng 

k diât dai 
01 ngày lam 

vic 

Bixâc 4 

Kiêm tra h so: 

- Trithng hap ho so cht.ra dii dliêu kin, tham mini van bàn trà 

ki nêu rO l do. 

- Trueing hop h so dñ diu kin theo quy djnh thI trInh lath 

 do Phông Tài nguyen và Môi trirông. 

Can b Tài nguyen và Môi truông 
01 ngày lam 

A 
viec 

Bithc 5 

Kim tra ho so: 

- Tru&ng hap ho so chua dü diêu kin, k van bàn trã lcn fleU 

rô 1 do. 

- Tnthng hoph so dü diu kin theo quy dijnh thI trinh lành 

 dao UBND cap huyn. 

Lãnh dao Phông Tài nguyen và Môi 

trithng 
01 ngày lam 

viçc 

Buóc 6 

 dt dai. 

F p 
K xác nhân vào Gi.y chirng then dâ cap ho.c k Giây .7 p 
chirng nhân mo'i va chuyên kêt qua ye PhOng Tài nguyen và 

Môi trirèng d chuyn cho Chi nhánh Van phông dàng k 
Lãnh do UBND huyn 01 ngày lam 

vjc 

Bisóc 7 Cp nh.t thông tin thü'a d.t, tài san gn 1in vâi dt, dang k 

 vao h so dia chInh, Ca s& dft 1iu d.t dai (nu co). 
Viên chü'c, nguii lao dng cüa Chi 

nhánh Van phông däng k d.t dai 

01 ngày lam 

vic 

Buóc 8 
sao lu'u Gi.y chüng nhthi de dua ho so vào luu tril, 

p 
chuyn Giây chCmg nhân dã k32 den Bô phân tip nh.n và trà 

 kt qua d trao gi.y chirng nh.n cho ngithi &rçlc c.p 

p 
Chi nhánh Van phông däng k dat dai 

01 ngày lam 

viêc 

Tng thôi gian giãi quyêt 10 ngày lam 
A 

vlçc 



8 

1.2. Thñ gian giâi quyt di vri các xA min nñi, hâi dâo, viing sâu, vl'ing xa, vüng có diu kin kinh t - xâ hOi  khó khàn, 
ving có diu kiên kinh t - xã hi dc bit khó khän: 20 ngày lam vic, thôi gian dirçic tInh k tr ngày nh.n dü h so hqp 1 Va 

không tInh th?yi gian gm: các ngày nghi, ngày 1 theo quy djnh cüa pháp 1u.t, th&i gian tip then h so tai  xA, thôi gian trlmg cu 
giám dinh, thii gian xem xét xü 1 d6i vâi tnràng hcip sr diing dt có vi pham pháp 1ut, thii gian ng.thi sir diing dt thc hin 
nghia vi tài chInh. 

Kt qua giâi quy& thu tuc hành chinh phâi trâ cho ngu&1 sü dung dlât, chü si hüu tài san g.n 1in vâi dt trong thôi han 
khong qua 03 ngay lam vice ke tu ngay Co ket qua gial quyet. 

- Quy trInh nOi  b: 
Thfrtir 
A cong viec Nôi dung cong vic Trách nhim xir i cong 

Thôi gian 
thtrc hin 

Bithe 1 

Kim tra và tip nhn h so: 
- Nu chua hcip l thI huâng dn bt sung. 
- Nu hçip 1 thI tip nh.n và vi& gi.y biên nhin h so; quét 
(scan) h so và chuyn h so trén H thng thông tin giãi 
quyt 1THC tinh ho.c chuyn h so cho các co quan chuyên 
mon giái quyt theo quy djnh. 

- Can b tip nhn h so ti Bô 
phn tip nhn và trâ kt qua cüa 
UBND cp xã (trtthng hqp h gia 
dInh, cá nhan có thu cu nQp h so 
tai UBND cap xä). 
- Viên chirc Chi nhánh Van phông 
Dãng k dat dai tai  B phQn tip 
nhn và trâ k& qua (tnrông hçp h 
gia dInh, cá nhãn có thu câu np ho 
so tui Chi nhánh Vn phàng Dang 
kd.tdai) 

01 ngày lam 

V1C 

Buóc 2 

Sau khi nhn h so, kiêm tra ho so: 
- Trueing hçip ho so chua dü diêu kin, có van bàn tharn miru 
trâ Ru nêu rO l do. 
- Tru&ng hqp h so dü diu kin theo quy djnh thl 1p biên 
bàn kt 1un ye ni dung, nguyen nhân sai sot và tham mini 
xác nhan ni dung dInh chInh vào Giây chirng nhn hoc in 
Gi.y cht'rng nhn m6i. 

Viên chüc, ngithi lao dng cüa Chi 
thánh Van phông däng k dAt dai 

06 ngày lam 

vic 
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Bu'âc 3 

Kiêm tra ho so: 
- Trithng hcTp so chua dñ diu kin, k vri bàn trà lôi nêu 

rô 1 do. 

- Tri.r&ng h9p h so dñ diiu kin theo quy djnh thIk biên bàn 
kt lun v ni dung, nguyen nhân sai sot và chuyên hè so qua 

 Phông Tài nguyen vàMôi tru&ng. 

LanE dao Chi nhánh Van phông 

dang k dt dai 

02 ngày lam 

vic 

Bi..râc 4 

Kiêmtrahsa: 

- Tri.thng hçp h so chua dñ diu kin, tham mru van ban trà 

kyi nêu rO 1 do. 

- Tnthng hop ho so din diêu kin theo quy djnh thI trInh 1nh 

 dao Phông Tài nguyen và Môi tnr&ng. 

Can bô Tài nguyen Va Môi tru&ng 
03 ngày lam 

viec 

Bithc 5 

Kiêmtrahèiso: 

- Trix&ng hçrp h so chua dü diu kin, k van bàn trà lai fleU 
rô l do. 

- Trithng hop h so dü diu kiin theo quy djnh thI trInh lãnh 

 dao UBND cap huyn. 

Lath do Phông Tài nguyen và 

Môi tnrng 

02 ngày lam 

vic 

Buc 6 
K xác nhn vao Giây chirng nhn dã cp hotc k Giy chüng 

nhan mi va chuyn kt qua v Phông Tài nguyen Va Môi 

 tnrông d chuyn cho Chi nhánh Van phông diàng k d.t dai. 

Lânh dao UBND huyn 02 ngày lam 

viêc 

Bi.ràc 7 
Cap nhat thông tin thna d.t, tài san n lin vài d.t, däng k 
vào h so dja chInh, co s& d€t 1iu diât dai (nu Có). 

Viên chüc, nguôi lao dng cüa Chi 

nhánh Van phông dang k d.t dai 

02 ngày lam 

vic 

Bithc 8 

9 , 
sao Iuu Giây chirng nhn die dua h so vào km tr, chuyên 

Giây chüng nhn dà k dn B phn tip nhn và trâ kêt qua 

trao giây chñ'ng nhn cho ngui duçic cap. 

Chi nhánh Van phông däng k dt 

diai 

02 ngày lam 

viêc 

Ting thôi gian giãi quyt 20 ngày lam vic 
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2. Thu tc: Thu hi Giy chfrng nhn dã cp không dung quy dlnh  cüa pháp Iut dt dai do ngtthi sfr diing dat, chü 
s& hfru tài san gàn 1in vói dt phát hin 

- Thai gian giãi quyt: Không quy djnh. 
- Kêt qua giài quyêt thu tic hành chInh phài trâ cho nguai scr dicing dat, thu si hu tái san gän lien voi dat trong thèi hn 

không qua 03 ngày lam vic k tir ngày có kt qua giâi quyt. 
- Quy trInh nOi  b: 

Thfr ti1 
cong viec Ni dung cong vic Trách nhim xii' 1 cong vic Thô'i gian 

thu'c hiên 

Buóc 1 

Tip nhn và kim tra tInh hçrp 1 cüa h so: 
- Nk chixa hqp 1 thi huóng dn b sung. 
- Nk hçip 1 thI tip nhn và vit giy biên nhn h so; quét 
(scan) h so và chuyn h so trên H thông thông tin giài 
quyét TI'HC tinh hoc chuyn h so cho co quan chuyên mon 
tham muii do quan có thm quyên giái quyêt theo quy djnh. 

Can b co quan Tài nguyen và 
Môi tnr&ng tip nhn h so ti 
Bô phn tip nhn và trâ kt qua 

., cCia UBI'fD cap uyçn 
Không quy dnh 

Bithc 2 

Sau khi nhn ho so: Phôi hqp vói các co quan lien quan, tharn 
muu UBND c,p huyn kiém tra, xem xét, tham muu quyêt 
dinh thu hôi Giây ch(rng nhn dã cp không dung quy djnh 
theo quy djnh phá 1u,t d.t dai. 

Co quan Tài nguyen va Môi 
tnthng KhOng quy djnh 

Burc 3 
Co trách nhim hem tra, xem xét, k quyt djnh thu hi Gi.y 
chüng nhmn dâ Cp không dáng quy djnh ciia pháp luat  dt 
dai. 

JJBND cp huyn 
Không quy dj.nh 

Buóc 4 

C,p nhât thông tin thüa dat, tâi san gk 1in vth dt vào.  h6 
dja chInh, co so di lieu dt dai (nu co) Va quãn l' Giy 
chIing nh.n dâ thu hi theo quyêt djnh thu hôi Giây chfrng 
nhan cüa co quan có thâm quyên vàguri qur& ctjnh thu hôi 
Giy chng nhn ciia cci quan có thâm quyên den B phn 
tip nhn và trâ kt qua die gi:ri cho ngix?ii si'r ding dat. 

Chi nhánh Van phong däng 
d.t dai Không quy djnh 

Ting thôi gian giãi quyt. Không quy djnh 
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3. Thu tuc: Bang k, cp giy chfrng nhân quyn 
sfr ding dat, quyn s& hü'u nhà & và tài san khác gn lien vó'i dat lan dãu 

3.1. Thôi gian giái quyt: 30 ngày lam viêc, thôi gian diuoc tInh k tü ngày nhn dü h so hop 1 và không tInh thôi gian 
gôm cac ngay nghi, ngay lê theo quy diinh cua phap luât, thai gian tiêp nhan ho so tai xä, thai gian trnng câu giam dinh, thai gian 
niêm yet cong khai kêt qua kiêm tra ho so, xac nhân hin trang, tmnh trang tranh chap, nguôn gôc sir ding dat, thi diem sir diing 
dat (15 ngay), thai gian xem xét xir 1 dôi vói trithng hop sir diving dat có vi pham pháp luât, thii gian ngithi sü diing dat thrc hin 
nghia vi1tài chInh. 

Kêt qua giài quyêt thu tuc hành chInh phãi trã cho ngithi sir diing dat, chü s hru tài san gãn lien v&i dat trong thii han 
không qua 03 ngày lam vic k tir ngày có kát qua giai quyt. 

-QuytrInhnOibo: 

Thfrtir 
A cong viçc  Ni dung cong vic Trách nhim xtr Iy cong vic Thôigian 

thJyc hin 

Bu&c 1 

Tip nhn và kim tra tInh hçip 1 cüa h so. 
- Nu chua hop l thI hu&ng dn b sung. 
- Nu hop 1 thI tip nh.n vá xu,t giy biên nhân h so; 
quét (scan) h so và chuyn h so trén H thng thông tin 
giâi quyt TTHC tinh hoc chuyn h so cho can b dja 
chInh cp xa ct giãi quyt theo quy dinh. 

- Can b tip nh.n ho so tai  B phn 
tip nh.n và trâ kt qua cüa UBND 
cap xã (tnthng hop h gia diInh, cá 

01 ngày lam 
vic 

nhân có nhu câu ntp ho so tai  UBND 
cp xã). 
- Viên chüc Chi nhanh Van phông 
Dang k d,t dsai tai  B ph.n tip nhãn 
và trá kêt qua (tru'&ng hop h gia dInh, 
cá nhân có thu cu nôp hè so tai Chi 
nhánh Van phông Däng k dt dai). 

Brâc 2 

Th.m tra h so theo khoãn 2 Diu 70 Nghj djnh 
43/2014/ND-Cp ngày 15/5/20 14 cüa ChInh phü: 
- Truông hop h so chua dat yêu cu, tham mixu lãnh dao 
có van ban trã li nêu rö I do. 
- Trung hop h so dat yêu c.u, k xác nhn nôi dung vào 
Don dàng k cp giy ching nhn. 

Can bô dia chInh cp xã 05 ngày lam 
vic 
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Buóc3 

Kimtra h so: 
- Tru&ng hcip h so chua dat  yeu c.u, k van ban trá Ru neu 
rö1do. 
- Tru&ng hcup ho so dat  yéu câu, k5' xac nhn vao Dan dang 
k cp giây chirng nhn, chuyn kt qua cho Chi nhánh 
Van phông dàng k dat dai. 

LanhdaoUBNDcpx 02 ngày lam 
viçc 

Bucc 

• '7 .7 .7 

Sau khi nhn ho so, kiêm tra ho so, kiêm tra các diêu kiên 
và thirc hin các buó'c theo quy dinh: 
- TriRmg hçup h so không dü diu kiên thI tham mini lành 
dao vn ban Thông báo cho UBND cap xä, ngrui sü diing 
dt bit h so không dü diu kin. 
- Tru&ng hcip h so dü diu kin, k xác nhn vào Don 
dang k cap giây chüng nh.n, son thâo phiu chuyn 
thông tin d xác djnh nghTa vi tài chinh. 

Viên ch(xc, nguôi lao dng cüa Chi 
nhánh Van phông dang k dat dai 

10 ngày lam 

vic 

Buc 

Kim tra h so, kim tra các diu kin và thirc hin các 
buóc theo quy dinh: 
- Trrning hçup ho so không îü diu kin thI xác nhn vào 

7 7 

Don, k Thông báo cho UBND cap xA, nguui si'r ding dat 
bi& h so không di1 diu kin. 
- Truung hcup ho so dü diu kin, k xác nhn vào Don 
clang k c.p giây chüng nhn, k phiu chuyn thông tin d 
xác djnh nghia vi tài chInh. 

Lãnh dto CM nhánh Vn phông clang 
k dt dai 

02 ngày lam 

vic 

Buàc6 
• 

Sau khi nhân ho so: Kiêm tra ho so xác dinh và thông báo 
thu nghTa vu tài chInh (nêu co) 

Co quan thu 

05 ngày lam 
vic (khong 
tInh vào tang 
thai gian thtc 
hiên TTHC) 
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Buóc 7 
Sau khi ngi.nYi sir ding dat dã hoàn thành nghia vi tài 
chInh, chuyên h so d co quan tài nguyen và môi trung 

 trInh k cap Giây chng nhn. 
Chi rthánh Van phông dang k dt dai 

03 ngày lam 

viec 

Buóc 8 

Kim tra h so: 

- Tnrmg hap h so chua dt yêu cu, có van bàn trà loi fleU 
rO 1 do. 

- Tnxông hop ho so dat yêu cau, trInh UBND cap huyn. 

Phông Tài nguyen và Môi truông 
03 ngày lam 

VieC 

Bixc 9 

- Truông hop h so chi.ra dat yêu cu, Co van bàn trâ Ru nêu 
To 1 do. 

- Tnthng hop hè so dat yêu cu, k giy chirng nhn, 

 chuyn kt qua cho Chi nhánh Van phông Dàng k dt dai. 

Lãnh dao UBNID c.p huyn 
02 ngày lam 

V1C 

Buâc 10 Cp nht thông tin thira dat, tài san g.n 1in vói dat, däng 
k vào h so dija chInh, co sO dft lieu dt diai (neu co). 

Viên chüc, ngi.r?i lao dng cüa Chi 

nhánh Van phông dàng k dat dai 

01 ngày lam 

vic 

Bu&c 11 
sao imi Gi.y chi'rng nhân d dira h so vào kru tr, 

chuyen Giây ch(rng nhn cia k den Bô phn tip nhn và 

trã kêt qua die trao giy chüng nhn cho ngu&i drcuc Cap. 
Chi nhanh Van phOng däng k dt dai 

01 ngày lam 

viêc 

Tng thôi gian giãi quyt 30 ngày lam 

vlçc 
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3.2. Dii vâi cac xa min nti, hãi dâo, vüng sâu, vüng xa, vüng có diu kin kinh t - xã hi khó khän, viing có diu kin 
kinh té - xã hOi  dc bit khó khän: Thñ gian giài quyt: 40 ngày lam vic, th&i gian dixçic tInh k tr ngày nhn dU ho so hgp 1 và 
không tInh thyi gian gôm: các ngày nghi, ngày 1€ theo quy djnh cüa pháp 1u.t, thi gian tiêp th.n ho so ti xä, th?ii gian trung câu 
giám djnh, th&i gian niêm y& cong khai kt qua kiêm tra ho so, xac nhn hin trng, tInh trng tranh chp, ngun gôc sà dy.ng dat, 
thii diem sir dng dat (15 ngày), thôi gian xem xét xi'r 1' dôi vói tnr?mg hçp sü ding dat có vi phrn pháp 1ut, thai gian ngui sü 
d%lng dat thirc hin nghTa vi tài chmnh. 

Kt qua giài quyt thu tic hành chInh phâi trá cho ngi.thi sir ding dat, chü si h&u tài san g.n 1in vói Mt trong thii han 
khong qua 03 ngay lam vice ke tii ngay Co ket qua giai quyet. 

- Quy trInh ni bô: 

Thfr tir 
a •a cong viçc Ni dung cong vic a .a Trách nhim xfr I cong viçc 

Thôigian 
thu'c hiên 

Buàc 1 

Tip nhn và kim tra tInh hcip l ciia h 
- Nu chua hqp l thI huó'ng dn b sung. 
- Nk hgp 1 thi. tip nhn và xu.t gi.y biên nhn h so; quét 
(scan) h so và chuyn h so trên H thông thông tin giài 
quyêt TTHC tinh hoc chuyn h so cho can b dja chinh cap 
xà dé giai quyêt theo quy djnh. 

- Can b tip nhn h so tai  B phn 
tiêp nhmn và trâ kêt qua cüa UBND p 
cap xä (trixô'ng hçip h gia dInh, cá 
nhan Co thu cu nôp h so ti UBND p - cap xa). 
- Viên chüc Chi nhánh Vn phOng 
Dàng k Mt dai tai BO phn tip nhân 
va trâ kt qua tri.rông hqp hQ gia 
dInh, Ca nhãn có thu cu nôp ho so tai 

01 ngày lam 
V1C 

Chi nhánh Van phOng Dng k Mt 
dai). 

Th.m tra h so theo khoãn 2 Diu 70 Nghi cIjIIh 43/2014/ND- 
CP ngày 15/5/20 14 cüa ChInh phü: 

Buàc 2 - Trueing hçp h so chua dat  yêu c.u, tham miru lath dao có 
van bàn trà 1i nêu rô 1' do. Can bô dia chInh c.p xâ 07 ngày lam 

viêc 
- Tru?mg hçip h so dat  yêu cu, k xác nhn nOi  dung vào 
Dan dng k c.p giy chIrng nh.n. 
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Bucvc 3 

Kim tra h so: 
- Trtthng hcTp h so chua dat  yêu cu, k5' van ban trã 1&i nêu 
rô 15' do. 

, , , , - Tnrong hcip ho so dat  yeu cau, ky xac nhan vao Don dang 
k5' cap giây chüng nhn, chuyên két qua cho Chi nhánh Van 
phông dang k5' dat dai. 

Lanh dao UBND cap xa 02 ngày lam 

viçc 

Bu 4 

Sau khi nhn h so, kim tra h so, kim tra các diu kin va 

thrc hin các buâc theo quy djnh 
- Tri.thng hqp ho so không di diu kin thI tham miru lath dao 
van ban Thông báo cho UBND cap xa, ngithi sü diing dat bit ho 

so không dü diêu kin. 
- Trixèng hqp ho so dü diêu kiin, k5' xac nh.n vào Don dàng 

F A F P A I A A ky cap giay chixng nh?n, soan thao phieu chuyen thong tm de 
xác dinh nghia vii tài chInh. 

Viên chüc, ngu&i lao dung cüa Chi 
nhánh Van phông dàng k5' dat dai 

14 ngày lam 

vic 

Bixó'c 5 

K.im tra h so, kim tra các diu kiin và thirc hin các buóc 
theo quy djnh: 
- Tnthng hqp ho so không dü diêu kin thI xác nhn vào Don, 
k5' Thông bao cho UBN]) c.p xã, ngithi sr diing d.t bit h 
so khong du dieu kiçn. 
- Trueing hçp h so 4ü diu kin, k5' xác nh,n vào Don dàng 
k5' cap giây chrng nhn, k5' phiêu chuyên thông tin dê xác 

 djnh nghTa vi tài chInh. 

Lãnh dao Chi nhanh Van phông däng 

ky dat dai 
03 ngày lam 

viçc 

Bi.roc 6 Sau khi nhân h so: Kim tra h so xác dinh và thông báo thu 
. nghia vu tai chrnh (neu co) Co' quan thue 

05 ngày lam 

VC (khong 

tznh vao tong 

thai gian thcc 

hiên TTHC) 
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Bixâc 7 
Sau khi ng.rài scr ding dt dâ hoàn thành nghTa vi tài chInh, 
chuyên ho so dê co quan tài nguyen và môi tnrô'ng trInh k 
cp Giy chirng nhãn 

Chi nhánh Vn phông dàng k dat dai 
02 ngày lam 
V1C 

Buâc 8 

KMmtrahso: 
- Tnr&ng hop h so chua dat  yêu c.u, có van bàn trã l?ñ nêu rô 
1do. 
- Tru&ng hop h so dat  yêu cAu, trInh UBND c.p huyn. 

Phông Tài nguyen va Môi tnr&ng 06 ngày lam 
viec 

Bix&c 9 

- Tru&ng hop h so chua dat yêu c.u, có van bàn trâ Ru nêu rô 
1do. 

, - Truông hop h so dat  yeu cau, giay chi'rng nhn, chuy&i 
kt qua cho Chi nhanh Van phông Dng k d.t dai. 

Lath dao UBND cap huyn 02 ngày lam 

vic 

Bi.ró'c 10 Cp nhat thông tin thüa Mt, tài san n 1in vói dat, dän k 
vào h so dja chInh, co s& dü 1iu dat dai (nu Ca). 

Viên chüc, nguôi lao dng cüa Chi 
nhánh Van phông dáng k dt dai 

02 ngày lam 
vic 

Bu&c 11 
sao km Giy chüng nhn d dua h so vào liru trtt, chuyên 

Giây chüng nhn dä k den BO phQ.n tiêp nhn và trâ kt qua 
dê trao giây chIrng nhn cho ngi.thi &rçuc cap. 

Chi nhánh Van phông dang k d.t dai 
01 ngày lam 
viêc 

Tng thôi gian giãi quyt 40 ngãy lam 
vice 
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4. Thu tic: Cap Giy chü'ng nhn quyn sfr diing dt, quyn so' hfru nhà 0' và tài san khác gn lien vOi dat cho ngtrOi 
dã dãng k quyên sir ding dat Ian dâu 

4.1 Th?i gian giái quyt: 30 ngày lam vic, thôi gian duo'c tInh k ti.'r ngày nhn dü h so hçip 1 và không tInh thii gian gm: 
cac ngay nghi, ngay Iê theo quy dmh cua phap luât, thcn gian tiêp nhân ho so tai xã, thai gian tru'ng câu giam dinh, thai gian niêm 
yet cong khai kêt qua kiêm tra ho so, xac nhân hiên trang,  tInh trang tranh chap, nguôn gôc sir diing dat, thai diem sir diing diât (15 
ngày), th?yi gian xem xét xir 1' dôfvO'i truäng hçp sir diing dat có vi phm pháp 1ut, thai gian ngthi si:r ding dat thc hin nghia 
vu tài chInh. 

Két qua giâi quyt thñ tic hành chInh phái trâ cho ngi.thi si:r diing dt, chñ s htru tài san g.n 1in v&i dat trong th?yi han 
không qua 03 ngày lam viêc k tr ngày có kt qua giãi quyt. 

- Quy trInh ni bt: 

Thir tr 
cong viec  Ni dung cong vic Trách nhim xir l cong vic ThO'i gian 

thu'c hiên 

Buó'c 1 

Tip nhn và kim tra tInh hcrp l cüa h SO• 
- Nu chua h 1 thI huàng dn b sg. 
- Nu hop 1 thI tip nhan Va xu.t giây biên nhn h so; 
quét (scan) h so va chuyn ho so trên H thông thông tin 
giãi quyt TTHC tinh hoc chuyn hè so cho can b dja 
chInh cap xã d giãi quyt theo quy Ii. 

- Can b tip nhn h so tai  B phn tip 
nhân va trá kt qua cüa UBND cp xã 
(trir&ng hcp h gia dinh, ca nhân có nhu 

ho so ti ND cap xã). 
- Viên chüc Chi nhánh Van phông Dng 
k dt dai tai  B phn tip nhn và trâ 
kt qua (truOng hop h gia dInh, Ca nhân 
có thu câu np ho so tai  Chi nhánh Van 
phông Dàng k dt dai). 

01 ngày lam 
viêc 

Buâc 2 

Thm tra h so theo khoãn 2 Diu 70 Nghj djnh 
43/2014/ND-CP ngày 15/5/2014 cña ChInh phü: 
- TrirOng hop h so chua dtt yeu cu, tham muu länh dao 
cO van ban trã kyi nêu rO 1 do. 
- Triixng hop h so dt yêu cu, k xác nhn ni dung vâo 
Don dãng k) cap giy chmg nhn. 

Can b dija chInh cp xa 05 ngày lam 
viêc 
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Bithc3 

Kim tra hè so: 
- Truèiig hçp h so chiia dt yêu cu, k van bàn trã Iôi nêu 
rô l do. 
- Truông hçp ho so dt yêu cau,k xác nhn vào Dan dang 
k cp giây ching nhn, chuyên kt qua cho Chi nhánh 
Van phông dang k dt dai. 

Lath dao UBND cp xä 
. 

02 ngày lam 
viC 

Buc4 

Sau khi nhn h so, kim tra h so, kim tra các dieu kiên 
và thirc hin các bithc theo quy djnh: 
- Truèng hçip h so không dü diêu kiên thI tham muu lãnh 
dao van bàn Thông báo cho UBND cp xã, ngiri sir ding 
dat biêt ho so không dü diêu kin. 
- Trung hcTp h so dñ diu kin, k xac nhn vào Eon 
dAng k cap giây chrng nhn, soan thào phiu chuyn 
thông tin d xác djnh nghia vi tài chInh. 

Viên chüc, ngi.thi lao dng cüa Chi 
nhánh Van phông däng k dat dai 

10 ngày lam 
vic 

Buàc 5 

S S S 

Kim tra ho so, kiêm tra các diêu kiên và thiic hin cac 
bthc theo quy djnh: 
- Truông hcip ho so không dU diu kin thI xac nhn vào 
Don, k) Thông báo cho UBND cp xa, ngui sir diing dt 
bi& ho so không dü diu kin. 
- Truông hçip h so dü diu kin, k xác nhn vào Dan 
dàng k cp giy chi'rng nhn, k phiêu chuyên thông tin d 
xác dlnh  nghTa vi tài chInh. 

Lãnh dao Chi nhánh Van phOng diäng k 
d.t diai 

02 ngày lam 
vic 

Bithc6 Sau khi nhân h so: Kim tra h so' xác dinh và thông báo 
thu nghia vu tài chInh (neu co). 

Co quan thu 

05 ngày lam 
vic (khong 
tInh vào tang 
thd'i gian thc 
hién TTHC) 
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Bu&c 7 
Sau khi ngui sr diring dt dã hoàn thành nghia vi tài 
chInh, chuyn h so d co quan tài nguyen vâ môi truông 

 trInh k cap Giy chimg nhn. 
Chi nhánh Van phông dàng k dat dai 

03 ngày lam 

viêc 

Buâc 8 

Kim tra h so: 

- Trizèi-ig hap h so chua dtt yêu cu, có van ban tiá loi flU 
rO I do. 

- Trung hap h so dat yêu cu, trInh UBND c.p huyn. 

Phông Tài nguyen và Môi trurng 
03 ngày lam 

ViC 

Buàc 9 

- Tnthng hop h so chi.xa dat yêu cu, có van ban trã 1i nêu 
rô l do. 

- Trithng hçp ho so dat yêu cu, k giây chüng nh.n, 

chuyn két qua cho Chi nhánh Van phông Däng k dat dai. 

Lnh dao UBND cp huyn 
02 ngày lam 

V1C 

Bthc 10 Cp nht thông tin thi:ra dt, tài san gn lin voi dat, dng 
k vào he1 so dia chInh, co sâ dr lieu dt dai (neu co). 

Viên chüc, nguñ lao dng cüa Chi 

nhánh VAn phông dAng k dat diai 

01 ngày lam 

vic 

Buóc 11 
sao km Giy chirng nhn d dua he1 so vào hru trir, 

chuyn Giây chüng nhân dã k den B phn tiêp nhn và 

trá két qua die trao giây chiirng nhn cho nguii duçic cap. 
Chi nhánh V phông dAng k dat dai 

01 ngày lam 

viêc 

Te1ng thôi gian giãi quyt 30 ngày lam 
Sn 

vice 
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4.2. Thôi gian giâi quyt d,i v&i các xã min nüi, hâi dão, yang sâu, vüng xa, vling có diu kiin kinh t - xA hOi  khó khän, 
vüng Co diêu hen kinh tê - xä hot dàc biêt khokhn 40 ngày lam viêc, thai gian duoc tInh k tu ngày than du ho so hop lê Va 
không tInh th?ñ gian gôm: các ngày nghi, ngày lê theo quy djnh cüa pháp lu.t, thii gian tiêp nhn ho soti xã, thói gian tnmg câu 
giám djnh, thñ gian niêm yet cong khai két qua kiêm tra ho so, xác nh.n hin tr?ng, tmnh trng tranh chap, nguôn gôc scr dung dat, 
th?ñ diem scr diing dat (15 ngày), thai gian xem xét xr 1' doi vi tnthng hop sü dung d.t có vl phm pháp 1u.t, thn gian ngithi si:r 
dung d.t thirc hin nghTa vi tài chInh. 

9 •9• '7 9 8• 9 9• 9 9 '7 - 9• 9 7- 9. Ket qua giai quyet thu tic hanh chinh phai tra cho ngircn six ding dat, chu so htru tai san gan lien vcn dat trong thai hn 
khOng qua 03 ngày lam vic kê tr ngày có két qua giâi quyêt. 

- Quy trinh ni b: 

Thu tir 
cong viçc Ni dung cong vic Trách nhim xtr iy cong vice Thô'i gian 

th'c hiên 
- Can b tip nhn h so t.i B 
ph.n tip nhn và trà kk qua cüa 

Tip nhân và kim tra tmnh hop lê cüa h so. 
- Nu chua hop 1 thi hixó'ng dn b6 sung. 

UBND c.p xã (tru1ng hop h gia 
dmnh, cá nhãn có thu câu np h so 
tai UBND cap xa). 

Buó'c 1 - Nki hop 1 thI tip nhn và xuât giây biên nhn ho so; quét Vién churc ChI nhánh Van phông 
01 ngày lam 

(scan) ho so và chuyn h so trên H thng thông tin giãi 
quy& TTHC tinh hoc chuyn h so cho can b dja chmnh caP 
xA dê giâi quyêt theo quy djnh. 

Dang k3 dat dai t.i B phn tiép 
ya tra kt qua (tnx?mg hop h 

gia dInh, Ca nhãn có thu c&u np h 
so t.i Chi nhánh Van phông Däng 
k d.t dai) 

viêc 

Thrn tra h so theo khoán 2 Diu 70 Nghj djnh 43/2014/ND- 
CP ngày 15/5/20 14 cüa ChIth phü: 

Buóc 2 - Trtrmg hop h so chixa d.t yêu c.u, tham muu lath d.o có 
van bàn trâ Rn nêu rô 1 do. Can b dja chIth cap xã 

07 ngày lam 

viêc 
- Tru?ing hop h so d.t yêu c.u, k xác nhn ni dung vào 
Dan dang k c.p giy chüng nh.n. 
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Bithc 3 

Kim tra h so': 
- Throng hop h so ch.ra dat yéu cu, k van bàn trá 1?ii nêu 
rôl2do. 
- TrisOng hop h so dat yeu cu, k3,' xác nhân vào Don dàng 
k cp giy chirng nhân, chuyn kt qua cho. Chi nhánh Van 
phOng dãng k dt dai. 

Lãnh dao UBND cap xã 02 ngày lam 
V1C 

Buâc 4 

Sau khi nhân h so', kim tra ho so', kiêm tra các diêu kin và 
thuc hin các bixOc theo quy djnh: 
- TnrO'ng hop h so' không dü diu kin thI tham mru lãnh diao 
van bàn Thông báo cho UBND c.p xä, ngui sü ding d.t bit 

so' không dü diu kin. 
- Trmng hop h so dü diêu kin, k xác nhân vào Dan diäng 
k c.p giây chüng nhn, soan thào phiu chuyn thông tin dê 
xác djnh nghia vi tài chInh. 

4 , 

Viên chüc, ngui lao dng cüa Chi 
nhánh Van phOng dàng k d.t dai 

14 ngày lam 
vic 

Buâc 5 

Kiêm tra ho so, kiêm tra các diiêu kin và thirc hiên các bithc 
theo quy djnh: 
- Trueing hop ho so' không dñ diu kin thI xác nhn vào Dan, 
k Thông báo cho TJBND cp xä, ngixxi sir diing dt bit h 
so' không dü diêu kin. 
- Tri.thng h9p h so' dü diu kin,k xác nhn vào Dan dAng 
k cap gi.y chrng then, k phiêu chuyn thông tin d xac 

 dijnh nghia vu tâi chInh. 

Lãnh dao Chi nhánh VAn phOng 

dAng k dt dai 

03 ngày lam 

vic 

BixOc6 Sau khi than h so: Kim tra h so' xác dinh và thông báo thu 

nghTa vu tâi chInh (nu co). Co quan thu 

05 ngày lam 

vic(khóng tInh 

vào tang th&i 

gian thy'c hin 

TTHC) 
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Bithc 7 
Sau khi ngi.thi sfr dicing d.t dã hoàn thành nghia vu tài chInh, 
chuyn ho so de co quan tài nguyen va môi truèng trInI 

 cp Giy chü'ng nhn. 

Chi nhánh Van phông dãng k dat 

dai 

02 ngày lam 

viêc 

Buóc 8 

Kim tra h so: 

- Trung hcip h so chua dat yêu cu, có van ban trà li neu rö 

ldo. 

- Trung hçip h so dat yêu cu, trInh UBND cp huyn. 

Phông Tài nguyen và Môi tnièng 
06 ngày lam 

viec 

Buóc 9 

- Trumg hçip h so' chua dat yêu cu, Co van bàn trà li nêu rö 

l do. 

- Truàng hçip ho so dat yêu cau, k giy chirng nh.n, chuyn 

 kt qua cho Chi nhánh Van phOng Dàng k dt dai. 

Lãnh dao UBND cp huyn 
02 ngày lam 

ViC 

Bithc 10 
Cp nht thông tin thüa d.t, tài san n lin vâi dt, dang k 
vào h so dja chInh, Co S dtt lieu dat dai (néu co) 

Viên chüc, ngi.thi lao dng cüa Chi 

nhánh Van phOng dang k dt dai 

02 ngày lam 

vic 

Bu6c 11 
Ksao urn Gi.y chñ'ng nhn d dua hso vao 1ixu trü, chuyn 

Giây chüng nhn dä k den B phn tiêp then va trâ kt qua 

trao giây chüng nhn cho nguxi dtrçic cap. 

Chi nhánh Van phông diang k dat 

dai 

01 ngày lam 

viêc 

Tng thôi gian giãi quyêt 40 ngày lam 

viec 
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5. Thu tiic: Bang ks', cp Giy chung nhn quyn sü' ding dt, quyn s& hfru nhà r và tài san khác gn lin vó'i dt Ian 
du di vó'i tài san gn lin vói dt ma chü sr h&u không dông thri là ngu'b'i si dting dat 

5.1 Th,i gian giãi quyt: 30 ngày lam viêc, thai gian duçic tInh k tr ngày nhân dü h so hçip 1 va không tInh thai gian gm: 
cac ngay nghi, ngày lê theo quy dinh cua phap luât, thai gian tiêp nhân ho so tai xä, thai gian tnrng câu giam diinh, thai gian niêm 
yet cong khai kêt qua kiêm tra ho so', xac nhân hin trang, tInh trang  tranh chap, nguôn gôc sir ding dat, thôi diem sir diing dat (15 
ngay), thai gian xem xét xr 1 diôi vói trilông hçrp sir dng dat có vi phm pháp 1ut, thai gian ngi.thi sir diing dat thirc hin nghia 
vutài chInh. 

Kêt qua giái quyêt thu tic hành chinh phãi trà cho nguai sir diing dat, chü so' hCru tài san gän lien vói dat trong tho'i han 
không qua 03 ngày lam vic k tir ngày có kt qua giài quyt. 

-QuytrInhnibo: 

Thfr tir 
cong vic  Ni dung cong vic Trách nhim xu l cong viçc Thô'igian 

thffC hiên 

BuOc 1 

Tip nhn và kim tra tInh h9p 1 cüa h SO'. 
- Nu chua h 1 thI hug dn b sung. 
- Nu hçp 1 thI tip nhn và xu,t giy biên nhn ho so; 
quét (scan) h so và chuyn h so trén H thông thông tin 
giài quyt TTHC tinh ho.c chuyên h so cho can b dja 
chInh cap xã d giài theo djnh. quyt quy 

- Can b tip nhn h so tai  B phn 
tip nh,n và trà két qua cüa UBND cap 
xã (tnro'ng hçp h gia dInh, cá nhân có 
niiu cau np ho so tai  LND c xâ). 
- Viên chirc Chi nhánh Van phOng 
Dãng k d.t dai tai  B phn tip nhn 
va trâ kát qua (truông hcip h gia dInh, 
Ca than có nhu cu nôp h so tai Chi 
nhánh Van phông Dãng k dt dai) 

01 ngày lam 
V1C 

Buo'c 2 

Thm tra h so theo khoãn 2 Diu 70 Nghj djnh 
43/2014/ND-Cp ngày 15/5/2014 cüa ChInh phü: 
- Tru&ng hap h so chua dat yéu cu, tham muu länh dao 
có van bàn trá l&i nêu rô 1' do. 
- TriiO'ng hap h so dat  yêu cu, k xác nhn ni dung vào 
Dan dàng k cp gi.y chüng nhn. 

Can bô dia chInh cp xä 05 ngày lam 
ViêC 
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Buc 3 

Kim tra ho so: 
- Truông hqp h so chisa dat  yêu cu, k5' van bàn trâ lôi nêu 
rô 15' do. 
- Trithng hçp h so dat  yêu cu,k5' xác nhn vào Don dàng 
k5' cp gi.y chirng nh,n, chuyên kt qua cho Chi nhánh 
Van phông dang k5' d.t dai. 

LAnh dao UBND c.p xã ngày lam 
viçc 

Bu&c 

Sau khi then h so, kim tra h so, kim tra cac diu kiên 
và thrc hin cac buâc theo quy dinh: 
- Trung hcip h so không dü diu kiên thi tham mmi 1nh 
dao vn bàn Thông báo cho UBND cap xã, ngir&i si:r dpng 
d.t bit h so không dii diu kin. 
- Trueing hcTp h so dii diu kin, k5' xác nhn vào Dan 
dàng k5' cp giy chirng nhn, soan  thão phiu chuyn 
thông tin d xac dnh nghia vi1 tài chInh. 

Viên chüc, ngixM lao dung cüa Chi 
nhánh Van phông däng k5' d.t dai 

10 ngày lam 
vic 

Bi.roc 

Kim tra h so, kim tra các diu kin và thut hin cac 
bithc theo quy djnh: 
- Trueing hqp h so không dii diêu kin thI xác nhn vao 
Don, k5' Thông báo cho UBND c.p xA, ngi.rtñ sir diing dat 
bi& h so không dii diêu kin. 
- Tru&ng hgp h so dii diu kin, k5' xác nhn vao Don 
däng k5' cap giây chüng nhn, k5' phiêu chuyên thông tin d 
xác dinh nghia vi tài chInh. 

Lânh dao  Clii nhánh Van phông dàng 
k dat dai 

02 ngày lam 
vic 

Buóc6 Sau khi nhãn ho so: Kiêm tra ho so xác djnh và thông báo 
thu nghia vu tài chInh (nêu co). Co quan thu 

05 ngày lam 
vic (khóng 
tInh vào tang 
thai gian thy'c 
hién TTHC) 
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Buâc 7 
Sau khi ngixi sfr diing dt dã hoàn thành nghia vi tài 
chInh, chuyên ho so dê co quan tài nguyen và môi tnthng 

 trInh k cap Giây chirng nhn. 
Chi nhánh Van phong däng k dat dai 

Buoc 8 

Kim tra h so: 

- Trithng hop ho so chua dat yêu cau, có van bàn trà li neu 
rO do 

 - Truè'ng hgp h so dat yêu cu, trmnh UBND c.p huyn. 

,. 
Phong Tai nguyen va Moi truong 

Buac 9 

- Tru&ng hop h so chixa dat yêu cu, có van bàn trà 1i nêu 
rOldo. 

, 
- Truong hop ho so dat yeu cau, ky giay chixng nhan, 

 chuyên kêt qua cho Chi nhánh Van phông Däng k dat dai. 

Lanh dao UBND cap huyçn 

Buâc 10 Cp nht thông tin thira dt, tài san gn lin voi dat, däng 

k vào ho so dja chInh, co s di lieu dat dai (nêu co). 
Viên chüc, ngui lao dng cña Chi 

nhánh Van phông dàng k dat dai 

Buóc 11 
sao lu'u Giy chüng nhân d dua h so vào km trtr, 

chuyen Giây ching nhn dlã k den B phn tiêp nhn và 

trã kêt qua dê trao giây ching nhn cho ngithi thrçic cap. 
Chi nhanh Van phông dãng k dat dai 

Ting thôi gian giãi quyt 

03 ngày lam 
viC 

03 ngày lam 
vic 

02 ngày lam 
viC 

01 ngày lam 
viC 

01 ngày lam 
v1C 

ngày lam 
viçc 
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5.2. Di v&i các xä min nüi, hài dão, vng sâu, yang xa, vllng có diu kin kinh t - xãhi khó khàn, vi1ng có diu kin 
kinh té - xã hi dc bit khó khän. Thñ gian giâi quyêt: 40 ngày lam vic, thôi gian dixçic tInh kê tr ngày nh.n dü ho so hap 1 và 
khong tmh thai gian gôm cac ngày nghi, ngày 1 theo quy dinh ciia phap luât, then gian tlêp nhan h sctai xa, then gian tnrng câu 
glam dnh, thai gian niem yet cong khai ket qua kiem tra ho so, xac nhn hiçn trng, tmh tr?ng  tranh chap, nguon goc su diving dat, 
th&i dim sfr ding dat (15 ngày), thñ gian xem xét xir 15' dôi vâi tnrông hap sir dicing dat có vi phm pháp 1u.t, thñ gian nguài sir 
dung dat thc hin nghia vi tài chInh. 

9 9 1' 9 9 S 9 9 9 - S S . S Ket qua giai quyet thu tic hanh chrnh phai tra cho nguoi su diing dat, chu so huu tat san gan lien vm dat trong thcn h?n. 
không qua 03 ngày lam vic kê t1r ngày có kêt qua giài quyêt. 

- Quy trInh ni bO: 

Thir tir 
cong viêc Ni dung cong vic Trách nhim xfr ly cong viec 

Thôigian 
th'c hiên 

Buót 1 

Tip nhân và kim tra tInh hop lê cUa M . 
- Nu chua hap 1 thI hirâng dn b sung. 
- Nu hap 1 thi tip nhn và xut giy biên nhn I so; quét 
(scan) ho so và chuyn h so trên H thng thông tin giãi 
quyt TTHC tinh hoc chuyn h so cho can b dja chinh cap 
xã d giãi quy& theo quy djnh. 

- Can b tip then  h so tai  B 
ph.n tip nhn và trâ két qua cüa 
UBND cap x (truông hap h gia 
dInh, cá nhân có. nhu cu np h so 

- tai UBND cap xa). 
-Viên chirc CM nhánh Vn phông 
Däng k5' d.t dai t?i  B ph.n tiêp 
nhân và trâ kêt qua (trithng hap h 
gia dInh, cá nhãn có nhu câu np ho 
so tai  Chi nhánh Van phông Dang 
k5' d.t dai) 

01 ngày lam 
vice 

Buóc 2 

Thm tra h so theo khoãn 2 Diu 70 Nghi djnh 43/2014/ND-
CP ngày 15/5/2014 cCia Chfnh phü: 
- Trueing hap h so chua dtt yêu c.u, tham mini lãnh d?o  có 
vn bàn trã Rn nêu rô 15' do. 
- Truang hap h so dt yêu câu, k5' xác nhn ni dung vào 

p 

Don dàng k cp giây chi'rng then. 

Can bô dia chInh 07 ngày lam 

viêc 
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Bi.rrc 3 

Kim tra h so: 
- Tnr?mg hop h so chra dat yell c.u, k van bàn trà 1i nêu 
rô 1 do. 
- Trithng hçp h so dat  yêu c.u, k xác nhân vào Don dãng 
k cp giy ch(mg nhn, chuyn két qua cho Chi nhánh Van 
phông clang k dat dai. 

Lath dao UBND cap xA 02 ngay lam 
V1C 

Buóc 4 

Sau khi nhân h so, 1cim tra hè so, kim tra các diu kiin  và 
thirc hin các buó'c theo quy djnh: 
- Trithng h9p h so không dU diu kin thI tham mixu lãnh dao 

, , 
van bàn Thông báo cho UBND cp xa, nguôri sü dicing drât biêt 
h so không dü diu kin. 
- Tnr?rng hçrp h so dü diêu kin, k xác nhn vào Don clang 
k cap giy churng nh.n, son tháo phiu chuyn thông tin dê 
xác djnh nghia vi tài chInh. 

Viên chirc, ngixi lao dng cña Chi 
nhanh Van phông clang k d.t dai 

14 ngày lam 
vic 

Bu&c 5 

Kim tra h so, kiêm tra các diêu kin và thuc hin các buâc 
theo quy djnh: 
- Tri.rông hçp h so không dü diu kin thI xác nhn vào Dan, 
k Thông báo cho UBND cp xa, ngthi sü diing dt bitt h 
so không dü diu kin. 
- Trixàng hop ho so dU diêu kin, k xác nhn vào Dan clAng 
k cp giy chüng nhn, k phik chuyn thông tin d xac 

 djnh nghia vi tài chInh. 

Lãnh dao Chi nhánh Van phông 

clAng k d.t dai 

03 ngày lam 

vic 

Buâc6 Sau khi nhân h so: Kim tra h so xác dinh và thông báo thu 

nghia vu tài chInh (nu co). Ca quan thu 

05 ngày lam 

VI9C (khóng 

tmnh vào tong 

thai gian thyc 

hién TTHC) 
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Bi.thc 7 
Sau khi ngithi sir dyng diât cIA hoàn thành nghTa vu tài chInh, 
chuyên ho so dé cci quan tài nguyen và môi tru'ông 
cp Giy ching nhn. 

Chi nhánh Van phông dlàng k dat 
dai 

02 ngày lam 
viêc 

Bu&c 8 

Kim tra h so: 

- Truing hcip hè so chua dt yeu cu, có vAn ban trA lôi neu rô 
ldo. 

- Trithng hc'p h so dtt yêu cu, trmnh UBND cp huyn. 

Phông Tài nguyen và Môi tnrng 06 ngày lam 
viec 

Buâc 9 

- Tru&ng hcrp h so chua diat yêu cu, có vAn ban trA Rn nêu rô 
l do. 

- Tnrng hcip h so dt yêu cu, k gi.y chüng nhn, chuyn 
kt quA cho Chi nhánh VAn phông DAng k dt dai. 

LAnh dao UBND cp huyn 02 ngày lam 
ViC 

Buóc 10 Cp nht thông tin thira d.t, tài sAn n lien vth dat, dAng k 
vao ho so da chInh, Co Sf dü 1iu dat dai (nêu co). 

Viên chirc, nguôi lao dng cña Chi 
nhánh VAn phông dang k dat dai 

02 ngày lam 
vic 

Buóc 11 
K2sao luu Giy chrng nl4n d duia h so vào luu trfr, chuyn 
Giây chisng nhn cIA k den B phn tiêp nhn va trA kêt quA 
die trao giây chrng nhân cho nguñ dUçC cap. 

Chi nhánh VAn .phông dAng k dat 
dai 

01 ngAy lam 
viêc 

Ting thôi gian giAi quyêt 40 ngAy lAm 
vlçc 
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nãm 
6. 1. Thai gian giãi quyt: 30 ngày lam viêc, thai gian thrcic tinh k tü ngày nh.n dü he, so hop 1 và không tInh thô'i gian 

gm: cac ngày nghi, ngày 1 theo quy drinh cüa pháp 1u.t, thyi gian tip nhân h so tai  xã, th?yi gian tnrng cu giám djnh, thii gian 
xem xét xir 1 di vói tnrè'ng hop s1r dung dt có vi pham phap 1ut, thai gian nguôi sir dicing dt thirc hin nghia vi tài chInh. 

Kt qua giài quyt thu tuc hành chInh phài trá cho ngirô'i sü' diing dt, chü s hru tài san gn 1in vó'i dt trong thai han 
không qua 03 ngày lam vic k tü ngày có kt qua giài quyt. 

- Quy trinli ni b: 

Thir ty' 
A cong vlçc  Nôi dung cong vic Trách nhim xfr 1 cong vic Thôi gian 

thirc hin 

Buâc 1 

Tip nhn, kim tra tInh hop lê cüa he, so': 
- Nu chua hop l thI huó'ng din be, sung. 
- Nu hop l thi tiêp th,n và vit giy biên nhân h so; quét 
(scan) ho so và chuyên ho so trên H thông thông tin giài quyêt 
TTHC tinh hoc chuyén he, so cho các co quan chuyên mOn giài 
quyt theo quy Ii. 

I 

- Can b tip nh.n ho so tai  B 
ph.n tip nhn vâ trâ két qua cüa 
UBND cap xã (trixYng hop h gia 
dInli, Ca nhân có nhu cau np he, so 
tai UBND cp xâ). 
- Viên chüc Chi nhánh Van phông 
Dang k dt dai tai  B phn tip 
nh.n va trâ kt qua (tru&ng hop h 
gia dInh, Ca nhân có nhu cu np h 
so t?i  Chi nhánh Van phOng Dàng 
k dt dai). 

01 ngày lam 
V19C 

Buâc 2 

V • V 

Thâm tra ho so và diêu kin mua ban tài san gàn lien vó'i dat 
thué,' 

- Trming hop h so' chra dü diu kiên, có van bàn tham muu trâ 
lôi nêu rö 1 do. 
- Truông hop hc so dü diu kin theo quy dinh thI soan thão Th 
trInh, Quyt diinh thu he,i dt cña ben ban, ben 

gop von bng tài 

Cong chrc Tài nguyen và Môi 
truè'ng 

07 ngày lam 
vic 

6. Thu tuc; Ban hoäc gop v6n bang tài san gn lin vó'i dat thuê cüa Nhà nuc theo hInh thu'c thuê dat trã tién hang 
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san gn 1in vâi dt thuê và cho ben mua, ben nh.n gop vn 
bng tài san gn lien v&i dat tiêp tçic thuê dat. 

Buóc 3 

Thm tra h so và diu kin mua ban tài san gn lin vth dt 
thuê: 
- Tru?ng hçrp h so chira dü diu kin, k vn bàn tham mmi trã 
ku nêu rö 1 do. 
- Tru?ing hqp h so dü diu kintheo quy djnh thi kTh trInh va 
trrnh UBND cap huyçn Quyet dnh thu hoi dat cua ben ban, ben 
gop vn bng tài san gn lin vói d.t thuê va cho ben mua, ben 
nh.n gop von bang tài san gän lien vci dat tiêp tiic thuê dat. 

Lânh dao Tài nguyen và Môi 
tnr?1ng 

02 ngày 1àm 
vic 

Bithc 4 
K' Quyt dinh thu hi d.t cüa ben ban ben gOp v6n b.ng tài san ' ' ' 
gän lien vOi dat thuê và cho ben mua, ben nh.n gop von bng tài 
san gan lien voi dat tiep tic thue dat. 

Länh dao  UBND cap huyn 07na lam 

Buóc 5 

Tham miru hcip dng thuê d.t di vOi ben mua, nhn gop vn 
bng tài sângàn lien vói dâtthuê Va thông báo bng van ban cho 
co quan thue ye vic het hiçu lrc cua hqp dong thue dat doi voi 
nguO'i ban, nguOi gop von bang tài san. 

Cong chirc Tài nguyen và Môi 
tnrong 

02 ngày lam 
vice 

B 6 

K hcup dng thuê dt d6i vâi ben mua, nhn gop vn bng tài 
san gan lien voi dat thue va ky thong bao bang van ban cho co 
quan thu ye vic hêt hiu 1irc cña hqp dông thuê d.t doi vOi 
nguôi ban, ngll&i gOp von bng tài san; gi hqp dong thuê dt 
cho ngiroi mua, nguoi nh?n gop von bang tai san gan lien vrn dat 
thuê. 

LAnh dao  Tài nguyen và Môi 
trithng 

01 ngày lam. 
vic 

Buoc7 Lp h so d cho ben mua, ben nhn gop v6n b.ng tài san g.n . ,. 
lien voi dat tiep tue thue dat. 

Chi nhánh Van phOng dang k d.t 
dai 

07 ngày lam 
viec 

BiIOC 8 
A . A A . Sau khi nhan ho so: Kiem tra ho so xac drnh va thong bao thu 

nghia vii tam chrnh (neu co). Co quan thue 05 ngay lam 
vice (khong 
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Buóc 9 

Buâc 10 

 

Sau khi ngithi si'r diing dt dà hoàn thành nghia vii tài chInh, 
chuyên ho so d co quan tài nguyen và môi trithng trmnh k cp 
Giây chCrng nhn  

• A Kiem tra, l.p ho so tnnh UBND cap huyçn ky Giay chung nhn 
cho ben mua, ben nhn gop von bng tài san gàn lien vri dat tiêp 
tue thuê dat. 

Chi nhánh Van phông dáng k3' dt 
dai 

Phông Tài nguyen và Môi tnthng 

tInh vao tong 
thai gian 
thu'c hiên thu 

tyc hành 
chInh)  

ngày lam 

vice 

02 ngày lam 

vic 

 

 

BLróc 11 

Buóc 12 

 

r A A A A A A , • Ky Giay chimg nhn cho ben mua, ben nh?n gop von bang tai 
A P iS A 5 A • A , san gan lien voi dat tiep tiic thue dat va chuyen ket qua ye Chi 

S p A nhanh Van phong Dang ky dat dai  

Cp nht thông tin thi:ra dat, tài san g&i. 1in vâi dat, dang k vào 
ho so dja chinh, cci sâ d lieu dat dai (nêu co). 

Lãnh do UBND cap huyn 

Viên chüc Chi nhánh Van phông 
dãng k dt dai 

01 ngày lam 

vic 

01ngày lam 

vice 

 

 

Buâc 13 

 

sao hru Giy chüng nhn d dua h so vào liru trü, chuyn 
Giây chüng nhn dâ k den B phn tiêp nhn và trâ kêt qua dê 
trao giây chüng nhn cho nguô'i duçic cap.  

Chi nhánh Van phông clang k dAt 
dai 

01 ngày lam 

vic 

 

       

   

Tng thô'i gian giãi quyt 

  

30ngày lam 

viec 
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6.2. ThYi gian giái quyêt dôi vi các xã mien nüi, hâi ctâo, yang sâu, vüng xa, yang có diêu kin kinh tê - xA hOi  khó khän, 
vüng có diu kin kinh t - xã hi dc bit khó khan. 40 ngày lam vic, thai gian duçic tInh k tü ngày nhn dü h so hcip 1 và 
không tInh th?ii gian gm: các ngày nghi, ngày 1 theo quy djnh cüa pháp 1ut, thyi gian tip nhn h so ti xã, thiñ gian trung cu 
giám djnh, thai gian xem xét xir 1 di vôi tri.r?Yng hqp si'r diing dt có vi phm pháp 1ut, thii gian ngu?yi sr diing d.t thirc hin 
nghia vii tài chInh. 

Kt qua giâi quy& thu tiic hânh chmnh phái trà cho ngix&i sir diing dat, chiX so hUn tài san gn lin v&i dat trong thii hn 
khong qua 03 ngay lam viçc ke tix ngay co ket qua giai quyet. 

-QuytrInhnib: 

Thu tir 
A •A cong viçc Nôi dung cong vic 

. 
Trách nhim xfr 1 cong vic Thô'i gian 

thijc hin 

BuOc 1 

A Tip nhn, kim tra tInh hçip lç  cua ho so: 
- Nu chixa hgp I thi huOng dn b sung. 
- Nu hgp 1 thI tip nhn và vi& giy biên nhn hO so; quét 
(scan) ho so và chuyn ho so trên H thông thông tin giâi 
quyt TTHC tinh ho.c chuyn h so cho các co quan chuyên 
mon giâi quy& theo quy ctjnh. 

p S 

- Can b tiêp nhan ho so tai BO phn 
tiêp nhn và trâ k& qua cüa UBND 
cap xA (trirOng hcip h gia dInh, Ca 
nhân có nhu câu nôp h so tai UBND 

P.
-\ capxa). 

- Viên chc Chi nhanh Van phông 
Dàng k d.t dai ti BO phn tiêp nhn 
va trâ k& qua (tnrông hçip h gia 
dinh, Ca nhân có thu c.0 nôp ho so t.i 
Chi nhánh Van phông Dang k dat 
dai). 

01 ngày lam 
A viec 

Buóc 2 

Thm tra h so và diu kin mua ban tài san gn 1in vói dt 
thuê. 
- Truang hqp h so chua d diu kin, có van ban tham muu 
trã lOi nêu rö 1 do. 
- TruOng hcip h so dü diu kin theo quy djnh thi soon thâo 
TO trInh, Quyt dinh thu hôi dt cüa ben ban, ben gop vn 

Cong chic Tài nguyen và MOi tnthng 12 ngày lam 
A viec 
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bang tài san gn lin vâi d.t thuê va cho ben müa, ben nhn 
gop vn bAng tài san gAn 1in vói d.t tip tic thuê dat. 

Broc 3 

Thm tra h so va diu kin mua ban tài san gAn lin vói dAt 
thué: 

- Trtthng hçrp h so chi.ra dü diu kin, k van ban tham mru 
trâ l?ñ nêu rô ldo. 

- Trithng hop ho so dü diêu kin theo quy djnh thi k Th trinh 
và trInh UBND cap huyn Quyêt djnh thu hôi dat cüa ben ban, 

A r # 9 A 9 A ben gop von bang tal san gan lien you dat thue va cho ben 
A A f A . '7 A ' A A mua, ben nh?n gop von bang tai san gan lien vcn dat tiep tiic 

A thue dat. 

• A A • Lanh  dao  Tai nguyen va Moi trucing ngày lam 

Bircic 4 

'7 p 7 p , 

K) Quyêt djnh thu hôi dat cüa ben ban, ben gop von bang tài 
A A A A P san gan lien you dat thue va cho ben mua, ben nh?n gop von 

b.ng tài san gan lien vói dAt tip tiic thuê dat. 
A Lanh diao UBND cap huyn 

• v.ngayiaIn 
• A viçc 

Bcic 5 

Tham mru hop dng thué dAt di voi ben mua, nhn gop vn 
bang tài san gn lien vói dAt thuê và thông báo bang van an 

• A • A A cho cci quan thue ye viçc het hieu lirc cua hop dong thue dat 
doi you ngurn ban, ngiioi gop von bang tai san. 

A P A A• Cong chuc Tai nguyen va Moi truog 04 ngày lam 
• A vice 

Bucic 6 

K)5 hçp dng thuê dAt d6i vâi ben mua, nhn gop v&i bng tài 
san gan lien you dat thue va ky thong bao bang van ban cho cci 
quan thue ye viec het hieu lire cua hop dong thue dat doi you 

• 9.. f 9. '7 A nguoi ban, nguoi gop von bang tai san; gui hop dong thue dat 
9. 9 A P A S 9 •s P. cho ngiiciu mua, ngum nh?n gop von bang tai san. gan lien vcn 

dâtthue. 

• . . . Lanh dao Tai nguyen va Moi tru'o'ng 
• 

02 ngay lam 
vice 

Bi.rcic 7 
A P. A A P •s '7 • 7 Lap ho so de cho ben mua, ben nhan gop von bang tai san gan . ,. • A • lien you dat tiep tuc thue dat 

. . Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 
'7 '7 10 ngay lam 

viec 
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Buó'c 8 Sau khi nhan h so: Kim tra h so xác dinh va thông báo thu 
nghTa vu tâi chInh (nu co) 

Co quan thu 

05 ngày lam 
vic (khóng 
tjnh vào tong 
th&i gian 
thrc hién thi 
tuc hành 
chInh) 

Buc 9 
Sau khi ngtrôi si'r ding d.t dã hoàn thành nghia vi tài chInh, 
chuyn h so co quan tài nguyen va môi trixông trInh k 

 ca Giây chüng nhân 
Chi nhánh Van phông dang k dt dai 

02 ngày lam 

viec 

Bithc 10 

Kiêm tra, 1p h so trInh UBND cap huyn k Gthy chüng 

nh.n cho ben mua, ben nhn gop vê,n bng tài san gan lien v&i 

 dat tiêp tiic thuê dat. 
Phông Tài nguyen và Môi trurng 

02 ngày lam 
A 

viec 

Buóc 11 

K Giy chrng nhn cho ben mua, ben nh.n gop vn bng tài 

san gàn lien vâi dat tiêp tiic thuê dt và chuyn k& qua v Chi 

 nhánh V phông Dang k dt dai. 
Lath c10 UBND cp huyn 

01 ngày lam. 
A 

V1C 

Burc 12 

, ' , 
Cp nh.t thông tin thira dat, tài san gàn lien vói dat, dng k 

vao ho so dja chInh, co s& dtr lieu dt dai (nu co). 
Viên chüc Chi nhánh Van phàng dàng 

k dt dai 

01 ngày lam 

vic 

Buó'c 13 

K sao luu Giy ch.'rng nhn d disa h so vào itru trC, chuyn 

Giy chüng nhn dâ k dn B phn tip nh.n và trà k& qua 

 dê trao giâ chuing nh.n cho ngithi &rçc cap. 
Chi nhánh Van phông dang k3 d.t dai 

01 ngày lam 
A 

viec 

T ong thô'i gian giãi quyêt 40 ngày lam 
A 

vice 
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7. Thu tuc: Bang k biên dng di vói truo'ng hçp chuyn tfr hInh thü'c thuê dt trã tiên hang näm sang thuê dat trã 
tiên môt lan cho cã thôi gian thuê hoc tfr giao dt không thu tiên sir diing dt sang hInh thfrc thuê dat hoc tu' thuê dat 
sang giao dat có thu tiên sir dtjng dat 

7.1. Thii gian giâi quyt: 30 ngày lam vic, thi gian duoc tInh k tr ngày nhn dü h so h9p I và thi gian nay không tInh 
thi gian cac ngày nghi, ngày lé theo quy dinh cña pháp 1ut; không tInh thai gian tiêp nhn h so ti xa, thôi gian thc hin nghia 
vii tài chInhcña ngithi sir diing dat; không tInh thñ gian xem xét xr 1 dôi v&i trithng hçp si dçtng dat có vi phrn pháp 1ut, thôi 
gian tnrng cau giám djnh. 

Kêt qua giái quy& thñ tiic hành chInh phái trã cho nguôi sü diing dat, chü s hüu tài san gàn lien vói dat trong thi h.n 
không qua 03 ngày lam vic k tü ngày Co kt qua giái quyt. 

- Quy trInh ni b: 

Thfr ti1 
Cong vic  Ni dung cong vic Trách nhim xü' 1 cong vic Thôi gian 

thc hiên 

Buóc 1 

Tip nh,n, kim tra tIiEih hcp l cüa h so: 
- Nu chua hop l thi huàng dn b sung. 
- Nu hop l thI tip nhn và vit giy biên nhn ho so; quét 
(scan) ho so va chuyn h so trên H thng thông tin giài 
quyt 'TTHC tinh hoc chuyn h so cho các co quan chuyên 
mon giãi quyt theo quy d1nh. 

- Can b tiêp nhn h so tai  Bi 
phn tip nhn và trâ kt qua cüa 
UBND cap xã (tnro'ng hop h gia 

h, cá than có thu cu np h so 
ti UBND ci xa). 
- Viên chüc Chi nhánh Van phOng 
Dàng k dt diai ti B phn tiêp 
nhn va trá k& qua (tru&ng hop h 
gia d'mh, cá nhân có thu câu np ho 
so tai  Chi nhánh Van phOng Dàng 
k dt dai). 

01 ngây lam 
viêc 

Buc 2 
Kim tra ho so: 
- TruOi-ig hop h so chua dü diu kin, có van ban tham muu 
trá lOi nêu rô 1 do. 

Cong chc PhOng Tài nguyen và 
Môi trlxOng 

10 ngày lam 
vic 
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- Truông hçp h so dü diu kin theo quy djnh thI son thâo 
ThtrInh và Quy& djnh chuyn hInh thrc sr dpng dat. 

Buó'c 3 

Kiêm tra ho so: 
- Trung hcip ho so chua dü diu kin, có vn ban trâ Rn neu 
rô 1 do. 
- Trung hqp h so dü diêu kiên thi k Ti trmnh và trInh 
UBND c.p huyn k Quyt djnh chuyn hmnh thüc sir ding 
dat. 

Lath d.o PhOng Tài nguyen và 
Môi trt.rông 

02 ngày lam 
vic 

Bi.róc KMm tra và k Quyt djnh chuyn hmnh thüc sr dicing dt, 
chuyn kt qua cho Phông Tài nguyen và Môi trithng. Lânh dao UBND cap huyn 02 ngày lam 

viçc 

Buâc 5 Lap Phiu chuyn thông tin dja chInh gui co quan Thug, tham 
mru Hcp ctng thuê dat (d6i vâi truó'ng hqp thuê Mt). 

Cong chc Phông Tài nguyen và 
Môi tnr&ng 

04 ngày lam 
vic 

Bijóc 6 K Phiêu chuyn thông tin dja chinh gui co quan Thu& k 
hçip dng thuê d.t (d6i vói tnthng hgp thuê dat). 

Lanh dao  Phông Tài nguyen và 
MOi tnthng 

02 ngày lam 
vic 

Buó'c 7 Sau khi nhãn h so: Kim tra h so xác dinh và thông báo thu . 
nghTa vt tâi chInh (nêu co). Co quan thu 

05 ngày lam 
vic (không 
tInh vào tong 
thoi gian thcc 
hién thu tuc 
hành chInh) 

Buâc 8 

Kim tra h so theo quy djnh. Sau khi ngixôi si:r ding ctt dA 
hoàn thành nghia vii tài chInh: 
Dir thâo ni dung xác nhn thay d6i vào Giây chi'rng nhn da 
cp hoc in Gi.y chIrng nhn mói. Tham muu thông báo cho 
ngi.rôi si'r dpng d.t lien h Phông Tài nguyen và Môi tnrèng 
ho.c k li hçip dng thuê d.t d6i vói tru&ng hçip phâi thuê dt 
(nu co) 

Viên. chüc, ngrnñ lao dng cüa Chi 
nhanh van phông dang k dt dai 

05 ngày lam 
vic 

Birâc 9 Kim tra h so theo quy djnh. Sau khi ngr&i sü diing d.t dä 
hoàn thành iighTa v tài chInh: 

Lath do Chi nhánh Van phông 
dang k d.t dai 

02 ngày lam 
vic 
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K xác nhn thay di vao Giy chüng nhn dã cap ho.c k cap 

Giây chüng nhn mói và k thông báo cho ngii sir dung dat 
lien h Phong Tài nguyen và Môi trixing k ho.c k l.i hcp 

 dng thuê dt di vói trithn hcip phâi thuê dat nu co). 

Bu6c 11 Cp nh.t thông tin thCra dat, tâi san gn 1in vi dat, dãng k 

 vao h so dja chInh, co s& dr lieu dat dai (nu co). 
Viên chüc, ngui lao dng cña Chi 

nhánh vn phông däng k d.t dai 

01 ngày lam 

vic 

Buóc 12 

9 9 9 
sao lu'u Giây chüng nhn dé dua ho so vào lUll tnr, ChUYefl 

Gi.y chüng nh.n dã k den B phn tiêp nhn Va trã kêt qua 
 trao giy chüng nhn cho ngtthi duçic cap. 

Chi nhánh Vn phông dàng k dt 

dai 
01 ngày lam 

vic 

Tng thô'i gian giãi quyêt 30 ngày lam 

vlçc 

7.2. Thai gian giái quy& dôi vâi cac xa min nüi, hâi dâo, vting sau, ving xa, yang có diu kin kinh t - xä hi khó khãn, 
vñng có dieu kin kinh té - xä hi dc bit kho khAn: 40 ngày 

lam vic, thôi gian duçic tInh k tir ngày nhn dü ho so hqp l và thôi 
gian nay không tInh thM gian các ngày nghi, ngày 1 theo quy djnh cüa pháp lut; không tInh th&i gian tiêp than ho so ti xâ, thai 
gian thirc hiên nghia vu tài chInh cita ngui sà diing cth; không tinh thii gian xem xét xr 1 ct& vó'i trixông hqp s1 ding dat có vi 
phm pháp luat, thôi gian tnrng câu giám djnh. 

F 

Kêt qua giâi quyêt thu tuc hành chInh phâi trâ cho ngui sir diing dat, chü sâ hUu tài san gàn lien vâi dat trong thôi hn 
không qua 03 ngày lam vic k tü ngày có kt qua giãi quyt. 

-QuytrInhnoibo: 

Thfr tt•i 
A 

cong vice  Ni dung cong vic Trách nhim xir l cong vic Thôi gian 
th'c hiên 

Btrcc 1 

Tip nhan, kim tra tInh hci  1 cüa ho so: 
- Nu chua hçip 1 thI hu6ng dn b sung. 
- Nu hqp 1 thI tip nhan và vi& gi.y biên nhn h6 so; quét 
(scan) ho so va chuyn h so trên H thng thông tin giâi 
quy& 1THC tinh hoc chuyên h so cho the Co quan chuyên 

- Can b tip nhn he, so tai  B 
phn tip nhan và trâ kt qua cüa 
UBND cp xã (trtzYng hçip h gia 
dInh, cá nhân có thu câu nOp he, so 
ti UND c.p xa). 

- Viên chüc Chi nhanh Van phông 

01 ngây lam 

viêc 
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mon giâi quyt theo quy djrLh.. Dàng k d.t dai ti B phn tip 
nhn và trâ kát qua (trithng hgp h 
gia dInh, cá than có thu câu nOp ho 
so tai  Chi nhánh V.n phông Dàng 
k) dt dai). 

Birâc2 

Kimtrah so: 
- Tru?mg hqp h so chua dii diu kin, có van bàn tham mru 
trá 1?i nêu rô 1 do. 
- Trung hqp h so dii diukin theo quy djnh thI son thâo 
Th trmnh và Quy& djnh chuyên hmnh thirc si'r diing dat, 

Cong chüc Phông Tài nguyen và 
Môi trlr&ig . 

14 ngày lam 
vic 

Bixóc 3 

Kim tra h so: 
- Trithng hçrp h so chua diii diu kin, có van bàn trã Ru neu 
rô 1 do. 
- Trung hgp h so diii diu kin thi k T?u trInh vâ trInh 
UBND cap huyn k Quyêt djnh chuyên hInh thüc sü dicing 
dat. 

Lânh dao  PhOng Tài nguyen và 
MOi truung 

03 ngày lam 
vic 

Buâc 4 Kim tra và k Quy& djnh chuyn hInh thirc st'r ding d.t, ' ' chuyên kêt qua cho Phông Tài nguyen và Môi trithng. Lnh dao UBND cap huyn 02 ngày lam 
viçc 

Bithc 5 L.p Phiu chuyn thông tin dja chInh giii co quan Thug, tham 
mini Hq,p dông thuê dat (di vói trithng hçup thuê dat). 

Cong chirc Phông Tài nguyen và 
Môi tnthng 

03 ngày lam 
vic 

BuOc 6 K Phiêu chuyên thông tin dja chInh giii ccx quan Thu, k 
hcup dng thuê d.t (doi vài trithng hçup thuê dat). 

Lath do Phông Tài nguyen và 
Môi trithng 

02 ngày lam 
viêc 

Buóc7 Sau khi nhân h so: Kim tra h so XáC djnh và thông báo thu 
nghia viii tâi chInh (n&i co) Ca quan thus 

05 ngày lam 
vic (khong 
tInh vào tong 
thai an thu'c 
hiên thñ tuc 
hành chInh) 
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Biióc 8 

 ( neuco. 

Kim tra h sa theo quy djnh. Sau khi ngi..r&i sir ding dat dã 
hoàn thãn.h nghia vi tâi chInh: 
Du thão nOi  dung xac nhn thay di vão Giy chüng nhn dã 
cp hoc in Gi.y chüng nhn mcci. Tham muu thông báo cho 
nguô'i siir ding dat lien h Phàng Tài nguyen và Môi tnrông k 
ho.c k 1i hqp dng thué dt d6i vói trung hqp phâi thuê dt 

Viên chi'rc, ngixii lao dung cüa Chi 

nli.ánli van phông cThng k d.t dai 

09 ngày lam 

vic 

Buó'c 

Kiêm tra ho s theo quy djnh. Sau khi ngu&i sir dicing dat dã 

hoàn thãnh nghia vi1 tâi chinh: 

K xac nhn thay di vao Giy chüng nhn dã cp hoc k cp 

Giy chüng nhn mó'i và k thông báo cho nguô'i sir diing dt 

lien h Phông Tài nguyen vâ Môi tnrô'ng k hoc k lai hçp 
 dng thuê dt d& vói trtià'n hçp phãi thuê dt (nu co). 

Lath ctao Clii nhánh Van phông 

dng k dt dai 
02 ngày lam 

vic 

Buâc 11 Cp nhat thông tin thCra dat, tâi san gn 1in vâi &, dáng k 

 vào hè so dja chInh, cct s& di 1iu & dai (nu co). 
Viên churc, ngtx?i lao dng cüa Chi 

nhánh vn phông däng k dt dai 
02 ngày lam 

vic 

Bi.râc 12 
sao imi Giy chün nhn d dim h so vào km tr&, chuyn 

Giây chüng nhn dã k dn B phn tip nhn và trâ kt qua 
 trao giy chtrng nhn cho ngi.rôi duçic cap. 

Clii nhánh Van phông cThng k & 

dai 
02 ngày lam 

viêc 

T ong thôi gian giãi quyt ngày lam 

vice 
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8. Thu tiic: Chuyên di quyn sfr ding dat nông nghip cüa h gia dInh, cá nhân d thi'c hin don din di thfra" 
(dng Iot) 

8.1. Thi gian giái quyt: 50 ngày lam vic, thai gian diuqc tInh k tir ngày nhn dü h so hop 1 và không tInh thai gian 
gm: các ngày nghi, ngày 1 theo quy dljnh cüa pháp 1ut, thii gian tip nhn h so tai  xã, thôi gian trtmg c.0 giám djrih, thai gian 
xem xét xir 1' di vói trumg hop sü' ding dt có vi phm pháp 1ut, thai gian ngithi sü dicing dt thc hin nghia vii tài chInh. 

Kt qua giãi quyt thu tiic hành chInh phâi trà cho ngi.thi sr diing dt, cliii s htru tài sin g.n 1in 
voi dt trong thô'i han 

không qua 03 ngày lam vic k tir ngiy có k& qua gui quyt. 
- Quy trInh ni b: 

Thfr tij 
1 cong viec  Nôi dung cong vic Trách nhim xii 1 cong vlçc Thô'igian 

thirc hin 

Bu&c 1 

Tip nhn và kim tra tInh hçip 1 ciia h so. 
Kim tra và tip nhn h so: 
- Nu chua hcip 1 thI hu&ng dn b sung. 
- Nu hop 1 thI tip then và vit giy biên nhân h so; 
quét (scan) h so và chuyn hè so trén H thng thông tin 
gui quyt TTHC tinh hoc chuyn h so cho UBND cp 
xi gui quyt theo quy âj±. 

- Can b tip nhn h so tai  B phn tip 
nhn và trã. kt qua ciia UBND cp xâ 
(trithng hop h gia dInh, cá nhân có nhu 
cu np ho so tai  UBND cp xi). 
- Viên chirc Chi nhanh Van phông Dàng 
1 d.t diai tai  B phn tip nhn và tn 
kêt qua (truxng hop h gia dInh, Ca nhân 
có nhu câu np ho so t?i  Chi nhánh Van 
phông Dàng k dt dai). 

01 ngày lam 
viec 

Buâc 2 

.7 .7 

Kiêm tra hôso: 

- Tru?ng hop h so chua dii diu kin, tham muu yin bàn 
tn l&i nêu rO 1 do. 
- Tru&ng hop h so dii diu kin theo quy djrth thI son 
thio phuong an chuyn di quyn sii dçing dt nông 
ngbiep chung cho toàn xi, phthng, thj tr.n (bao gm ci 
tiên d thii gian thirc hin chuyn doi). 

Can bô dia chInh UBND c.p xi 05 ngày lam 
vic 
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Buóc 3 

Kim tra h so: 
- Trueing hçip hè so chixa dü diu kin, k van ban trã lôi 
nêurô1do. 
- Trii&ng hçip h so dü diu kiên theo quy dinh thI 
phuong an chuyên dôi quyên si dvng dat nông nghip 
chung cho toàn xa, phithng, thj trãn (bao gôm Ca tiên dt 
thii gian thc hin chuyên doi) và gi'ri phucrng an den 
Phông Tài nguyen và Môi trithng. 

Lath dao UBND c.p xã 02 ngây lam 
Viçc 

Bixóc 4 

Kim tra h so: 

- Tru?mg hcip h so chua dü diu kin, tham mmi van ban 
trâ kyi nêu rO l do. 

- Tri.r?ng hop ho so dü diêu kin theo quy djnh thI tham 
muu thâm tra phuong an. 

Can bô Tài nguyen và Môi truOng 05 ngay lam 
viec 

Buâc 5 

Kim tra h so: 

- Tnrông hçip h so chua dü driu kin, k vAn ban trà 1i 
neu rö l do. 

- Truong hçp ho so dü diêu kin theo quy dnh thi trinh 
lãnh do UBNT) cap huyn phê duyt Phumg an. 

Lath dao Phong Tai nguyen va Moi 
triiô'ng 

02 ngay lam 
vic 

Bijâc 6 

Phé duyt Phuo'ng an vã chi do lily ban than dan cp xã 
to chirc cho cac h gia dinh, cá than chuyên dOi rung dat 
theo phuong an duçic duyet va chuyen ket qua ye cho 
Phông Tài nguyen và Môi truông. 

Länh do UBND huyn 02 ngày lam 
viçc 
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jUOC i 

- Tip nhn so do HO gia dinh, cá nhn si'r ding dt 
np. 

- Kim tra h so: 

+ Truông hcip h so chiia dü diu kien,  tham muu k vn 
ban trâ Ru nêu rô 1 do. 

n a . + Truong hçup ho so du dieu kintheo quy dinh  thi xac 
than nçi dung thay dioi vao dcm de ngh cap Giay chung 
nh.n và chuyên Phông Tài nguyen và Môi trung trinhUy 
ban than dan cp huyn cap Giây chüng nhn cho nguài 
da thirc hiçn xong don dien doi thua theo phuong an 
dirge duyt. 

Nhan vien Chi nhanh Van phong Dang 
ic 

12 ngay lam 
vic 

Buó'c 8 

- Tip nhn h so do HO gia dInh, eá nhân sr dirng dt 
nOp. 

- Kim tra h so: 
S 0 A . n , , + Truong hçrp ho so chua du dieu kiçn, ky van ban tra irn 

nêu rôl do.
. .. . + Trtrang hçip ho so du dieu kiçn theo quy ctnh thi ky xac 

nhan ni dung thay ctoi vao don de nghj cap Giay chung 
nhn và chuyn ho so Phông Tài nguyen Va Môi tru&ng 
trrnh Uy ban than dan cap huyçn cap Giay chirng nhn 

5. .A A. , ,, cho nguoi cta thirc luçn xong don then doi thua theo 
phuong an dugc duyt. 

Lanh do Chi nhánh Van phàng Dàng 05ngày lam 
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Bithc 

- Kiêm tra ho so': 

+ Trueing hop h so chua dü diu kin, tham rni,ru van ban 
trá 1&i nêu rö 1 do. 
+ Tm?ng hop h so' dñ diu hen theo quy dijnh thi trInh 
lãnh dao Phông Tài nguyen và MOi tru&ng ttInh Thy ban 
nhân dan cp huyn cp Giy chirng nhn cho ngi.thi dä 
thirc hin xong "don diên di thCra" theo phro'ng an duç'c 
duyt. 

Can bô Phông Tài nguyen và Môi 
tru&ng 

06 ngày lam 
vic 

Buc 10 

- Kim tra h so': 
+ Tru&ng hçip h so' chua dü diu kin, k van ban trâ lô'i 
nêurOldo. 
+ Tnrmg hqp h so' diü diu kin theo quy dljnh thi trInh 
Uy ban nhân dan cp huyn cap Giy chng nhn cho 
ngiii dä thrc hin xong "dn diên diôi thira" theo phuo'ng 

 an &rc duyt. 

Lãnh dao Phông Tài nguyen và Môi 

trming 
03 ngày lam 

vic 

Brnic 11 

K cap Giây chirng •nhn cho ngu1i sü ding dat theo 

phi.ro'ng an duqc duyêt, chuyn kát qua v Chi nhánh Van 

phông Dàng k2 dat dai. 
Lath do UBND cp huyn 

03 ngày lam 

V9C 

Buóc 12 Cp nhât thông tin thfra dt, tài san gän lin vâi dat, dAng 

 k' vao h so' dja chInh, co' s& dU lieu Mt dai (nêu co) 
Viên chirc, nguii lao dng cüa Chi 

nhánh Van phông diäng k diât dai 

02 ngày lam 

vic 

Buâc 13 
sao luu Giy chthig nhân d dua h so' vào lu'u trCi, 

chuyn Giy ching nhan dã k dn B phn tip nhn và 

 trâ kêt qua dé trao giy chüng nhn cho ngui duc cap 
Chi nhánh Van phông dang k dat dai 

02 ngày lam 

viéc 

Tng thôi gian giâi quyt 50 ngày lam 
A 

vice 
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8.2. Thi gian giâi quyt di vOi các xã min nüi, hãi dão, vüng sau, vüng xa, vlmg co diu kin kinh t - xã hOi  khó khàn, 
vng có diu kin kinh t - xä hi dc bit khó khàn: 60 ngày lam vic, thci gian duçic tInh k ti'r ngày nhn dü h so hçp l và 
không tInh thri gian gm cac ngày nghi, ngày 1 theo quy drnh cua pháp luât, th?n gian tip nhân h so' tai xa, thai gian trllng cau 
giam dnh, thai gian xem xet xtr ly doi vrn trllong hqp sis ding dat CO Vi pham phap Iut, thai glan nguoi su diing dat thc hin 
nghta vi tài chInh. 

Kt qua giâi quyt thu tic hành chinh phâi trâ cho ngithi sà diving d.t, chü sâ hffii tài san gn 1in vó'i dt trong thOi han. 
không qua 03 ngày lam vic k tir ngày có k& qua giãi quyt. 

- Quy trinh ni b: 
Thu tU 

cong vlec  
. . Noi dung cong viec . . Trach nhiem xirly cong viec ThO'i gian 

thu'c hien 

Bucxc 1 

Tiêp nh.n và kiêm tra tinh hqp 1 cüa ho so. 
Kiêm tra và tiêp nhn ho so': 
- Nu chua hçrp 1 thi hithng dk b sung. 
- Nêu hçp l thI tiêp nhn và viêt giây biên nhn ho so; 
quét (scan) hi so và chuyn h so trén H thong thông 
tin giãi quyt TTHC tinh hoàc chuyn h so cho IJBND 
cp xâ giâi quyt theo quy dinh. 

- Can b tip nhan h so tai  B phn 
tiêp nhn và trâ kêt qua cüa UBND 
cp xA (tnthng hçip hO gia dinh, cá 
nhãn có thu câu nOp  h so ti UBND 
cap xã).

. 
- Vien chixc Chi nhanh Van phong 
Däng k dat dai tai BO phn tiêp rihãn 
Va tra kêt qua (trithng hçcp hO gia 
dInh, cá nhán cO nhu câu np ho so tai 
Chi nhánh Vn phOng Dàng k dat 
dai) 

01 ngày lam 

Buóc 2 

Kimtrahso: 
- TruO'ng hcip h so chua dü diu kin, tham muu Van 
ban trá läi nêu rô l do. 
- Truô'ng hçp h so áü diu kiên theo quy djnh thi so?n 
thao phuong an chuyen doi quyen su ding dat nong 
nghip chung cho toàn xa, phir&ng, thj trãn (bao gôm câ 
tiên dO thai gian thirc hin chuyên dôi). 

Can  bO dja chInh UBND cp xã 08 " 1' ngay am 
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I 1 

Buó'c 3 

Kiêm tra ho so: 

- Tmng hçip h so chixa dü diiu kiên, k van bàn trâ lôi 
nêurô1do. 
- Tnring hop h so diü diu kin theo quy djnh thI k3 
phrnmg an chuyn doi quyên sir ding dat nông nghip 
chung cho toàn xa, phuèiig, thj tr.n (bao gm cà tiên d 
thi gian thirc hin chuyên di) và g1ri phuong an dn 

 Phông Tài nguyen và Môi tru&ng. 

Länh dao UBNT) 1D xä 
03 ngày lam 

ViC 

Biscic 4 

Kiêm tra ho so: 

- Tri.thng hop h so chua dñ diu kin, tharn mmi van 
bàn trâ Ryi neu rO l do. 

- Tri.r&ng hop h so dü diu kin theo quy djnh thI tham 

mini thm tra phuong an. 

Can b Tài nguyen và Môi trithng 
06 ngày lam 

viec 

Buóc 5 

Kim tra h so: 

Truäng hop h so chixa dü diu kin, k van ban trà 1i 

nêu rO 1 do. 

- Truèng hop h so dü diu kin theo quy djnh thI trInh 

 lanE dao UBND cap huyên phê duyt Phuong an. 

LanE diao Phông Tài nguyen và Môi 

trithng 
02 ngày lam 

vic 

BuOc 6 

Phê duyt Phuong an va chi dao T.iJy ban nhân dan cap xã 

t chüc cho các h gia dInh, cá nhãri chuyn dôi rung 

dt theo phuong an thrçic duyt và chuyên kêt qua ye cho 

Phông Tài nguyen và Môi tnrông. 

Lãnh do UBND huyn 02 ngày lam 

vic 

Buóc 7 

- Tip nhn h so do H gia dInE, ca nhan sà diing dt 
A 

- Kiêm tra h so: 

+ Truèng hp hè so chira dü diu kin, tham mini k van 

bàn trá Iôi neu rö I do. 

Nhân viên Chi nhánh Van phông 

Däng k 
16 ngày lam 

vic 
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+ Trithng hçxp h so dü diu kin theo quy djnli thI xac 
nhn ni dung thay dôi vào don d nghj cap Giây chüng 
nh.n và chuyên Phông Tài nguyen và Môi tnthng trinh 
Uy ban nhân dan cap huyn cap Giy ch(rng nhn cho 
ngirôi cia thc hin xong "din din dôi thüa " theo 

 phuong an dirge duyt. 

Buctc 8 

A A t A A 7 A 
- Tiep nhn ho so do H9 gia drnh, ca than sir dpng dat 

np. 

- Kiêm tra ho so: 

+Tnx?ng hgp h so chira clii diu kin, k van bàn trâ lôi 

A • , , 
+Truong hcp ho so du dieu kin theo quy dnh tm ky 

xac nh?n nçi dung thay ctoi vao don de ngh4 cap Giay 

chi'rng nhn và chuyên ho so Phông Tài nguyen va Môi 
4% A A A 

tnrong trmh Uy ban than dan cap huyçn cap Giay chixng 

then cho ngirñ cia thc hin xong "dn din dôi thCra" 

 theo,phirongán duxçc duyt. 

Lath dao Chi nhánh Vn phông Dàng 05 ngày lam 

Bithc 9 

 dirge duyt. 

- Kiem tra ho so: 

+ Trueing hcip h so chixa clii diu kin, tham miru van 

bàn trà lôi nêu rô 1 do. 

+ Tri.thng hqp h so di:i diu kiên theo quy dinh thI trInh 

lath do Phong Tai nguyen va Moi trirong trinh Uy ban 

than dan cap huyn c.p Giây chCrng nhn cho ngithi cia 

thirc hin xong "don diên dôi thiia " theo phirong an 

Can b Phông Tài nguyen và Môi 

trirang 

07 ngày lam 

viçc 

Buó'c 10 

- Kim tra h so: 

+ Truông hqp h so chua dii diu kin, k van bàn trà 1i 

nêu rö 1 do. 
7 . A • S 

+ Trircing hcip ho so du dieu kiçn theo quy dnh thi trinh 

Lath ct.o Phàng Tài nguyen và Môi 

tnrng 

03 ngày lam 

vic 
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Uy ban than dan cp huyn c.p Giy chrng nhn cho 
ngithi dã thirc hin xong "don diên doi thra" theo 

 phuang an duqc duyt. 

Buâc 11 

K cap Giây chirng nhn cho ngthi sir dpng dat theo 

phiicing an cti.rgc duyt, chuyn kt qua v Chi nhánh 
Van phong Dang ky dat dai. 

Lãnh dao UBNI) cp huyn ngay lam 

Buoc12 Cp nh.t thông tin thi'ra dat, tài san g.n 1in vâi dAt, däng 

 kvào ho sci dja chmnh, co s& dü lieu dâtdai (nu co) 
Viên chüc, ngixäi lao dng cia Chi 

nhanh Van phông dàng k dat dai 
02 ngày lam 

vic 

Btxo'c 13 
Ky sao km Giay chung nh?n de dua ho so vao km tru, 

. • 
chuyen Giay chung nh?n da ky den Bc phn tiep nh?n va 

 trã kêt qua d trao giây ch(rng nhn cho ngithi dug cap 

• 
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 

• 1' . ngay tam 

V1çC 

Tong thoi gian giai quyet 60 ngày Jam 

vlçc 
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