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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Doéc lap - Tw do - Hanh phic
S6: A%$4/QP-UBND Phii Yén, ngay A0 thing 40 ndm 2023
QUYET PINH

vé viéc cong bd Danh muc va Quy trinh ndi bj giai quyét tha tuc hanh
chinh dworc sira doi, bo sung trong linh vue dat dal thudc thim quyén giai
quyét ciia Uy ban nhan din cip huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Cén cik Ludt Té chitc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sita
déi, bé sung mét s6 diéu cia Ludt T chite Chinh phil va Ludt T6 chitc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

 Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dmh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phit sira doi, b6 sung mét sé diéu cua céc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh,

Cén cir Nghi dinh sé6 10/2023/NP-CP ngay 03 thang 4 nam 2023 cua
Chinh phii sira déi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh hwéng dan thi hanh
Ludt Dét dai;

Céin cit Théong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chil nhiém Vén phong Chinh phii huéng déin vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Cén ctk Quyét dinh sé 1085/0D-BTNMT ngay 28/4/2023 cua B¢ truong B
Tai nguyén va Méi truong céng bé thi tuc hanh chinh dwoc sita déi bé sung, thu
tuc hanh chinh bi bdi bo trong linh vuc dat dai thuée pham vi chuc ndng quan ly
Nha nudc cua Bé Tai nguyén va Mai truong,

Theo dé nghi ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong tai To trinh sé 535/TTr-
STNMT-VPDK ngay 28/8/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bd
gidi quyét 08 thil tuc hanh chinh dugc sta ddi, bd sung trong linh vuc dit dai
thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhéan dan cap huyén.

Piéu 2. S& Tai nguyén va Mbi trudng, UBND cAp huyén c6 trach nhiém:




1. S¢ Tai nguyén va Moi truong:

- Cap nhat tht tuc hanh chinh tai Didu 1 Quyét dinh niy vao Co sé dit liéu
qudc gia vé thil tuc hanh chinh va tich hgp dit liéu dé cong khai trén Hé thong
théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo ding quy dinh (chim nhét sau
03 ngay lam viéc k& tir ngay ky ban hanh);

- Phéi hop véi S& Thong tin va Truyén théng va UBND cép huyén ra sodt,
thiét 14p quy trinh dién t&r trén Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh (dia chi: dichvucong.phuyen.gov.vn) theo Danh muc thu tuc hanh chinh tai
Pidu 1 (cham nhét sau 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy ky ban hanh).

- Chi dao Van phong Ping ky dat dai giao Chi nhanh Vin phong Pang ky
dét dai c6 trach nhiém cép nhit hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh, phdn mé&m Co s& dit lidu dit dai dbi v6i tit ca hd so thi tuc hanh
chinh d4 tiép nhan.

2. UBND cép huyén:

- Chi dao niém yét, cong khai cac thu tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua va trén Trang thong tin dién tr cia don vi (chdm nhéit sau 03 ngay
lam viéc ké tir ngay ky ban hanh).

- Chi dao UBND cép x4, cdc phong chuyén mén phéi hop véi Chi nhanh
Vian phong Piang ky dat dai cép nhat hd so vao Co s& dit lidu dét dai, Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh dbi véi tat ca hd so thu tuc hanh
chinh d3 tiép nhén.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh.

Danh muc céc thii tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung tai Quyét dinh nay
thay thé cac thu tuc hanh chinh tuong Gng da dugc cong bd tai Quyét dinh sb
627/QD-UBND ngay 10/05/2022 ctia Chii tich UBND tinh Phu Yén vé viéc cong
b6 danh muc thi tuc hanh chinh dugc stra d6i bd sung, thay thé trong linh vuc dat
dai thudc thim quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan cép huyén.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm dbc S& Tai nguyén
va Moi truong, Gidam ddc S& Théng tin va Truyén théng, Chu tich Uy ban nhén
dén cép huyén, Chu tich Uy ban nhéan dén cép x4 va cdc td chiic, c4 nhén cé lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ ;.

Noi nhian:

- Nhu Diéu 4;

- Chu tich, PCT UBND tinh;

- Chanh, Phé CVP UBND tinh;
- Cong théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC.




DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG VA QUY TRINH NOI BO TRONG LINH VUC

DAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAp HUYEN

(Ban hanh kém theo O

PHAN I. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

t dinh s6: A%64/OD-UBND ngay thing 10 nim 2023 ciia Chii tich Uy ban nhan déan tinh Phi Yén)

Thoi han gidi quyét
(Khéng tinh thoi gian cdc ngay
nghi, ngay Ié theo quy dinh cia
phdp lugdt; khéng tinh thoi gian
ﬁé:D nhdn hé so tai xd, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh cila
nguoi st dung ddt; khong tinh

o 10

o

S6 Tén thi tuc hanh | /57 & 1 B | '
¥ - i gian xem xét xir Iy doi véi . .
TT | chinh dwgc sita doi, b0 | truong hop sir dung ddt co vi Cach th:r % Ll Phi Can cit phap ly Ghi chu
sung pham phdp ludt, théi gian trung hi¢n _
cdu gidm dinh.
Két qua gidi quyét thi tuc hanh
chinh phdi tra cho nguoi sir dung
ddt, chii 56 hitu tai sin g&'n lién véi
dat trong thoi han khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay cé két
qua gidi quyét) E .

Khéng qua 10 ngay lam | Nop ho so tai - L& ohi dis. chink (1) Luat sb 45/2013/QH13 | Nhitng noi
viéc k€ tir ngay nhén du BO phén tiép (Mﬁé pthu a4 Hbi ngay 29/11/2013 ' dung con
ho so hop 1€. _ |nhén va tra ket ddne nhan dan o (2) Nghi dinh s6 43/2014/NP-| lai cta thu

Doi v6i céc x4 mién |qud cdp huyén ﬁ nhg uyét dinh) Plcp ngay 15/5/201:4 . tuc  hanh

Pinh chinh Gidy chime | "4b hdi ddo, ving sau, |hojc B phan|™ P%iythérﬁ dinpy| 3 Nehi dinh s6 10/2023/ND-| chinh duge
1 nhan d5 ci ¥ & vung xa, ving c6 dieu tiép nhén va trd i SN A CP ngay 03/4/2023 thyc  hién
- P kién kinh té - x& hoi kho |két qua clp xa déft’ %gac s d§ (4) Thong tu s6 24/2014/TT-| theo Quyét
khan, vung ¢6 di€u kién |néu c6 nhu cau. H6i ddne nhan dn BTNMT ngay 19/:5/2014 dinh sO
kinh t€ - x& hoi ddc biét |hodc #én mdi o tir%h B (5) Thong tu sd 23/2014/TT-| 1805/QP-
khé khan thi thoi gian |trucng dién ti digh) WY BTNMT ngay 19/5/2014 BTNMT

thuc hién dugc ting thém

(6) Thong tu sb 85/2019/TT-

ngay

as



10 ngay lam viéc.

BTNMT ngay 29/11/2019
(7) Nghi dinh s6 01/2017/ND-
CP ngay 06/01/2017

Thu hdi Gidy ching
nhan di cip khong ding
quy dinh cia phap luft
dat dai do nguoi sir dung
dét, chii s¢ hitu tai san
gin lién v6i dit phat
hién

Khéng quy dinh.

Nop hd so tai
B phin tiép
nhan va trd két
qud cip huyén
hoac trén moi
truong dién tu.

Thuc hién theo
quy dinh cua Luét
Phi, 1€ phi.

(1) Luat sd 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013

(2) Nghi dinh sb 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014

(3) Nghi dinh s 01/2017/ND-
CP ngay 06/01/2017

(4)  Nghi  dinh
148/2020/ND-CP
18/12/2020

(5) Nghi dinh s& 10/2023/ND-
CP ngay 03/4/2023

(6) Thong tu sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014
(7) Thong tr sb 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014

sO
ngay

Ping ky, chp Gidy
ching nhin quyén sir
dung d4t, quyén so hitu
nha & va tai san khac
gan lién vé6i dét 1an déu

Khoéng qua 30 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén da
hd so hop 18.

Débi v6i cdc xa mién ndi,
hai ddo, ving sdu, vung
xa, ving c¢6 didu kién
kinh té - x& hoi kho khan,
ving ¢ diéu kién kinh té
- x4 héi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc
hién dugc ting thém 10
ngdy lam viéc.

Nop hd so tai
Bo phin tiép
nhén va tra két
qua cép xa hoic
tai B§ phan tiép
nhan va tra két
qua cip huyén
hoic (néu cb
nhu cdu) hodc
trén moi truong
dién tur.

- L€ phi dia chinh
(Mtc thu do Héi
ddng nhan dén cp
tinh quyét dinh)

- Phi thim dinh
cép quyén st dung
dit (mic thu do
Hoi dong nhan dén
cdp tinh quyét
dinh)

1) Ludt d4t dai ndm 2013

(2) Nghi dinh s6 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014

(3) Nghi dinh s6 01/2017/ND-
CP ngay 06/01/2017

(4) Nghi dinh s6 148/2020/ND-
CP ngay 18/12/2020

(5) Nghi dinh s6 10/2023/ND-
CP ngay 03/4/2023

(6) Thong tu sd 85/2019/TT-
BTNMT ngay 29/11/2019

(7) Théng tr sb 23/2014/TT-

28/04/2023

cia Bé6
truong BO
Tai nguyén
va Moi
truong  Vé
viéc cOng
bé thi tuc
hanh chinh
dugc sua
d6i b
sung; thu
tuc hanh
chinh bi bai
bd  trong
linh vuc dit
dai  thudc
pham vi
quan ly
chic nédng
quan ly nha
nudéc cua
Bo Tai
nguyén va
Moi trudng

BTNMT ngay 19/5/2014




(8) Théng fur sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014

(9) Théng tu sb 02/2015/TT-
BTNMT ngay 27/01/2015

(10) Thong tur s6 33/2017/TT-
BTNMT ngay 29/9/2017

Cap Gidy ching nhan
quyén st dung dét,
quyén s6 hitu nha ¢ va
tai san khac gin lién véi
dat cho ngudi da dang
ky quyen st dung dét

Kh(“)ng qua 30 ngay lam
viec k& tir ngdy nhan
dugc hd so hop 1é theo
quy dinh.

Déi véi cac x3 mién
nui, hdi ddo, ving séu,
ving xa, ving c¢6 diéu
kign kinh té - xa h¢i kho
khin, ving c6 didu kién

Nop hd so tai
Bo phin tiép
nhin va tra keét
qué cép x4 hoic
tai B phan tiép
nhin va tra két
qui cip huyén
hoic (néu c6
nhu cdu) hoic

- Lé phi dia chinh
(Mue thu do Hai
dong nhan dén cap
tinh quyét dinh)

- Phi thdm dinh
cdp quyén sir dung
dit (mac thu do
Hoi dong nhéan dan

(1) Luét dt dai ndm 2013

(2) Nghi dinh s6 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014

(3) Nghi dinh sb 01/2017/ND-
CP ngay 06/01/2017

(4) Nghi dinh s6 148/2020/ND-
CP ngay 18/12/2020

(5) Nghi dinh s§ 10/2023/ND-
CP ngay 03/4/2023

(6) Thong tu sb 85/2019/TT-
BTNMT ngay 29/11/2019

(7) Théng tur s6 23/2014/TT-

l4n dau kinh té - xa hoi dic biét trén méi truome| ko fich  quvé|BINMT ngdy 19/52014
kho khin thi thoi gian | 220 ™ g dirI:h) WY (8) Thong tr s6 24/2014/TT-
thue hién duge ting thém |~ - y BTNMT ngay 19/5/2014
10 ngay lam viéc. (9) Théng tu sb 02/2015/TT-
: BTNMT ngay 27/01/2015
(10) Thong tur s 33/2017/TT-
BTNMT ngay 29/9/2017
Dang ky, cip Gidy Khong qué 30 ngay lam | Nop ho so tai| - Lé phi dia chinh| (1)Luat dat dai nam 2013
ching nhén quyen st | viec ké tir ngay nhén (B phén tiép (Mirc thu do Hoi| (2) Nghi dinh s& 43/2014/ND-
dung dt, quyén s& hitu | dugc hd so hop 1€ theo |nhén va tra két|ddng nhan dén cép | CP ngay 15/5/2014
nha & va tai san khic | quy dinh. qua cip x4 hodc |tinh quyét dinh) (3) Nghi dinh sb 01/2017/ND-
gan lién v6i dit 1An ddu | Déi v6i cic xd mién |tai Bo phan tiép - Phi thdm dinh|CP ngay 06/01/2017

ddi voi tai san gan lién

nui, hai dao, viing séu,

nhdn va tra keét

cip quyén sir dung

(4) Nghi dinh s6 148/2020/ND-
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v6i dit ma cha so hiru
khong dong thoi la
ngudi sir dung dat

ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho
khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét
kho khan thi thoi gian
thuc hién duge tang thém
10 ngay lam viéc.

qua cép huyén
hoic (néu cé
nhu céu) hoic
trén méi trieong
dién tu.

dat (mirc thu do
Hbi dong nhan dan
cAp tinh quyét
dinh)

CP ngay 18/12/2020

(5) Nghi dinh s§ 10/2023/ND-
CP ngay 03/4/2023

(6) Thong tr sb 85/2019/TT-
BTNMT ngay 29/11/2019

(7) Thong tr sb 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014

(8) Thong tr sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014

(9) Théng tr sb 02/2015/TT-

Ban hodc gbp von bang
tai san gin lién véi dit
thué ctia Nha nudc theo
hinh thic thué dit tra
tién hang nim

Khong qud 30 ngay lam
viéc ké tr ngay nhin
dugc hd so hop 1€ theo
quy dinh. Trong do, 10
ngay lam viéc cho thu
tuc diang ky bién dong vé
mua, gép von tai san va
20 ngay lam viéc cho
thii tuc thué d4t.

Déi v6i cac xa mién nui,
hai dao, ving sdu, ving
xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hdi khé khan,
viing c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi dic biét kho
khén thi thoi gian thuce
hién dugc tang thém 10
ngay lam viéc.

Nop hd so tai
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cép huyén
hodc Bd phén
tiép nhén va tra
két qua cip xa
néu ¢6 nhu cau.
hodc trén méi
truong dién .

- Lé phi dia chinh|
(Mtc thu do Hoi
dong nhén dan cip
tinh quyét dinh).

- Phi thdm dinh c4p
quyén st dung dat
(Mtrc thu do Hoi
ddng nhan dén cAp
tinh quyét dinh).

BTNMT ngdy 27/01/2015

() Luit s& 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013

(2) Nghi dinh s 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014
- (3) Nghi dinh s6 01/2017/ND-
CP ngay 06/01/2017

(4) Nghi dinh s6 10/2023/ND-
CP ngay 03/4/2023

(5) Thong tu s6 85/2019/TT-
BTNMT ngay 29/11/2019

(6) Thong tu sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014
(7) Théng tur sb 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014




Péng ky bién dong dbi
v6i truong hop chuyén
tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nam sang thué
dét tra tién mot 1an cho
ca thoi gian thué hoic tir
giao dit khong thu tién
st dung dét sang hinh
thire thué dit hoic tir
thué dét sang giao dét co
thu tién st dung dét

Khong qué 30 ngay lam
viee k& tir ngay nhan
duoc hd so hop 1é theo
quy dinh.

Pbi v6i cidc xA mién
nii, hai ddo, ving siu,
ving xa, ving c6 didu
kién kinh té - xa hdi khé
khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dc biét
kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc ting thém
10 ngay lam viéc.

Nop hd so tai
B6 phan tiép
nhan va tra két
qué cép xa hodc
tai B phén tiép
nhin va trd két
qua cép huyén
hoic (néu c6
nhu cdu) hoic
trén méi truong
dién tir.

- Lé phi dia chinh
(mtre thu do Hoi
dong nhén dan cap
tinh quyét dinh);

- Phi thdm dinh
cap quyén sir dung
dit (mac thu do
Hoi déng nhan dan
cap tinh quyét
dinh);

(1) Luat dét dai nim 2013

(2) Nghi dinh s6 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014

(3) Nghi dinh s& 01/2017/ND-
CP ngay 06/01/2017

(4) Nghi dinh sb 10/2023/ND-
CP ngay 03/4/2023

(5) Thong tr sb 85/2019/TT-
BTNMT ngay 29/11/2019

(6) Thong tur sb 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014

(7) Théng tuw s6 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014

(8) Thong tu s& 09/2021/TT-
BTNMT ngay 30/6/2021

Chuyén dbi quyén sir
dung dit nbéng nghiép
cua h gia dinh, c4 nhan
dé thuc hién “ddn didn
dbi thira" (ddng loat)

Khoéng qua 50 ngay lam
viéc ké tr ngdy nhan
dugc hd so hop 1€ theo
quy dinh.

P6i v6i cac x3 mién
nui, hai ddo, ving siu,
ving xa, ving cé diéu
kién kinh t& - x4 hoi khé
khan, viing c6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi dic biét
kho khan thi thdi gian
thuc hién dugc ting thém
10 ngay lam viéc.

Nop hd so tai
By phan tiép
nhén va tra két
qua cip xa hoic
tai BO phan tiép
nhan va trd két
qua cdp huyén
hoic (néu cé
nhu ciu) hoic
trén moi truong
dién tir.

- L& phi dia chinh
(Mtc thu do Hoi
dong nhan dan cAp
tinh quyét dinh)

- Phi thdm dinh
cép quyén sir dung
dit (muc thu do
Hoi ddng nhéan dan
cip tinh quyét
dinh)

(1) Lut d4t dai nim 2013

(2) Nghi dinh s6 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014

(3) Nghi dinh s6 01/2017/ND-
CP ngay 06/01/2017

(4) Nghi dinh s 148/2020/ND-
CP ngay 18/12/2020

(5) Nghi dinh s6 10/2023/ND-
CP ngay 03/4/2023

(6) Thong tu sb 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014

(7) Théng tu sb 33/2017/TT-
BTNMT ngay 29/9/2017

(8) Thong tur s 09/2021/TT-

BTNMT ngay 30/6/2021
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ CAC THU TUC HANH CHINH

1. Thi tyc: Pinh chinh Gidy chirng nhan da cAp
1.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan d hd so hop 18 va khong tinh thoi gian gdm:
cac ngay ngh1 ngdy 1€ theo quy dinh ctia phéap ludt, thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian trung ciu gidm dinh, thoi gian xem

xét xtr Iy d6i v6i trudong hop str dung d4t c6 vi pham phép luat, thoi gian ngucn str dung dat thuc hién nghza vu tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngum su dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi dt trong thoi han
khong quéa 03 ngay lam viée ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

Quy trinh noi bo:
Thir tu a5 n éa : e e SR Thoi gian
¢Bns Vibe Noéi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thike Hich

Budce 1

K1ém tra va tiép nhén hd so:

- Néu chwa hop 18 thi hudéng dan bd sung,.

- Néu hop 1€ thi tiép nhan, viét gidy bién nhan hd so; quet
(scan) hé so va chuyén hd so trén Hé thong théng tin giai
quyét TTHC tinh hodc chuyén hé so cho céc co quan chuyén
mén giai quyét theo quy dinh.

- Can bd tiép nhén hd so tai B6 phén tiép
nhén va tra két qua cua UBND cép xa
(trudong hop hd gia dinh, ca nhén c¢6 nhu
cau nop hd so tai UBND cap x4).

- Vién chirc Chi nhdnh Vén phong Déng
ky dit dai tai B& phan t1ep nhan va tra
két qua (truong hop ho gia dinh, cd nhén
c¢6 nhu cau ndp hd so tai Chi nhénh Vin
phong Ping ky dat dai).

01 ngay lam
viéc

Bude 2

Sau khi nhan hd so, kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua da didu kién, ¢6 vin ban tham muu
tra 101 néu ro 1y do.

- Trudng hop ho so du diéu kién theo quy dinh thi lap bién
ban két luan vé ndi dung, nguyén nhén sai sét va tham muu

xac nhén ndi dung dinh chinh vao Gidy ching nhan hodc in
Giy chimg nhan mdi.

Vién chic, nguoi lao dong cua Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai

03 ngay lam
viéc




Kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so chua di didu kién, ky vin ban tra 16i

Budc 3 néu rd ly do. Lanh dao Chi nhanh Vian phong Ding | 0 1 ngay lam
- Trudng hop ho so dit diéu kién theo quy dinh thi ky bién | ky dét dai viée
ban két luin v& noi dung, nguyen nhén sai s6t va chuyén hd :
S0 qua Phong Tai nguyén va Mbi trudng.
Kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so chua du didu kién, tham muu vin ban tra 01 neav 13
. fso i L=yt L . e TR vy s B g s [ ngay lam
Buéce 4 161 néu 13 ly do. Can bd Tai nguyén va Mai trudng vide
- Trudng hop hé so di diéu kién theo quy dinh thi trinh 1dnh '
dao Phong Tai nguyén va Méi trudng.
Kiém tra hd so:
’ —~Tr}rorng hop hd so chua di didu kién, ky vén ban tra 161 néu Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi| 01 ngay lam
Buéc 5 10 1y do. trudng viéc
- Truong hop hé so du didu kién theo quy dinh thi trinh 1dnh ’
dao UBND cip huyén.
Ky x4c nhan vao Gidy chimg nhén da cp hoac ky Gidy
Budc 6 chiing nhén moi va chuyen két qua vé Phong Tai nguyén va | Lanh dao UBND huyén 01 ngay lam
Moi trudng dé chuyén cho Chi nhanh Vin phong déng ky viéc
dit dai.
Budc 7 Cép nhét thong tin thira dat, tai san gan lién véi dét, dang ky | Vién chttc, nguoi lao dong cua Chi| 01 ngay lam
vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dAt dai (neu c0). nhdnh Vin phong ding ky dat dai viéc
Ky sao luu Gidy chimg nhin & dua hd so vao luu tri, i 01 neav [am
Budce 8 chuyen Glay ching nhan da ky dén Bo phan tiép nhén va tra | Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai . neay
két qua dé trao gidy chung nhén cho ngudi dugc cap b
10 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc
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1.2. Thoi gian giai quyét d6i v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - x& hoi khé khin,
ving c6 didu kién kmh té - x& hoi dic biét khé khin: 20 ngdy lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngdy nhin di hd so hop 1€ va
khéng tinh thoi gian gdm: cdc ngay ngh1 ngay 1& theo quy dinh cta phap lut, thoi gian tiép nhén hd so tai x3, thoi glan trung cau
gidm dinh, thoi gian xem xét xtr ly ddi v6i truong hop st dung dét cé vi pham phép luét, thm gian ngudi st dung dét thuc hién
nghia vu tai chinh.

K&t qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai trd cho ngudi sir dung dat, chu s& hitu tai san gan lién véi dit trong thoi han
khong qué 03 ngdy lam viée ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

- Quy trinh ndi bo:
cﬁT:;:i%c Noi dung cong viéc Trach nhi€ém xir Iy cong viéc Ftrhh;: Eigz
- Cén bd tiép nhén hd so tai Bo
i - : phén tiép nhin va tra két qua cla
Kiém tra va ti€p nhén ho so: UBND cap x3 (truong hop h¢ gia
- Néu chua hop 18 thi huéng dan bd sung. dinh, c4 nhén c6 nhu cau ndp hé so
: - Néu hop 1€ thi tiép nhan va viét gidy bién nhan hd so; quet tai UBND cép x4). 01 ngiy lam
Bude 1 (scan) hd so va chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai | - Vién chirc Chi nhdnh Vin phong vige
quyet TTHC tinh hodc chuyén hé so cho céc co quan chuyén | Pang ky dat dai tai Bo phan tiép |
mén giai quyét theo quy dinh. nhan va tra két qua (truong hop hd
gia dinh, ca nhan ¢ nhu cau ndp hd
so tai Chi nhanh Vian phong Dang
ky dét dai)
Sau khi nhan ho so, kiém tra hd so:
- Trudng hop ho so chua da diéu kién, c6 vin ban tham muu
tra 10i néu rd 1y do. S Sogt ) : I ]
Budc 2 - Trudng hop ho so du diéu kién theo quy dinh thi 14p bién Xﬁzghc}\l;; ;1%;? gl é;?lg?{?gdgz zfi: e 3166 c tpey Al

ban két luan vé& nodi dung, nguyén nhéan sai sét va tham muu
x4c nhan ndi dung dinh chinh vao Gidy ching nhén hodc in
Gidy chimg nhan méi.




Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua du diéu kién, ky vin ban tra 161 néu

Bude 3 10 1y do. Lanh dao Chi nhanh Vian phong 0:2 ngay lam
- Trudng hop hd so du didu kién theo quy dinh thi ky bién ban | dang ky dét dai viée
két luan v& noi dung, nguyén nhén sai sét va chuyén hd so qua
Phong Tai nguyén va-Mai trudng.
Kiém tra hd so: :
- Truong hop hd so chua du dleu kién, tham muu vin béan trd 03 \ 4
. 5. wd L o e T ngay lam
Budc 4 101 néu 16 1y do. ‘ Can b Tai nguyén va Méi trudng Vide
- Trudng hop hd so di didu kién theo quy dinh thi trinh 1dnh '
dao Phong Tai nguyén va Mai trudng,
Kiém tra ho so: '
; -~Tr}rong hop hé so chua da didu kién, ky vén ban tra 101 néu Lanh dao Phong Tai nguyén va |02 ngdy lim
Buéce 5 1o 1y do. Mbi trudng viéc
- Truong hop hd so dt didu kién theo quy dinh thi trinh 1&nh :
dao UBND cép huyén.
o Ky xé4c nhén vao Glay ching nhén da cap hoic ky Gidy ching Lénh dao UBND huyén 0 nghy lm
uoc 6 nhan méi va chuyen két qua vé Phong Tai nguyén va Mobi s
trudng dé chuyén cho Chi nhénh Vin phong dang ky dit dai. I
Buée 7 Cap nhét thong tin thira dat, tai sén gan lién voi dat, ding ky | Vién chtrc, ngudi lao dong cua Chi | 02 ngay lam
vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co). nhanh Vén phong ding ky dat dai | viée
Ky sao luu Gidy chim nhén dé dua ho so vao luu trit, chuyen ki 0 ; 4 bR A
Budec 8 Glay chung nhén da k? dén B phan t1ep nhén va tra két qua g:?il nhdnh Vén phong dang ky dat SiZéilgay bt

dé trao gidy chimg nhén cho ngudi dugce cip.

Téng thoi gian gidi quyét

20 ngay lam viéc
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2. Thi tuc: Thu hoi Glay chirng nhén di cip khong ding quy dinh ciia phap luit dat dai do ngudi sir dung dat, chu
s6 hiru tai san gan lién v6i dat phat hién

- Thoi gian giai quyet Khoéng quy dinh.

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chi s¢ hifu tai san gén lién véi dat trong thoi han
khéng qua 03 ngay lam viée ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

- Quy trinh ndi bd:

Thir tu s " .n / e A AL o Thoi gian
5 A7 No6i dung cong viéc Trach nhiém xit ly cong viéc £
cong viec : ' thwe hién

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia hd so:

- Néu chwa hop 18 thi huéng din bd sung.

Bitge | - Néu hop 1€ thi tiép nhén va viét gidy bién nhan hd so; quet
(scan) hd so va chuyén hd so trén Hé thong thong tin giéi
quyét TTHC tinh hodc chuyen ho so cho co quan chuyén moén
tham muu co quan ¢6 thim quyén giai quyét theo quy dinh.

Cén bd co quan Tai nguyén va
Moi truong tiép nhén hd so tai
B0 phén t1ep nhan va tra két qua | Khong quy dinh
ctia UBND cép huyén -

Sau khi nhén ho so: Phéi hop vdi cac co quan lién quan, tham
ket muu UBND cap huyén kiém tra, xem Xét, tham muu quyét | Co quan Tai nguyén va Moi
dinh thu hdi Gidy chung nhan da cap khong ding quy dinh | trudng

theo quy dinh phap lugt dat dai.

Khoéng quy dinh

C6 trach nhiém klem tra, xem xét, ky quyét dinh thu héi G1ay

Budce 3 chimg nhan di cdp khéng dung quy dinh cta phap lut dét
dai.

UBND cap huyén Khéng quy dinh

Cap nhét théng tin thira dat, tai san gan lién v6i dat vao hd S0
dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai (neu cd) va quan ly Gidy :

Bude 4 ching nhan di thu hoi theo quyet dinh thu h01 Gidy chimg | Chi nhanh Vin phong ding ky
nhén cta co quan c6 thim quyen va gui quyet dinh thu hoi | dAt dai

G1ay chimg nhén cta co quan ¢ thdm quyen dén Bo phéan
tiép nhén va tra két qua dé guri cho ngudi st dung dét.

Khéng quy dinh

Tong thoi gian giai quyét . Khong quy dinh -




3. Thi tue: Pang ky,

dau

3.1. Thoi gian giai qu
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A’ IA’ r A ; ke d ‘ A i o~ Y > h . hd r \’l O‘A 7 e ; A
cap giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lien vgi dat lan

yét: 30 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngdy nhén du hd so hop 18 va khong tinh thoi gian

gom: céc ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cita phap ludt, thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian trung cAu gidm dinh, thoi gian

niém yét cong khai két qua kiém tra hd s0, Xac nhan hién tran
dat (15 ngay), thoi gian xem xét xtr Iy d6i véi truon

nghia vu tai chinh. ) ) o )

Keét qua gidi quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi s dung dat, chi s& hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han

khéng qua 03 ngdy lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.
- Quy trinh ndi bo: '

g, tinh trang tranh chip, ngudn gdc sir dung dét, thoi diém st dung
g hop sir dung dat ¢6 vi pham phép ludt, thoi gian nguoi sir dung dat thuc hién

Thw tw
cong viée

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly cong viée

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia ho so.

- Néu chua hop 18 thi huéng din bd sung.

- Néu hop 1 thi tiép nhan va xut gidy bién nhan hd S0;
quét (scan) hd so va chuyén hd so trén Hé théng thong tin
gidi quyét TTHC tinh hodic chuyén hé so cho can bd dia
chinh cép x4 dé giai quyét theo quy dinh.

- Cén b tiép nhan hd so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND
cip x3 (truong hop hd gia dinh, ci
nhén ¢6 nhu cau nop hé so tai UBND
cép x3).

- Vién chitc Chi nhdnh Vin phong
Ping ky dat dai tai B§ phan tiép nhan
va tré két qua (truomg hop hd gia dinh,
ca nhan 6 nhu cau ndp hd so tai Chi
nhanh Van phong Ping ky dét dai).

0l ngay lam
viéc

Budc 2

Tham tra hd so theo khoan 2 Didu 70 Nghi dinh
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu:

- Truong hop hd so chua dat yéu cdu, tham muu lanh dao
O van ban tra 161 néu 15 1y do.

- Trudng hop hd so dat yéu chu, ky xac nhén ndi dung vao

Can b dia chinh cép xa

05 ngay lam
viéc

Don ding ky cép gidy chimg nhén.
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Budc 3

Kiém tra hd so:

- Truomg hop hé so chua dat yéu cAu, ky van ban tra 16i néu
rd ly do.

- Truong hop hd so dat yéu cAu, ky xac nhén vao Pon déng

ky cap gidy ching nhan, chuyén két qua cho Chi nhénh
Vin phong ding ky dat dai.

Lanh dao UBND cép xa

02 ngay lam
viéc

Budc 4

Sau khi nhén hd so, kiém tra hd s0, kiém tra cac didu kién
va thyc hién céc budc theo quy dinh:

- Truong hop hod so khong du diéu kién thi tham muu lanh
dao van ban Théng bdo cho UBND cap x3, ngudi sit dung
dat biét ho so khéng du didu kién.

- Truong hop ho so di didu kién, ky xdc nhén vio Pon
dang ky cép gidy chimg nhén, soan thao ph1eu chuyén
thong tin ¢é x4c dinh nghia vu tai chinh.

Vién chtc, nguodi lao d@ng cua Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai

10 ngay lam
viéc

Bude 5

Kiém tra hd so, kiém tra cic diéu kién va thuc hlen cac
budc theo quy dinh: ;

- Trudng hop hé so khéng du c‘héu kién thi xac nhin vao
Don, ky Thong bao cho UBND cAp x4, ngudi st dung dat
biét hd so khong du didu kién.

- Trudng hop ho so da didu kién, ky xac nhén vao Don
dang ky cip gidy chimg nhan, ky phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh.

Linh dao Chi nhénh Vin phong déng
ky dét dai

02 ngay lam
viéc

Budc 6

Sau khi nhan hé so: Kiém tra hd so x4c dinh va thong béo
thu nghia vu tai chinh (néu c6)

Co quan thué

05 ngay lam
viéc  (khong
tinh vao tong
thoi gian thuc
hién TTHC)
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Sau khi ngudi st dung dit da hoan thanh nghia vy tai

03 ngay lam

Budce 7 chinh, chuyen hé so dé co quan tai nguyén va moi truong | Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai o
trinh ky cap Gidy chimg nhéan. i
Kiém tra hd so:
Budc 8 -yTr}mng hop ho so chua dat yéu cau, ¢6 vin ban tra 101 néu Phong Tai nguyén va Méi trong O'3A ngdy lam
1d ly do. viéc
- Trudng hop hé so dat yéu cau, trinh UBND cap huyén.
- Trudng hop hd so chua dat yéu ciu, c6 vin ban tra 161 néu
Budc 9 181y do. Lanh dao UBND cép huyén O.ZA Bpdy lem
- Truong hop hé so dat yéu céu, ky gidy ching nhén, vige
chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai.
; Cép nhét thong tin thira d4t, tai san gan lién v6i dat, déng Vién chtic, nguoi lao dong cta Chi |01 ngay lam
Buée 10 >
ky vao hd so dia chinh, co s& dit ligu dét dai (néu co). nhénh Van phong ding ky dat dai viéc
Ky sao luu G1ay chitng nhén dé dua hé so vao luu trit, ’ 0l nese e
Budc 11 chuyen Glay chung nhén di ky dén B6 phan tlep nhén va Chi nhénh Vin phong ding ky dat dai 5 nd
tra két qua dé trao glay chimg nhén cho ngudi dugc cép. viee
Téng thoi gian gidi quyébt il A

viéc
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3.2. Péi v6i cac xa midn ndi, hai dao, vung sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khn, vung cd diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khan: Thoi glan giai quyét: 40 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ' ngay nhén du hé so hop 18 va
khong tinh thoi gian gdm: cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap luét, thoi gian tiép rihan hd so tai x4, thdi gian trung cau
gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai két qua kidm tra hd so, x4c nhén hién trang, tinh trang tranh chip, ngudn gbc sir dung dit,

thoi diém sir dung dat (15 ngdy), thoi gian xem xét xir Iy dbi véi truong hop str dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian nguoi sir
dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh.

“Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai trd cho ngum stt dung dét, chi s& hitu tai san gan lién véi dat trong thdi han
khéng quéd 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

- Quy trinh noi bo:
Thir tw o M . 2 R L Thoi gian
oBig wibe Noi dung cong viéc Trach nhiém xi& 1y cong viéce thire hifn
- Cén b6 tiép nhan hd so tai B phan
tlep nhan va tra két qua cia UBND
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 cia hd so. ;’;P X (;"l‘mg hop EO 81‘1 dlUngN‘]’;
- Néu chua hop 18 thi huéng dan bd sung. Caar)li:)o L RTINS
Bube 1 - Néu hop 1€ thi tiép nhin va xudt gify bién nhan hd so; queét | _ %wn chic Chi nhénh Vin phong 0-1 ngay lam
(scan) hd so va chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai Piang ky dét dai tai Bo phén t1ep nhén viee
quyet TTHC tinh hogc chuyén hd so cho cén bd dia chinh cap oA ke (t h ho ik
3 dé giai quyét theo quy dinh. i, (Eubrg, gp 8
A el dinh, c& nhan c6 nhu cau ndp hd so tai
Chi nhanh Van phong Ping ky dat
dai)
Thém tra ho so theo khoan 2 Didu 70 Nghi dinh 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu:
1 - Trudng hop hd so chua dat yéu ciu, tham muu 18nh dao ¢6 | ~. a o 1, . £ . 07 ngay lam
R0 2 védn ban tra 101 néu 3 1y do. Cén bo dia chinh cdp xa viée

- Truong hop ho so dat yéu cau, ky x4c nhén ndi dung vao
Don ding ky cip gidy ching nhan.
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Budce 3

Kiém tra hd so:

- Truong hop hé so chua dat yéu cau, ky vin ban tra 15i néu
ro ly do. :

- Trudng hop hd so dat yéu cdu, ky xé4c nhén vao Pon dang
ky cip gidy chimg nhan, chuyén két qua cho Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai. '

Lanh dao UBND cip x3

02 ngay lam
viée -

| Budc 4

Sau khi nh4n hé so, kiém tra hd so, kidm tra cac didu kién va
thue hién cac bude theo quy dinh:

- Trudng hop hé so khéng du didu kién thi tham muu I3nh dao
van ban Théng bao cho UBND cép x3, ngudi st dung dét biét
h6 so khéng du diéu kién.

- Trudng hop ho so du didu kién, ky x4c nhan vao Don ding
ky cip gidy chimg nhan, soan thao phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh.

Vién chirc, ngudi lao dcf)ng cua Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai

14 ngay lam
viéc

Budc 5

Kiém tra hd so, kiém tra cac didu kién va thuc hién cac budc
theo quy dinh:

- Truong hop hd so khéng di diéu kién thi x4c nhén vao Pon,
ky Théng bao cho UBND cép x3, ngudi sit dung d4t biét hd
so khong da diéu kién.

- Trudng hop hé so du diéu kién, ky xéc nhan vio Don ding
ky cép gidy ching nhan, ky phiéu chuyén théng tin dé xéc
dinh nghfa vu tai chinh.

Lanh dao Chi nhénh Vén phong ding
ky dat dai

03 ngay lam
viéc

Budc 6

Sau khi nhan hd so: Kidm tra hd so xac dinh va thong béo thu
nghia vu tai chinh (néu co)

Co quan thué

05 ngay lam
viéc  (khong
tinh vao tong
thoi gian thyc
hién TTHC)
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Sau khi ngudi sit dung dat di hoan thanh nghia vu tai chinh,

lam

Budéce 7 chuyen hé so d& co quan tai nguyén va méi truong trinh ky | Chi nhdnh Vin phong ding ky dét dai 3i2écngay
cap Gidy chung nhan. s
Kiém tra ho so: :
Bube 8 - 'Truong hop ho so chua dat yéu cau, ¢6 vin ban tra 16i néu rd Phong T4i nguyén va Mbi trudng O.6A ngay lam
ly do. viéc
- Trudng hop ho so dat yéu ciu, trinh UBND cép huyén.
- Trudng hop hd so chua dat yéu clu, cé vin ban tra 10i ndu ro
Busco | do Lénh dao UBND cAp huyén V2. Dgey Jam
- Trudng hop hé so dat yéu cau, ky gidy chimg nhan, chuyén : vige
két qua cho Chi nhénh Vian phong Ping ky dit dai.
. Cap nhét thong tin thira dAt, tai san gén lién voi dat, ding ky | Vién chue, nguoi lao dong cia Chi | 02 ngay lam
Bude 10 2 - ,
vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu co). nhanh Van phong dang ky dat dai viéc
Ky sao luu Gidy chirg nhén dé dua ho so vao luu trit, chuyen ; 01 tehe &
Buéc 11 Glay chu'ng nhan da ky dén B phan tiép nhén va tra két qua | Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai s &2y
dé trao gidy chimg nhan cho ngudi dugc cép. J
Téng thoi gian giai quyét 40 ngay lam

viéc
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4. Thi tuc: Cap Gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat cho nguoi
da ding ky quyén sir dung dat 1in diu
4.1 Thoi gian giai quyét: 30 ngy lam viéc, thdi gian duoc tinh k& tir ngay nhan da hd so hop 1€ va khéng tinh thoi gian gdm:
cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cia phap luat, thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai két qua kiém tra hd so, x4c nhan hi¢n trang, tinh trang tranh chép, ngudn gbc sir dung dét, thoi diém st dung dat (15
ngay), thoi gian xem xét xir ly d6i véi trudng hop st dung d4t c6 vi pham phap ludt, thoi gian ngudi st dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh. i
Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, chii s¢ hitu ti san gén lién v6i dit trong thoi han

khéng qud 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.
- Quy trinh ndi bo:

Thw tw
cong viée

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir Iy cong viée

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan va kidm tra tinh hop 18 ctia ho so.
- Néu chua hop 1€ thi huéng dan bd sung.
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xudt gidy bién nhan hd so:

- Cén b tiép nhan hd so tai B§ phéan tiép
nhin va tra két qua ctia UBND cép xa
(truong hop ho gia dinh, c4 nhan c¢6 nhu
ciu ndp ho so tai UBND cap x3).

01 ngay lam

Budc 1 ) ! wt! : . | - Vién chire Chi nhanh Van phong Ping | ..
quét (scan) ho so va chuyén ho so trén HE thong thong tin ky dAt dai tai Bo phan tiép nhan va tra VIEC
giai quyét TTHC tinh h’OE_'lC chuyén ho so cho cén b dia Kt qua (trué;ng h'o,p h'6 gia dinh; oA mihi
chinh cap x4 dé giai quyet theo quy dinh. ¢6 nhu ciu nop 16 =i .tai Ohi nlidnh Van
phong Ping ky dt dai).
Tham tra hd so theo khoan 2 Pidu 70 Nghi dinh
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu:
Budc 2 - Trt:rong hg;z h6 s0 QhPa’dat yéu cau, tham muu lanh dao Cén b dia chinh cdp xa O.SA ngay lam
O van ban tra 161 néu rd ly do. viéc

- Truong hop l}f‘) so dat yéu cau, ky xéc nhén-ncf)i dung vao
Pon dang ky cép gidy chimg nhén.
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Budce 3

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu ciu, ky vin ban tra 10i néu
ro 1y do.

- Truong hop hé so dat yéu cau, ky xéc nhén vao Don déng

ky cdp gidy chimg nhén, chuyén két qua cho Chi nhanh
Vin phong ding ky dit dai.

Lanh dao UBND cap x3

02 ngay lam
viéc

Budc 4

Sau khi nhan hd so, kiém tra hd so, kidm tra cac didu kién
va thuc hién cac budce theo quy dinh:

- Trudng hop hd so khéng du didu kién thi tham muu lanh
dao vin ban Thong bédo cho UBND cép x4, ngudi st dung
d4t biét hd so khong du didu kién.

- Trudng hop ho so di diéu kién, ky x4c nhin vao Pon
dang ky cap gidy ching nhan, soan thdo phiéu chuyén
thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh.

Vién chuc, nguoi lao dong cla Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

10 ngay lam
viéc

Buéc 5

Kiém tra ho so, kiém tra cic diéu kién va thuc hién cac
budc theo quy dinh:

- Trudng hop ho so khong dit diéu kién thi xdc nhan vao
Don, ky Théng bdo cho UBND cAp x4, ngudi str dung. dat
biét ho so khong du didu kién.

- Truong hop ho so du diéu kién, ky xac nhén vao Don
dang ky cép gidy chiing nhan, ky phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh.

Lanh dao Chi nhanh Van phong ding ky
d4t dai

02 ngay lam
viéc

Budc 6

Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so xé4c dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh (néu c9).

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao téng
thoi gian thuc
hién TTHC)
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Sau khi nguoi st dung dit dd hoan thanh ngh1a vu tai

03 ngay lam

tra két qua dé trao gidy chirng nhan cho ngudi duoc cap

Budc 7 chinh, chuyen hé so dé co quan tai nguyén va mdi truong | Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai vide
trinh ky cap Gify chimg nhan. '
Kiém tra hd so:
Boie & -~Tr}rong hop hé so chua dat yéu cau, c6 vin ban tra 10i néu Phong Tai nguyén va Méi trudng O.3A ngay lam
10 1y do. viéc
- Trudng hop hd so dat yéu clu, trinh UBND cap huyén.
- Trudng hop hd so chua dat y&u ciu, ¢ vin ban tra 16i néu
Budc 9 15 ly do. Lanh dao UBND c4p huyén 02 ngay lom
- Trudng hop hé so dat yéu cau, ky glay chu’ng nhén, VIEC
chuyén két qua cho Chi nhanh Vén phong Bang ky dét dai.
: Céap nhat thong tin thira d4t, tai san gan lién voi dét, din Vién chtrc, nguoi lao ddong cua Chi|01 ngay lam
Buéc 10 & :
ky vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dt dai (néu co). nhanh Vén phong ding ky dat dai viée
Ky sao luu Glay chting nhan dé dua hd so vao lu’u trit, ; Gl aeie: Lo
Buédce 11 chuyen Gidy chimg nhén da ky dén B6 phan tlep nhén va Chi nhanh Vén phong diang ky dat dai vide g2y

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam
viéc
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4.2. Thoi gian giai quyet di véi céc xa mién nii, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x hoi khé khan,
ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan: 40 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ va
khéng tinh thoi gian gdm: cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phap luét, thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung clu
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xdc nhén hién trang, tinh trang tranh chép, ngudn gbc sir dung dat,

thdi diém st dung dét (15 ngay), thoi gian xem xét xit ly dbi véi truong hop st dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian nguoi su
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phéi tra cho ngudi sit dung dét, chii sé hitu tai san gén lién v6i dit trong thoi han
khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

- Quy trinh néi bo:
cg‘:ngtiléc Noi dung cong viée Trach nhiém' xir ly cong viéc ’{hhu('rcl E:Z:
; - Cin bb tiép nhan bd so tai Bo|
phén tiép nhén va tra két qua cua
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ciia hd so. }ij‘]I?hND'cr?l'I:" X8 ,(tnr‘;o‘n% hop hﬁxgla
- Néu chua hop 18 thi huéng din bd sung. ‘ Pttt 1 Gttt
tai UBND cap x&). « 5
Bute 1 - Néu hop 1€ thi tiép nhén va xuft gidy bién nhan ho so; quet| - 'Nrian ‘ohire Chi nhinh Van phong 0_1 ngay lam
(scan) hd so va chuyén hd so trén Hé thdng théng tin giai viéc
Ding ky dét dai tai B phén tiép
qujgzt TTHC tlnhhhoac Chl;}lf}lll hd so cho cén bé dia chinh cép nhan va tra két qua (trudmg hop ho
2 de gla dupcttico guy gia dinh, c4 nhén c6 nhu cau ndp ho
so tai Chi nhénh Van phong Pang
j | ; : ky dt dai)
Thém tra ho so theo khoéan 2 Diéu 70 Nghi dinh 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu:
; - Trudng hop hd so chua dat yéu cau, tham muu 13nh dao c6 | +, . . .. , g fEioy 07 ngay lam
Bilfie 2 vén ban tra 161 néu ré ly do. G20 bo dia.chiph sap viéc

- Truong hep ho so dat yéu cdu, ky x4c nhan ndi dung vao
Pon ding ky cip gidy chimg nhén.
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Budc 3

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, ky vin ban tra 1di néu
10 ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky x4c nhén vao Don dang
ky cip gidy chimg nhén, chuyén két qua cho. Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai.

Lanh dao UBND cip x4

02 ngay lam

viéc

Budc 4

Sau khi nhan hé so, kiém tra hd so, kiém tra céc didu kién va
thuc hién cac budc theo quy dinh:

- Trudng hop ho so khéng dit didu kién thi tham muu lanh dao
vén ban Thong bao cho UBND cip x&, ngudi sit dung d4t biét
hd so khong du didu kién.

- Trudng hop hd so da didu kién, ky xac nhén vao Pon ding
ky cp gidy chimg nhan, soan thao phidu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh.

Vién chirc, nguoi lao dong cua Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

14 ngay lam
viéc

| Budc 5

Kiém tra hd so, kiém tra cac didu kién va thuc hién céac budc
theo quy dinh:

- Trudng hop hd so khéng ¢t didu kién thi x4c nhan vao Don,
ky Thong bao cho UBND cép x4, ngudi st dung dét biét hd
so khong du diéu kién.

- Trudng hop hé so di diéu kién, ky xéc nhan vio Don ding
ky cép gidy chimg nhan, ky phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh.

Lanh dao Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai

03 ngay lam

viéc

Budce 6

Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so xéc dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh (néu cé).

Co quan thué

05 ngay Ilam
vi€c(khong tinh
vao tong thoi
gian thuc hién
TTHQC)
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Sau khi ngudi st dung d4t da hoan thanh nghia vu tai chinh,

Chi nhénh Vin phong ding ky dat

lam

Budce 7 chuyen hé so dé co quan tai nguyén va moi trudng trinh ky | . 0% neay
dai Viéc
cap Gidy chung nhén.
Kiém tra hd so:
Budce 8 IyTé‘l;Ung hop ho so chua dat yéu cau, c6 vin ban tra 10i néu rd Phong Tai nguyén vi M trrimg giGéc ngay lam
- Trudng hop hd so dat yéu ciu, trinh UBND cép huyén.
- Trudng hop ho so chua dat yéu cau, ¢6 vin ban tra 101 néu rd
Bugeo | do Lénh dao UBND c4p huyén S
- Truong hop hd so dat yéu cAu, ky gidy ching nhén, chuyén VIEC
két qua cho Chi nhénh Vin phong Ding ky dit dai.
Bude 10 Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dingky | Vién chitc, ngudi lao dong cua Chi | 02 ngay lam
MR vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co) nhanh Vian phong dang ky dat dai | viéc
Ky sao0 luu Gidy ching nhén dé dua ho so vao luu tr, chuyen iy ¥ ! ¥ gl \ "
Bude 11 Glay chung nhan di ky dén B6 phan tiép nhén va tra két qua dChl nhénh Vén phong ding ky dat 0.1 ey Lo
dé trao gidy chimg nhén cho ngudi dugc cap. =y ki i
Tong thoi gian gidi quyét o

viéc
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5. Thi tuc: Ping ky, cap Gidy ching nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va tai sin khac gfm lién véi dit 1An
dAu ddi voi tai san gin lidn véi d4t ma chi sé hitu khong déng thoi la ngwdi siv dung dit

5.1 Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngdy nhan dd hd so hop 1€ va khéng tinh thoi gian gom:
cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phép luat, thoi gian tiép nhan hd s0 tai x4, thoi gian trung cdu gidm dinh, thoi gian niém
~ y€t cong khai két qua kiém tra ho so, x4c nhan hién trang, tinh trang tranh chép, nguon goc st dung dat, thoi didm st dung dat (15

ngdy), thoi gian xem xét xir Iy d6i véi trudng hop st dung dét c6 vi pham phap
vu tai chinh.

ludt, thoi gian nguoi st dung dat thuc hién nghia

K&t qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, chii s¢ hifu tai san gén lidn véi dét trong thdi han
khéng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

- Quy trinh noi bd:
Thi tw - A i . e LTI ] ia Thoi gian
cong vide NOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thire hién
- Can bo tiép nhan ho so tai Bg phén
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia hé so. tlfp nhan Yo lra k?t hd C b UBN]? Ca}?
X A % xd (truong hop ho gia dinh, c4 nhan cé
- Néu chua hop 18 thi huéng dan bo sung. L a ey : e
p g e Gl e A ., __ |nhucaundép hd so tai UBND cap x3). 0l noh [Red
POk o W e i i, O i, g 0, ¥
iai quyét TTHC tinh hodic chuyén hd so cho cn bd dia Ding ky dat dai tal B phin tlc?p fhan)
gh'm? yet 1 PR Sl R | : " 7% | va tra ket qué (trudng hop ho gia dinh,
chinf cap xa de glal quyét theo quy dinh. cd nhan c¢6 nhu cau ndp ho so tai Chi
q ‘ nhanh Van phong Ping ky dat dai)
Tham tra ho so theo khoan 2 Piéu 70 Nghi dinh
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu:
Busc2 |- ITong hop ho so chua dat yéu cau, tham muu lanh dao | oo g pon chp xa i2, mey lam
O van ban tra 10i néu ré ly do. viéc

- Trudng hop l}é so dat yéu cau, ky xac nhan noi dung vao
Don déng ky cép gidy chimg nhan.
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Budce 3

Kiém tra hd so:

- Trudng hop ho so chua dat yéu ciu, ky vin ban tra 181 néu
o ly do.

- Truong hop hé so dat yéu céu, ky xéac nhén vao DPon ding

ky cip gidy ching nhan, chuyén két qua cho Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

Lanh dao UBND cip xa

02 ngay lam
viéc

Budec 4

Sau khi nhén hd so, kiém tra hd so, kidm tra cc diéu kién
va thuc hién cac budce theo quy dinh:

- Truomg hop hd so khong da didu kién thi tham muu lanh
dao vin ban Théng bio cho UBND cip x4, ngudi stt dung
dat biét ho so khéng du didu kién.

- Trudng hop ho so di diéu kién, ky x4c nhén vao Don

dang ky cap gidy chimg nhén, soan théo phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Vién chuc, ngudi lao dong cua Chi
nhénh Vén phong déng ky dat dai

10 ngay lam
viéc

Buédc 5

Kiém tra hd so, kiém tra céc diéu kién va thuc hién céc
buédc theo quy dinh:

- Trudng hop hd so khong da dléu kién thi xac nhén vao
Don, ky Théng bdo cho UBND cap x4, ngudi sir dung dét
biét hd so khong du diéu kién.

- Truong horp ho so du diéu kién, ky xac nhén vao Don

ding ky cap gidy chimg nhan, ky phiéu chuyén thong tin dé
xé4c dinh nghia vu tai chinh.

Lanh dao Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

02 ngay lam
viéc

Budc 6

Sau khi nhan hd so: Klem tra h6 so x4c dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh (néu c6).

Co quan thué

05 ngay lam
viéc  (khong
tinh vao tong
thoi gian thuc
hién TTHC)
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Sau khi nguoi su dung dat d4 hoan thanh nghia vu tai

03 ngay lam

Buodce 7 chinh, chuyen hé so @ co quan tai nguyén va moéi trudng | Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai i
trinh ky cap Gidy chimg nhan. )
Kiém tra hd so:
Buée 8 —NTr}Iong hop hd so chua dat yéu cau, ¢6 vin ban tra 101 néu Phong Tai nguyén va Mai trusng Oi ngay lam
rd ly do. viéc
- Trudng hop hd so dat yéu cAu, trinh UBND cap huyén.
- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, c6 vin ban tra 1&i néu
Bugco |T0Lydo. Lanh dao UBND cAp huyén U2 ngey lam
- Truong hop hé so dat yéu cau, ky gidy chimg nhén, VIgC
chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai.
. Cép nht thong tin thira dat, tai san gan lién voi dét, dang | Vién chirc, nguodi lao dong cua Chi|0l ngay lam
Buéce 10 <
ky vao hd so dia chinh, co s& dit ligu dat dai (neu ca). nhanh Vin phong ding ky dat dai viéc
Ky sao luu Glay chimg nhan dé dua hé so vao luu trit, | 0l nogs
Bude 11 chuyen G1ay .ching nhdn da ky dén B6 phan tlep nhén va Chi nhanh Van phong ding ky dat dai vice eay

tra két qua dé trao gidy chitng nhan cho ngudi duge cAp.

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam
viéc
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S.2. Dbi v6i cac x3 mién nui, hai dao, vung séu, vung xa, vung cd didu kién kinh té - x3 hoi khoé khin, vung ¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khan. Thoi gian giai quyét: 40 ngay lam viéc, thoi gian duge tinh ké tir ‘ngay nhén du hd so hop 18 va
khong tinh thoi glan gbm: cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phép luét, thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau
gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, x4c nhén hién trang, tinh trang tranh chap, ngudn gbc sir dung dt,

thoi diém st dung dat (15 ngay), thoi gian xem xét xit Iy dbi voi truomg hop st dung dit cé vi pham phap luat, thoi gian ngudi sur
dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngu(n su dung dat, chu s& hitu tai san gan lién véi dit trong thoi han
khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay ¢ két qua giai quyét.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir Iy cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budec 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia hd so.

- Néu chua hop 18 thi huéng dén bd sung.

- Néu hop 1€ thi tiép nhan va xuat gidy bién nhan hd so; quét
(scan) h6 so va chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai

quyet TTHC tinh hodc chuyén hd so cho can bo dia chinh cap
xa dé giai quyet theo quy dinh.

- Céan bd tiép nhén hd so tai B
phén tiép nhén va tra két qua cta
UBND cép x4 (truong h0'p ho gia
dinh, ¢4 nhan c6 nhu céu nop hé so
tai UBND cip x4).

- Vién chttc Chi nhanh Vin phong
Ping ky dit dai tai B6 phéan tiép
nhan va tra két qua (truong hop hd
gia dinh, c4 nhén c6 nhu ciu ndp hd
so tai Chi nhanh Vian phong Pang
ky dét dai)

01 ngay lam
viéc

Budc 2

Thém tra ho so theo khoan 2 Didu 70 Nghi dinh 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014 cta Chinh ph:

- Trudng hop hd so chwa dat yéu cdu, tham muu lanh dao c6
van ban tra 101 néu 1o ly do.

- Truong hop ho so dat yéu cau, ky xdc nhén noi dung vao
Don dang ky cép gidy chimg nhan.

Cén b dia chinh cép xa

07 ngay lam

viéc




27

| Bude 3

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cdu, ky vin ban tra 15i néu
o ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu cdu, ky xdc nhin vao Pon dang
ky cap gidy chimg nhan, chuyén két qua cho Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai.

Lanh dao UBND cép x&

02 ngay lam
viéc

Budce 4

Sau khi nhén ho so, kiém tra hd so, kidm tra céc didu kién va
thuc hién céc bude theo quy dinh: :

- Trudmg hop hd so khéng du didu kién thi tham muu lanh dao
vén ban Théng bao cho UBND cp x3, nguoi sit dung dt biét
hé so khéng du didu kién. '

- Trudng hop hd so dit didu kién, ky xéc nhén vao Don ding
ky cip gidy ching nhén, soan thao phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh. ‘

Vién chuc, nguoi lao déng cua Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai

14 ngay lam
viéc

Budce 5

Kiém tra hd so, kiém tra cac didu kién va thuc hién cac budc
theo quy dinh:

- Trudng hop hé so khéng d didu kién thi x4c nhén vao Pon,
ky Théng béo cho UBND cép x4, ngudi st dung dét biét hd
so khong du diéu kién.

- Trudng hop hd so du didu kién, ky x4c nhén vao Pon ding
ky cip gidy chimg nhén, ky phiéu chuyén thong tin d& xéc
dinh nghia vu tai chinh.

Lanh dao Chi nhénh Vin phong
dang ky dat dai

03 ngay lam
viéc

Budc 6

Sau khi nhdn ho so: Kiém tra hd so xc dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh (néu co).

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vio tong
thoi gian thuc
hién TTHC)
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Sau khi ngudi stt dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh,

Chi nhanh Vin phong ding ky dit

lam

Buédce 7 chuyen ho so dé co quan tai nguyén va moéi truong trinh ky | . O.ZA =
dai viéc
cap Gidy chlmg nhén.
Kiém tra hd so: .
Buds 2 - Truong hop ho so chua dat yéu cau, c6 van ban tra 101 néu rd Phéttg TAi nguyén vi Mbi trudmg 0.6, ngay lam
ly do. viéc
- Trudng hop hé so dat yéu ciu, trinh UBND cap huyen
- Truomg hop hé so chua dat yéu cu, ¢b vin ban tra 1&i néu rd
Budce 9 L Lanh dao UBND cép huyén O.ZA Heay: e
- Trudng hop hé so dat yéu cau, ky gidy chimg nhén, chuyén Y
két qua cho Chi nhénh Vin phong Ding ky dit dai.
Bude 10 Cap nhéat thong tin thira d4t, tai san gan lién voi dit, dang ky | Vién chire, nguoi lao dong cua Chi | 02 ngay lam
i vao hd so dia chinh, co s& du lidu dat dai (néu co). nhanh Vian phong déng ky dat dai | viéc
Ky sao luu Gidy chimg nhén dé dua ho so vao luu tri, chuyen R = " gy 2 . ) 3
Budc 11 Glay chu’ng nhan di ky dén Bo phan tiép nhén va tra két qua ghl mhinhi Vign phoms danp kof |t 0.1 i e
dé trao gidy chimng nhén cho ngudi dugce cap " bkt
40 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét

viéc
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6. Thi tuc: Bin hodic gop von bing tai sin gin lién véi dit thué ciia Nha nuée theo hinh thire thué dit tra tidn hang

nam

6. 1. Thoi gian gii quyét: 30 ngy lam viéc, thoi gian duoc tinh k& tir ngay nhan dit hd so hop 1& va khong tinh thoi gian
gdm: cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh clia phép ludt, thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian trung cdu gidm dinh, thoi gian
xem xét xtr ly dbi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap ludt, thoi gian nguoi sir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.

Két qué gidi quyét thi tuc hanh chinh phéi tra cho ngudi st dung dit, chii s& hitu tai san gén lién véi dit trong thoi han
khéng qua 03 ngay Iam viéc ké tir ngdy c6 két qua giai quyét.

- Quy trinh ndi bd:

Thir tw
cong viée

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir Iy cong viée

Thoi gian
thure hién

Budce 1

Tiép nhén, kiém tra tinh hop 1& cia h so:

- Néu chua hop 18 thi huéng dan bé sung,

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va viét gidy bién nhin hd so; quét
(scan) hd so va chuyén hd so trén He¢ théng thong tin giai quyét
TTHC tinh ho#ic chuyén hd so cho cac co quan chuyén mén giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bd tiép nhan hd so tai B
phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép x4 (trudng hop ho gia
dinh, c4 nhan ¢6 nhu ciu ndp hd so
tai UBND cép x3).

- Vién chtic Chi nhanh Van phong
Ding ky dit dai tai B6 phan tiép
nhén va tra két qua (truong hop ho
gia dinh, c4 nhan ¢6 nhu ciu ndp hd
so tai Chi nhanh Vian phong Ding
ky dét dai).

01 ngay lam
viéc

Budc 2

Tham tra hd so va didu kién mua ban tai san gin lidn véi dat
thué:

- Trudng hop hd so chua du didu kién, ¢6 vin ban tham muu tra
101 néu rd 1y do. ;

- Trudng hop hd so du didu kién theo quy dinh thi soan thao Té&
trinh, Quyét dinh thu hdi dit ciia bén bén, bén gép vén bing tai

Céng chic Tai nguyén va Moi
trudng :

07 ngay lam
viéc -
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san gan lién voi dat thué va cho bén mua, bén nhén gop von
bang tai san gén lién véi dét tiép tuc thué d4t.

Tham tra hd so va diéu kién mua ban tai san gan lién voi dat
thué:

- Trudng hop ho so chua da didu kién, ky vin ban tham muu tra

Buée 3 101 néu 16 ly do. Lanh dao Tai nguyén va Moi 0,_’2 ngay lam.
- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh thi ky T& trinh va | trudng viéc
trinh UBND cp huyen Quyet dinh thu hoi dit ctia bén ban, bén
gop von bang tai san gan hen voi dat thus va cho bén mua, bén
nhan gép von bing tai san gin lién vé6i dAt tiép tuc thué dat.
Ky Quyet dinh thu hdi d4t ctia bén béan, bén g6p von bang tai san d 0 A A
Budc 4 gan hen v6i dat thué va cho bén mua, bén nhan gép von bang tai | Lanh dao UBND cép huyén il
san gin 11en v6i dat tiép tuc thué dAt. s
Tham muu hop dong thué dat déi v6i bén mua, nhin gbp vén
Bus bang tai san gan lién véi dat thué va théng béo béng van ban cho Cong chuc Tai nguyén va Mai |02 ngay lam
udce 5 : G
co quan thué v& viée het hidu luc ctia hop ddng thué dat déi véi trudng viéc
ngudi ban, ngudi gép vén bang tai san.
Ky hop dong thué dat dbi v6i bén mua, nhan gbp vbn bang tai
san gan lién Vol dat thué va ky thong bao bang van ban cho co
Budc 6 quan thué vé& viéc hét hiéu luc cua hop dong thué ddt déi véi|Lanh dao Tai nguyén va MGi |01 ngay lam
ngudi ban, ngudi gép von bing tai san; gui hop dong thué dit trudng viéc
cho ngudi mua, ngudi nhan gép vén bing tai san gén lién véi dt
thué.
; Léap ho so dé cho bén mua, bén nhin gép von bang tai san gan | Chi nhanh Vin phong ding ky dat | 07 ngay lam
Budc 7 3 o
lién voi dét tiép tuc thué dét. dai viéc
Bude 8 Sau khi nhan hé so: Kiém tra hd so x4c dinh va thong bao thu caine 05 ngay lam

nghia vu tai chinh (néu co).

viéc (khong:
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tinh vao tong

thoi gian
thuc hién thu
tuc hanh
chinh)
Bud o lfhi rklguéyi P T dyog d%. @ h(ién t‘hén{l. ngI}Ta bl i C?in}l’ Chi nhéanh Van phong ding ky dét | 03 ngay lam
udc 9 chuyén ho so dé co quan tai nguyén va méi truong trinh ky cap dai G
B - ai viéc
Gidy ching nhén
Kiém tra, 14p hd so trinh UBND cép huyén ky Gidy chimg nhan 09 e Thu
Budc 10 cho bén mua, bén nhan gép vén bang tai san gan lién v6i dat tiép | Phong Tai nguyén va Moi truong T
tuc thué dat. ' o
Ky Gidy chimg nhdn cho bén mua, bén nhén gép vén bang tai , 01 nedv Iam
Bube 11 san gan lién v6i dat tiép tuc thué dit va chuyén két qua v& Chi | Lanh dao UBND c4p huyén L e
nhinh Vin phong Ping ky dat dai Vige
Buge 12 | Cap nhét thong tin thira dat, tai san gén lién véi dét, dang ky vao | Vien chic Chi nhénh Vin phong | 01 ngay lam
h6 so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co). dang ky dat dai viéc
Ky sao luu Gidy ching nhan dé dwa hd so vio luu trt, chuyén v " 5 I . R T
Buéc 13 | Gidy ching nhén d ky dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ¢ | CPi thdnh Vén phong dang ky dét| 01 ngdy lam

trao gidy chimng nhén cho nguoi duoc cap.

dai

viéc

Tong thoi gian gidi quyét

30 ngay lam
viéc
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6.2. Thoi gian giai quyet d6i v6i céc x3 mién nui, hai dao, ving sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x hdi khé khan,
ving c6 didu kién kmh té - x4 hoi dic biét khé khin: 40 ngdy lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 16 Va
khéng tinh thoi gian gdm: céc ngay ngh1 ngay 18 theo quy dinh cta phép luat, thdi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian trung ciu
gidm dinh, thoi gian xem xét xir 1y ddi véi truong hop sir dung dit c6 vi pham phép luat, thoi gian ngudi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho ngu’orl str dung d4t, chu s& hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han
khéng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qué giai quyét.

- Quy trinh ndi bo:

Thi tw

Noi dung cong viéce

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

cong viéc thue hién
- Can bd t1ep nhan hd so tai B4 phan
tlep nhan va tra két qua cia UBND
Tiép nhan, kiém tra tinh hop ¢ cta hd so: cap xA (truong hop ho gia dinh, c4
nhén c6 nhu cau ndp hé so tai UBND
- Néu chua hop 18 thi huéng dan bd sung. cAp x3).
Bude'l - Néu hop 1€ thi tiép nhan va viét gidy bién nhén hd so; quet & Vien ehite Chi nhinh Vin phong O}A ngay lam
(scan) h6 so va chuyén hd so trén Hé thdng théng tin giai Ping ky dit dai tai Bo phén tiép nhan Viee
quyét TTHC tinh hodc chuyén hd so cho cic co quan chuy@n | os 14 Lét qua (trudng hop ho gia
mon gidi quyet theo quy dinh. dinh, c4 nhan c6 nhu cau ndp hod so tai
Chi nhanh Vin phong Ping ky dit
‘ dai).
Thém tra h6 so va diéu kién mua ban tai san gan lién véi dat
thué:
Budc 2 - Tru’cm% h(_{p 1'10 so chua du diéu kién, ¢é van ban tham muu Céng chirc Tai nguyén va Mbi tnrimg 1-2A ngay lam
tra 101 néu rd 1y do. viéc

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh thi soan théo
T& trinh, Quyét dinh thu hdi dét cta bén ban, bén gop von
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bang tai san gan lién véi dat thué va cho bén mua, bén nhin
gop von bang tai san gan lién véi dét tiép tuc thué dt.

Thém tra hd so va didu kién mua ban tai san gén lién véi dét
thue:

- Trudng hop hd so chua du didu kién, ky vin ban tham muu
tra 161 néu 6 ly do.

; s P u T g | bttt 02 ngay lam
Bude 3 - Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh thi ky T¢ trinh | Lanh dao Tai nguyén va Méi truong vide
va trinh UBND céap huyén Quyét dinh thu hoi dit ctia bén bén, '
bén gdép von bang tai san gin lién véi d4t thué va cho bén
mua, bén nhén gép von bang tai san gén lidn véi dét tiép tuc
thué dat.
Ky Quyét dinh thu hdi dét cita bén bén, bén gop vén bing tai B niks T
Budc4 | sn gan lién v6i dat thué va cho bén mua, bén nhan gbp vén | Lanh dao UBND cép huyén i &8y
bang tai san gan lién véi dat tiép tuc thué dat. 7 ;
Tham muu hop dong thué dét déi véi bén mua, nhan gép vén
: ~ b 4 2 \: - "\ r. I( ~ b} ~ r \‘d e 2 ) . A - b 2 E é b
Budéce 5 e gangheil Vc{l da;c th}lﬁe ! thovn 250 bfm 5 Vanl baP Cong chic Tai nguyén va Mai truong 0.4A DEy
cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc cua hop dong thué dat viéc
doi voi nguoi ban, ngudi gép vén bing tai san.
Ky hop dong thué dit déi véi bén mua, nhin gép vén bang tai
san gan lién véi dat thué va ky thong bao bing vin ban cho co
; € vé viéc hét hié i 5 & dat dbi voi |- e sy 02 ngay la
Budc 6 e .th]',le el h,Et hieu I;u s hO‘p dgng thueA as doi Vo' | Lanh dao Tai nguyén va Mai truong - ey lam
nguoi ban, nguoi gép von bang tai san; giri hop dong thué dat viéc
cho ngudi mua, ngudi nhan gép vén bang tai san gan lién véi
dat thué.
! 5 b é ALy A A . £ 3 I < ' x ) : I e 3 i 13
Buée 7 Lép ho so dé cho bén mua, bén nhan gop von bang tai san gan Chi nhanh Vin phong ding ky d4t dai 10 ngay lam

lién v6i dét tiép tuc thué dét

Viéc
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Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so x4c dinh va thong bao thu

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao tong

Fuie § nghfa vu tai chinh (néu cd) Cotxjuantns ;Zf; hi E;ZZ
tuc hanh
chinh)

Sau khi ngudi st dung dat da hoan thanh nghla vu tai chinh, ) 02 nody 1am

Budce 9 chuyen hé so dé co quan tai nguyén va méi trudng trinh ky | Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai | .. sy

cap Gidy ching nhan | o

Kiém tra, 1ap hé so trinh UBND cap huyén ky Glay chu’ng 02 neav 1a
Budce 10 nhén cho bén mua, bén nhén goép von bang tai san gan lién véi Phong Tai nguyén va Mai trudng o

dat t1ep tuc thué dét. b

Ky Glay ching nhén cho bén mua, bén nhan £0p. von bang tai ’ 01 aghy Jim

Budc 11 san gan lién voi dat tiép tuc thué dat va chuyén két qua v& Chi | Lanh dao UBND cap huyén i )

nhdnh Vin phong Ping ky dét da. : vige

Bude 12 Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dét, dang ky Vién chirc Chi nhanh Vin phong ding | 01 ngay lam

vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dt dai (néu co). ky dét dai viéc
Ky sao luu Gidy ching nhan dé dua hd s0 vao luu trit, chuyen | ; 01 ‘Hady Tam
Budce 13 G1ay ching nhén da ky dén B phan tiép nhén va tra két qua | Chi nhinh Van phong dang ky dat dai vide

dé trao gidy chimg nhén cho ngudi dugc cip.

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam
viéce
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7. Thi tuc: Piang ky bién dong ddi véi trudng hop chuyén tir hinh thire thué dit tra tidn hang nim sang thué dit tra

tien mot 1in cho ci thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién si dung dit sang hinh thire thué dit hoic tir thué dat

sang giao dit c6 thu tién sir dung dat i

7.1. Thoi gian giai quyéti 30'ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhén du hé so hop 18 va thoi gian nay khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh clia phép luét; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia
vu tai chinh cta nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir ly dbi véi truong hop st dung dat ¢6 vi pham phép luét, thoi
gian trung cau giam dinh.

Két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chu s& hitu tai san gén lién véi dét trong thoi han
khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.
- Quy trinh ndi bd: ;

Thir tw

Thoi gian
cong viéc

No6i dung cong viée Trach nhiém xi Iy cong viée e
. g g . . y g . thl_l’c hl@n

- Cén b tiép nhan hd so tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua cua

Y o R . A T E UBND cép x& (truong hop hd gia
T :  hop ho.
1€p nhén, kiém tra tinh hop 1é cta ho so dinh, c4 nhan c¢6 nhu cau ndp ho so

- Néu chua hop lé.t,hi huéng da:m. })6 sung. \ tai UBND cAp x3). o

Bude 1 - Néu hqp 1€ thi tiep nhén va viet giay b1ér} nhén ho so; quét | _ Vién chitc Chi nhanh Vin phong O_IA ngay lam
(scan) ho so va chuyén ho so trén Hé théng théng tin giai Mlex

quyét TTHC tinh hodc chuyén hd so cho céc co quan chuyén

mdn gii quyét theo quy dinh.

Ding ky dat dai tai BO phan tiép
nhén va tra két qua (trudng hop ho
gia dinh, c4 nhan c6 nhu ciu ndp hd
so tai Chi nhénh Vin phong Ding
ky dét dai).

Kiém tra ho so:
Budac 2 - Truong hop ho so chua du diéu kién, c6 vin ban tham muu
tra 101 néu ro ly do.

Coéng chic Phong Tai nguyén va |10 ngay lam
Moi trudng viéc
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- Trudng hop ho so di didu kién theo quy dinh thi soan théo
T& trinh va Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dét.

Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua di didu kién, c6 vin ban tra 101 néu

Budc 3 18 1y do. Lanh dao Phong Tai nguyén va|02 ngay lam
- Trudng hop hd so du diéu kién thi ky To trinh va trinh | M0 trudng viée
UBND cép huyén ky Quyét dinh chuyén hinh thic s dung
dat.
Budc 4 Kiém tra va ky Quyét dinh chuyén hinh thirc st dung dét, Lénh dao UBND cfp huyén 0'.71 ngay lam
chuyén két qua cho Phong Tai nguyén va Mai trudng. viéc
Budc 5 Lap Phiéu chuyen thong tin dia chinh gli co quan Thue tham | Cong chiic Phong Tai nguyén va |04 ngdy lam
muu Horp dong thué dat (d6i véi trudng hop thué dét). Moi trudng , viéc
Rida & Ky Phiéu chuyen théng tin dia chinh gii co quan Thué, ky | Lanh dao Phong Tai nguyén va|02 ngay lam
hop dong thué dit (d6i véi trudng hop thué dét). Mbi trudng viéc
05 ngay lam |
viéc  (khong
Bude 7 Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so x4c dinh va thong bao thu Clor s g tinh vao tong
nghia vu tai chinh (néu c6). thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
Kiém tra hd so theo quy dinh. Sau khi ngudi st dung dat da
hoan thanh nghla vu tai chinh:
, Du thao néi dung xé4c nhan thay dbi vao Gidy ching nhan da Vién chitc, ngudi lao dong cta Chi | 05 ngdy lam
Budc 8 cap hoic in Glay ching nhin méi. Tham muu théng béo cho il et whone o . 4t dai 50
ngudi str dung dat lién hé Phong Tai nguyen va M0i truong ky P LD ong g T b
hodc ky lai hop dong thué dit déi véi trudng hop phai thué dét
(neu co)
Bude 9 Kiém tra hd so theo quy dinh. Sau khi nguoi st dung dat dd | Lanh dao Chi nhanh Vin phong | 02 ngay lam
_ hoan thanh nghia vu tai chinh: dang ky dét dai viéc
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Ky xéc nhan thay doi vao Gidy chimg nhan d& cAp hoac ky cAp
Gidy chimg nhan méi va ky théng béo cho ngudi st dung dat
lién hé Phong Tai nguyén va Mbi trudng ky hoic ky lai hop
dong thué dét déi voi trudng hop phai thué dat (néu o).

"I Budce 11

Cép nhit thong tin thira dat, tai sin gn lién v6i dat, dang ky
vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co).

Vién chire, nguoi lao déng cua Chi
nhanh vin phong ding ky dat dai

0l ngay lam
viéc

Buéce 12

Ky sao luu Gidy chimg nhén dé dua hd 50 vao luu trit, ck,myén
Gidy chung nhén da ky dén Bo phan tiép nhén va tra ket qua
dé trao gidy chimg nhan cho ngudi dugc cAp.

Chi nhanh Vin phong ding ky dt
dai

0l ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam
viéc

7.2. Thoi gian giai quyét d6i véi cac xd mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, viing c6 diéu kién kinh t& - x4 hdi kho khan,
viing c6 diéu kién kinh & - x3 hoi déc biét khé khin: 40 ngdy lam vide, thoi gian duoc tinh ké tir ngdy nhan di hd so hop 18 v thi
gian ndy khong tinh thoi gian cc ngay nghi, ngdy 18 theo quy dinh ciia phép ludt; khong tinh théi gian tiép nhén hd so tai x&, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi str dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xtr Iy dbi véi truong hop st dung dét c6 vi
pham phép ludt, thoi gian trung cau giam dinh.

r

Keét quéa giai quydt thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chi s& hiru tai san gén lién v6i dét trong thoi han
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét. ‘

- Quy trinh ndi bo:
Thu tw o A . , AP M O . Thoi gian
cdng vide Noi dung cong viée Trach nhiém xi Iy cong viéc thuc hién

- Cén b tiép nhan hd so tai B
phén tiép nhan va tra két qua cia
UBND cip xi (trudng hop ho gia
dinh, c4 nhan c6 nhu ciu ndp hd so
tai UBND cép x3).

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 ciia hd so:
- Néu chua hop 18 thi huéng din bb sung.
- Néu hop 1¢ thi tiép nh4n va viet gidy bién nhan hé so; quét
(scan) hé so va chuyén hé 50 trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh ho#c chuyén hé so cho cic co quan chuyén

01 ngay lam
viéc

| Buéce 1




38

mbn giai quyét theo quy dinh..

Ding ky dat dai tai B phéan tiép
nhén va tra két qua (truong hop ho
gia dinh, c4 nhan ¢6 nhu cau nop hd
so tai Chi nhanh Van phong DPiang
ky dat dai).

Kiém tra ho so:
- Trudong hop ho so chua da diéu kién, c6 vin ban tham muu

Cong chirc Phong Tai nguyén va

lam |

Budc 2 tra 161 néu rd 1y do. M trudmg \llirécngay
- Truomg hop hd so du didu kién theo quy dinh thi soan thao '
T& trinh va Quyét dinh chuyén hinh thic st dung dét,
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hé so chua da didu kién, cé van ban tra 161 néu
Bude 3 16 1y do. Linh dao Phong Tai nguyén va 0.3 ngay lam
- Trudong hop hé so du dleu kién thi ky To trinh va' trinh | Mi truong viéc
UBND cép huyén ky Quyét dinh chuyén hinh thirc st dung
dat.
Birde A Kiém tra va ky Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat, Lanh dao UBND cép huyén 0.2A ngay lam
chuyén két qua cho Phong Tai nguyén va Mai trudng. viéc
Buée 5 Lap Phiéu chuyen théng tin dia chinh glii co quan Thué, tham | Céng chiic Phong Tai nguyén va |03 ngay lam
muu Hop dong thué dit (d6i véi trudng hop thué dat). Moi trudng viéc
fiot Ky Phiéu chuyen théng tin dia chinh giri co quan Thué, ky | Lanh dao Phong Tai nguyén va |02 ngay lam
hop dong thué dit (d6i voi trudmg hop thué dt). Mai trudong viéc
05 ngay lam
viéc  (khong
Buée 7 Sau khi nhan hé so: Kiém tra hd so xé4c dinh va thong bao thu Gl e hitis tinh vao tong

nghia vu tai chinh (néu c6)

thoi gian thuc
hién thu tuc

hanh chinh)
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.| Budc 8

Kiém tra hd so theo quy dinh. Sau khi nguoi st dung dit da
hoan thanh nghia vu tai chinh:

Du thao ni dung xac nhan thay ddi vao Gidy chémg nhan da
cap hoic in Gidy chimg nhan méi. Tham muu théng bao cho
ngudi sir dung dét lién hé Phong Tai nguyén va Méi truong ky
hogc ky lai hop dong thué dt déi véi truong hop phai thué dat
(néu o).

Vién chirc, nguoi lao dong cua Chi
nhanh vin phong ding ky dat dai

09 ngay lam
viéc

| Bude 9

Kiém tra hd so theo quy dinh. Sau khi nguoi st dung dit da
hoan thanh nghia vu tai chinh:

Ky x4c nhan thay doi vao Gidy chimg nhén da cAp hoic ky clp
Gidy chiing nhan méi va ky thong bdo cho nguoi st dung dat
lién hé Phong Tai nguyén va Mdi trudng ky hosic ky lai hop
ddng thug dAt ddi véi trudng hop phai thué dat (néu co).

Lanh dao Chi nhdnh Vin phong
dang ky dat dai

02 ngay lam
viéc

Buédce 11

Cép nhét théng tin thira dat, tai sin gén lién voi dét, dang ky
vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co).

Vién chirc, ngudi lao dong cua Chi
nhanh vin phong ding ky dat dai

02 ngay lam
viéc

Budc 12

Ky sao luu Gidy chting nhan dé dua ho 50 vao luu trif, chuyén
Giay chimg nhan da ky dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
de trao gidly chig nhan cho ngudi dgc cép.

Chi nhédnh Vin phong ding ky dt
dai

02 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam
viéc
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8 Tha tuc: Chuyen doi quyén sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan dé thwe hién don dién dbi thira”
(dong loat)

8.1. Thoi gian giai quyét: 50 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhén dd hd so hop 1& va khong tinh thoi gian
gdm: cac ngay nghl ngay 1 theo quy dinh cta phap luat, thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian
xem xét xtr Iy dbi v6i truo‘ng hop sir dung dét cé vi pham phap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc h1en nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguorI str dung dét, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han
khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qué giai quyét.

- Quy trinh ndi bod:
Thir tw A5 A <A . SR e ik Thoi gian
oBnp vide Noi dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéce thue hién
) . ! - Cén b tiép nhén ho so tai BO phén tiép
Tiép nhdn va kiém tra tinh hop 1é ctia ho so. nhén va tra két qua cia UBND cép xa
Kiém tra va tiép nhén hd so: (truong hop hé gia dinh, ca nhén c6 nhu
- Néu chua hop 18 thi huéng din bd sung. cau nop hé so tai UBND cép x). M. medy 18
; gdy lam
Bude 1 - Néu hop 18 thi tiép nhan va viét gidy bién nhan hd so; | - Vién chic Chi nhanh Vin phong Déng e
quét (scan) hé so va chuyén hd so trén Hé théng thong tin | kY dat dai tai BO phan tiép nhan va tra | * -
giai quyét TTHC tinh hogc chuyén hé so cho UBND c4p ket qua (truong hop ho gia dinh, ca nhén
x4 giai quyét theo quy dinh. ¢6 nhu cau ndp ho so tai Chi nhanh Van
phong Diang ky dat dai).
Kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so chwa di didu kién, tham muu vin ban
tra 161 néu 8 1y do. ; : 5 Highy 1im
Budc 2 - Trudng hop hd so da didu kién theo quy dinh thi soan | Can b¢ dia chinh UBND cép xa vide
thio phuong 4n chuyén dbi quyen s dung dat _néng )
nghi€p chung cho toan xa, phudng, thi trin (bao gdm ca
tién d6 thoi gian thuc hién chuyén déi).
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Bude 3

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua da didu kién, ky van ban tra 1oi
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so da didu kién theo quy dinh thi ky
phuong 4n chuyén ddi quyén sir dung dét néng nghiép
chung cho toan x3, phuong, thi trdn (bao gdm ca tién do
thoi gian thuc hién chuyén déi) va gui phuong 4n dén
Phong Tai nguyén va Méi truong.

Lanh dao UBND cép x4

02 ngay lam
viéc

Budce 4

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua du didu kién, tham muu vin ban
tra 101 néu rd 1y do. '

- Trudng hop hé so du didu kién theo quy dinh thi tham
muu thdm tra phuong 4n.

Can by Tai nguyén va Méi truong

05 ngay lam
viéc

Bude 5

Kiém tra hd so:
- Truong hop ho so chua du diéu kién, ky van ban tra 161
néu rd ly do.

- Truong hop hé so du didu kién theo quy dinh thi trinh
lanh dao UBND cap huyén phé duyét Phuong an.

Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi
truong

02 ngay lam
viéc

Budce 6

Phé duyét Phuong an va chi dao Uy ban nhan dén cap x3
t6 chirc cho céc hé gia dinh, c4 nhan chuyén déi rudng dat
theo phuong 4n dugc duyét va chuyén két qua vé cho
Phong Tai nguyén va Mbi trudng.

Lénh dao UBND huyén

02 ngay lam
viée
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Buérc’7

- Tiép nhan ho so do Hb gia dinh, c4 nhan st dung dat
nop. |

- Kiém tra ho so:

+ Trudng hop hd so chua di didu kién, tham muu ky vén
ban tra 161 néu 16 1y do.

+ Trudng hop hd so di diéu kién theo quy dinh thi x4c
nhan ndi dung thay ddi vao don dé nghl cap Gidy chimng
nhan va chuyén Phong Tai nguyén va Mbi truong trinh Uy
ban nhén dén cap huyén cép Glay chirng nhén cho ngu‘cn

da thuc hién xong “don dién ddi thira ” theo phuong én
dugc duyét.

Nhén vién Chi nhanh Vin phong Ding
ky

12 ngay lam
viéc

'Buéc 8

- Tiép nhan hd so do H gia dinh, c4 nhan st dung dit
nap.

- Kiém tra ho so:

+ Trudng hop hé so chua du diéu kién, ky vin ban tra 161
néu rd ly do.

+ Trudng hop hd so di didu kién theo quy dinh thi ky xac
nhan ndi dung thay ddi vao don dé nghi cap Gidy ching
nhan va chuyén ho so Phong Tai nguyén va Moéi truong
trinh Uy ban nhan dan cap huyén cap G1ay chirng nhén

cho ngudi da thuc hién xong “don dién ddi thira ” theo
phuong an dugc duyét.

Lanh dao Chi nhénh Vin phong Ding
ky

05 ngay lam
viéc
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- Kiém tra hd so:

+ Truong hop ho so chua du didu kién, tham muu vin ban
tra 16 néu rd ly do.

+ Trudng hop hé so di didu kién theo quy dinh thi trinh

tra két qua dé trao gidy ching nhén cho ngudi dugc cip

Birkis § Can b6 Phong Tai nguyén va Mai |06 ngay lam
lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban trudng viée
nhén dan cap huyén cap Glay ching nhéan cho nguoi da
thyuc hién xong “dén dién dbi thira ” theo phu’o‘ng an duogc
duyét.
- Kiém tra hd so:
+ Truong hop hd so chua di didy kién, ky vén ban tra 15i
: HE 31y . Lanh dao Phong Tai nguyén va Mdi| 03 ngay lam
Buéce 10 + Trudng hop hd so du diéu kién theo quy dinh thi trinh - & gLy vide &
Uy ban nhan dan cp huyén cap G1ay chimg nhén cho & '
nguoi dé thuc hién xong “ddn dién ddi thira” theo phuong
an duofc duyet
Ky cip Gidy ching ‘nhin cho nguoi s dung dit theo Lkl
Budce 11 | phuong én duoc duyét, chuyén két qua vé Chi nhénh Vin Lénh dao UBND cp huyén 0.3A ngay lam
: phong Ping ky dit dai. b
Bude 12 Cap nhét thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, ding | Vién chtc, ngudi lao dong cua Chi |02 ngdy lam
ky vao hé so dia chinh, co sé dir liéu dét dai (néu co) nhinh Van phong ding ky dat dai viéc
Ky sao luu Gidy ching nhan dé dua hd so vao luu trr, ; 02 neav lam
Budce 13 chuyen Glay chung nhén da ky dén Bo phén tiép nhan va | Chi nhdnh Vian phong ding ky dét dai viécg Y

Tong thoi gian giai quyét

50 ngay lam
viéc
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8.2. Thoi gian giai quyét déi v6i cac xa mién nbi, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 didu kidn kinh & - x3 hoi khoé khin,
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin: 60 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhén di hd so hop 1& va
khéng tinh thoi gian gdm: cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép luat, thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung ciu
gidm dinh, thoi gian xem xét xir 1y d6i v6i truong hop st dung dét c6 vi pham phép ludt, thoi gian ngudi sir dung dit thue hién
nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh phai trd cho ngudi st dung dit, cht sé hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han-

khéng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay cé két qua giai quyét.
- Quy trinh néi bo:

Thir tuw
cong viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir-ly cong viée

Thoi gian
thuc hién

Bude 1

Tiép nhin va kiém tra tinh hop 18 ctia hd so.

Kiém tra va tiép nhan hd so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng din bd sung. :
- Néu hop 1€ thi tiép nhan va \(iét gidy bién nhén hd so;
quét (scan) ho so va chuyén ho so trén Hé thong théng
tin giai quyét TTHC tinh hodc chuyén hé so cho UBND
céap x4 giai quyet theo quy dinh.

- Cén bd tiép nhan hd so tai B6 phan
tiép nhén va tra két qua cia UBND
chp x4 (trudng hop hd gia dinh, c4
nhin c6 nhu cau ndp hd so tai UBND
cp x3).

- Vién chirc Chi nhdnh Vin phong
Ding ky dat dai tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua (truong hop ho gia
dinh, c4 nhan cé nhu cau ndp hd so tai
Chi nhénh Vin phong Pang ky dit
dai)

01
viéc

ngay lam

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hé so chua du didu kién, tham muu van
ban trd 101 néu 16 1y do.

- Trudng hop hd so du diéu kién theo quy dinh thi soan
thao phuong 4n chuyén ddi quyén st dung dét ndng
nghiép chung cho toan x4, phudng, thi trdn (bao gdm ca
tién do thoi gian thyc hién chuyén déi).

Cén bd dia chinh UBND cép x4

08
Viéc

ngay lam
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Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dt didu kién, ky van ban tra 11
néu rd ly do.

Bude 3 - Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh thi ky ||~ o da0 UBND cép xa 03 ngdy Ilam
phuong 4n chuyén di quyén sit dung dat _nong nghiép Vigec
chung cho toan x4, phuong, thi tran (bao gdm ca tién do
thoi gian thuc hién chuyén doi) va gli phuong 4n dén
Phong Tai nguyén va Mo6i truong.
Kiém tra hd so:
- Trudng hop hé so chua du didu kién, tham muu vian . :
Budéce 4 ban tra 161 néu r6 ly do. Céan bd Tai nguyén va Mbi truong 0.6A ngdy lam
- Trudng hop hd so du didu kién theo quy dinh thi tham Higs
muru thém tra phuong an.
Kiém tra hd so:
I - Tru:c‘mg hop ho so chua du diéu kién, ky vin ban tra 10i Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi |02 ngiy lam
udc 5 néu ré 1y do. trudng : vide
- Trudng hop hd so du didu kién theo quy dmh thi trinh '
1anh dao UBND cip huyén phé duyet Phuong 4n.
Phé duyét Phuong 4n va chi dao Uy ban nhan dan cp xa
) t6 chirc cho cac h¢ gia dinh, c4 nhan chuyen d6i rudng | Lanh dao UBND huyén 02 ngay lam
Bude 6 dat theo phuong an duge duyét va chuyén két qua vé cho viéc
Phong Tai nguyén va Moi trudng. '
- Tlep nhan hé so do Hb gia dinh, c4 nhan sir dung dat
Buéc 7 ?(I)(plem tra hd so: Nlulén \{ién Chi nhénh Vin phong 1.6A ngay lam
Diang ky viéc

+ Trudng hop hd so chua du didu kién, tham muu ky vin
ban trd 16i néu rd ly do
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+ Trudng hop hé so du diéu kién theo quy dinh thi xéac
nhén ndi dung thay ddi vao don dé ngh1 cap Gidy ching
nhan va chuyén Phong Tai nguyén va Mdi truong trinh
Uy ban nhin dan cap huyén cép Glay chimg nhén cho
ngudi dd thuc hién xong “don dién dbi thua ” theo
phuqng an dugc duyét.

Bude 8

- Tiép nhéan hd so do Ho gia dinh, c4 nhan st dung dat
nap.

- Kiém tra hd so:
+1hmmghqnﬁsocmmdﬁdﬁuk@mkyvanﬁnuéwi
néu ré ly do.

+ Trudmg hop hé so du didu kién theo quy dinh thi ky
xéc nhan ndi dung thay d6i vao don d& nghi cip Gidy
chimg nhan va chuyén hd so Phong Tai nguyén va Mai
truong trinh Uy ban nhén dén cép huyén cap Glay chiung
nhan cho ngudi dé thuc hién xong “don dién ddi thia ”
theo phuong an dugc duyét.

Lanh dao Chi nhanh Van phong Ding
ky

05
viéc

ngay

lam

Budc 9

- Kiém tra hd so:

+ Trudng hop hd so chua da didu kién, tham muu vin
ban tra 161 néu o ly do.

+ Trudng hop hd so di diéu kién theo quy dinh thi trinh
lanh dao Phong Tai nguyen va Méi truong trinh Uy ban
nhén déan cép huyén cap G1ay chirmg nhan cho nguoi da

thyc hién xong “don dién ddi thira  theo phuong an
duogc duyét.

Can by Phong Tai nguyén va Mbi
truong

07
viéc

ngay

lam

Budc 10

~Kiém tra ho so:

+ Trudng hop hd so chua da didu kién, ky vén ban tra 101
néu 10 ly do.

+ Trudng hop hd so di diéu kién theo quy dinh thi trmh

Lanh dao Phong Tai nguyén va Mbi
truong

03
viéc

ngay

lam
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Uy ban nhan dan cip huyén cap Glay ching nhén cho
nguoi dd thuc hién xong “ddn dién ddi thia” theo
phuong an dugc duyét.

Ky cap Gidy chimmg nhén cho nguoi su dung dat theo

Bu6e 11 | phuong dn duge duyét, chuyeén két qua vé Chi nhanh Lanh dao UBND cAp huyén Oi ngay lam
Vin phong Ding ky dét dai. viee
Buse 12 Céap nhat  théng tin thira dat, tai san gan lién véi dét, dang | Vién chtrc, ngudi lao dong Cf‘lé} Chi 0_2 ngay lam
ky vao hd so dia chinh, co so dit ligu dat dai (néu co) nhanh Vin phong dang ky dat dai viéc
Ky sao luu Gidy chimg nhin d& dua hd so vao luu trit, ] 02 ngdy lam
Budéc 13 chuyen Gidy chimg nhén d4 ky dén B6 phan tiép nhén va | Chi nhanh Van phong ding ky d4t dai vide

tra két qua dé trao gidy chung nhan cho ngudi duge cp

Téng thoi gian gidi quyét

60 ngay Ilam
viéc
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