UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 562 /QDP-UBND Pha Yén, ngay 11 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh dwoc stra doi, bo sung linh vue viéc lam thudc tham pham vi chire
nang quan ly ciaa S¢ Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 2 nam 2025;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/NP-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phi sita doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia
Bé triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phit hueéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 315/0P-BNV ngdy 04 thing 4 nam 2025 ciia

B¢ truong Bo Noi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sia déi, bo sung
linh viee viéc lam thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;

Theo dé nghi cua Gidm doc S Néi vu tai To trinh sé6 168/TTr-SNV
ngay 9 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh nodi bd
giai quyét thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung linh vuc viéc lam thudc
pham vi chirc nang quan ly cua S& Noi vu (CO phu luc kem theo).

Picu 2. S& Noi vu chu tri, phéi hop Bao hiém x4 hoi tinh cdp nhat va
cong khai thu tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay vao Co s& dir lidu qubc
gia vé thu tuc hanh chinh va tich hop dir lidu dé cong khai trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh theo tham quyén giai quyét dam bao dung
quy dinh (chdm nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh); niém yét,
cong khai céc thu tuc hanh chinh nay tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
trén Trang thong tin dién tir ciia co quan; thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén, theo dung quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc: S& Noi vy, Bao hiém
xa hoi tinh, Thu trudng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich UBND cac huyén, thi
x4, thanh phé va céc td chiic, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./,

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 4;

- Van phong Chinh pha (Cuc KSTTHC);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Ngén hang Chinh sach xa hoi tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- VPUBND tinh: KGVX, TTPVHCC, TTTT,;
- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu VT, TH.
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PHU LUC 1

{IHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC VIEC LAM
/1 CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
/OP-UBND ngay 11 thang 4 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

Tén thia tuc hanh Thai han Pija diém o o
STT chinh giai quyét thuc hién L¢ phi Céin cir phap Iy
Linh vue Viéc lam
- Nop tryc tiép tai - Luat Viéc lam ngay
Trung tdm phuc vu 16/11/2013;
hanh chinh cong - Nghi quyét s6 190/2025/QH15
Tha tuc gidi quyét tinh Phd Yén tai ngay 1'9/0.2/202,5 ctia Qudc hoi;
h3 tl‘0’. kinh phi dao | 30 ngay Iam vice K dia chi: 206A T\rﬁn - I\\Igh; dinh so 25/2025/NDb-CP
t0, Béi dudng nang | ti ngdy nhan dﬁ hd Hu;ng Bao,\ tha}nh ngay 2.1/0.2/202;5 cua Chinh phu;
1 |cao tinh do ky|so coa nguoi si pho Tuy Hoa, tinh Khong quy dinh. - Nghi dinh s0 45/2025/Nb-CP

ning nghé d& duy
tri viéc lam cho
nguoi lao dong

dung lao dong theo
quy dinh.

Pha Yén

- Nop truc tuyén
qua Hé théng
thdng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh
tinh Phd Yén tai
dia chi

ngay 28/02/2025 cuia Chinh phu;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cta Chinh ph;

- Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua
B6 Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi;
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Cép gidy phép hoat
dong dich vu viéc
lam

07 ngay lam viéc ké
te khi nhan duoc
hd so day du, hop 16

Cap lai gidy phép
hoat dong dich vu
viic lam  cua
doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc
lam

Déi vai trudong hop
doanh nghiép thay
d6i mot trong cac
ndi dung cua giay
phép da dugc cap
(gdbm: tén doanh
nghiép, dia chi tru
s6 chinh  nhung
van trén dia ban
cip tinh da cap
gidy phép, nguoi
dai dién theo phap
luat cua doanh
nghiép); giay phép
bi mat; gidy phép
bi hu hong khéng
con day du thong
tin trén giay phép:
05 ngay lam viéc
(ké tr ngay nhan
duoc ho so day du,
hop 1€).

http://dichvucong.
phuyen.gov.vn

- Nop qua dich vu
buu chinh cdng ich
- Nop truc tuyén
qua Hé théng
théng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
tinh Phu Yén tai
dia chi
http://dichvucong.
phuyen.gov.vn

- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich

Khong quy dinh.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 ctia Quéc hoi;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 ctia Chinh phu;
- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 ctia Chinh ph;
- Nghi dinh sé 23/2021/NB-CP
ngay 19/3/2021 cta Chinh phu.

Khong quy dinh.

- Nghi
190/2025/QH15
19/02/2025 cua Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-
CP ngay 21/02/2025 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh sb 45/2025/Nb-
CP ngay 28/02/2025 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19/3/2021 cta Chinh phu.

quyét s6
ngay




Doi VoI truong
hop doanh nghiép
thay ddi dia chi tru
s¢ chinh sang dia
ban cap tinh khéc
SO V6l noi da
duoc cap giay
phép: 08 ngay lam
viec (ké tr ngay
nhan dugc hd so
day du, hop 18).

Gia han giay phép
hoat dong dich vu
viec lam  cua
doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc
lam

05 ngay lam viéc
(ké tr khi nhan
duoc hd so day
da, hop 18).

Bé4o cdo giai trinh
nhu cau, thay doi
nhu cau st dung
nguoi lao dong
nudc ngoai

10 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan da
hd so hop 1é theo
quy dinh.

Khong quy dinh.

Khong quy dinh.

- B6 Luat Lao dong 2019;

- Nghi quyét s 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 ctia Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 25/2025/NB-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s6 45/2025/NB-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh phu;
- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/ 2020 cuaa Chinh phu;

- Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP




ngay 18/9/2023 cua Chinh phu

Pé nghi tuyén
nguoi lao dong
Viét Nam vao Ccac
vi tri cong viéc du
kién tuyén ngudi
lao dong nudc
ngoai cua nha thau

02 thang ké tir ngay
nhan duge dé nghi
tuyén tr 500 nguoi
lao dong Viét Nam
tro 1én va téi da 01
thang ké tir ngay
nhan dugc dé nghi
tuyén tr 100 dén
dudi 500 nguoi lao
dong Viét Nam va
15 ngay ké tir ngay
nhan duoc dé nghi
tuyén dudi 100
nguoi lao dong Viét
Nam ké tir ngay
nhan da hé so hop
1€ theo quy dinh.

- Nop truc tuyén
qua Hé théng
théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh
tinh Phu Yén tai
dia chi
http://dichvucong.
phuyen.gov.vn

- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich

Khong quy dinh

Xac nhan nguoi
lao dong nudc
ngoai khong thudc
dién cap gidy phép

05 ngay lam viéc
ké tr ngdy nhan
da hd so hop ¢
theo quy dinh.

- Nop truc tuyén
qua Hé théng
thdng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh

Khong quy dinh

- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu; ,

- Nghi dinh s6 152/2020/Nb-CP
ngay 30/12/ 2020 ctaa Chinh phu;

- Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 45/2025/NB-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh phu.
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lao dong

tinh Phd Yén tai
dia chi
http://dichvucong.
phuyen.gov.vn

- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich

Cap gidy phép lao
dong cho nguoi
lao  dong nudc
ngoai lam viéc tai
Viét Nam

05 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan
du hoé so hop I¢
theo quy dinh.

- Nop truc tuyén
qua Hé  théng
thdng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
tinh Pha Yén tai
dia chi
http://dichvucong.
phuyen.gov.vn

- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich

Theo quy dinh
Théng tur 56
85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B6 Tai
chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thuoc tham
quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc
Trung uwong duoc sua
d6i, b6 sung tai Thong
tu s6 106/2021/TT-BTC

tai

- B0 luat Lao dong 2019;
- Nghi quyét s6
190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 cua Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-
CP ngay 21/02/2025 cua
Chinh phu;
- Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP ngay 30/12/ 2020 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 cua Chinh phu;
- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP

ay 26/11/2021
ngay 26/11/20 ngay 28/02/2025 cia Chinh phi
I . e Nop t[uc tuyen Theo quy dinh tai|- B¢ luat Lao dong 2019;
Cap lai giay phép | 03 ngay lam viéc |qua HE  thong Thong tu | T
lao dong cho ke tir ngay nhan du thdng tin giai quyet | gc0019/TT-BTC ngay n Naghllg%%/;eztosz% i?g/ZOZAi/(lgl—iI}S
nguoi lao  dong | ho S0 hop 1€ theo | thu tuc hanh chinh | 29/11/2019 cia B Tai gay o ua Quoc hot;
nudc ngoai lam | quy dinh. tinh PhG Yén tai | chinh huéng dan vé phi | - Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

viéc ta1 Viét Nam

dia chi
http://dichvucong.

va lé phi thudc tham
guyén quyét dinh cua

ngay 30/12/ 2020 cuaa Chinh phu;
- Nghi dinh sé 70/2023/NP-CP




phuyen.gov.vn
- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich

Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd truc thuoc
Trung uong duoc sua
ddi, bd sung tai Thong
tw s6 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021.

ngay 18/9/2023 cua Chinh phu;
- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh phu

10

Rat tien ky quy
cua doanh nghi¢p
hoat dong dich vu
viéc lam

07 ngay lam viéc
(ké tr khi nhan
duoc hd so day du,
hop 1¢).

11

Thu hoi Gidy phap
hoat dong dich vu
viec lam  cua
doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc

lam

Pbi  voi  truong
hop cham dut hoat
dong dich vu viéc
lam theo d& nghi
cua doanh nghiép;
doanh nghiép giai
thé hodc bi Toa an
ra  quyét dinh
tuyén bd pha san;
doanh nghi¢p bi
thu hoi  Gidy
chang nhan dang
ky doanh nghiép:

- Nop truc tuyén
qua Hé théng
théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh
tinh Pha Yén tai
dia chi
http://dichvucong.
phuyen.gov.vn

- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich

Khéng quy dinh

- Nghi quyét s 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 25/2025/NB-CP
ngdy 21/02/2025 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19/3/2021 cua Chinh phu

- Nghi dinh s6 45/2025/NB-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh phu

Khong quy dinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quédc hoi;

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP
ngay 19/3/2021 cua Chinh phu

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh phu




03 ngay lam viéc
(ké tr khi nhan
duoc hd so day du,
hop 1€ cta doanh
nghiép).

12

Gia han gidy phép

lao dong cho
nguoi  lao dong
nudc ngoai lam

viéc tai Viét Nam
(cap tinh).

05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du
hdé so hop 1¢ theo
quy dinh.

- Nop truc tuyén
qua Hé  théng
thdng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
tinh Phu Yén tai
dia chi
http://dichvucong.
phuyen.gov.vn

- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich

Theo quy dinh tai
Thong tu )
85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B6 Tai
chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thuéc tham
quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phé truc thuoc
Trung uwong duoc sua
ddi, bd sung tai Thong
tw s6 106/2021/TT-BTC

- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi quyét s 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi;

- Nghi dinh sb 25/2025/NB-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu; ,

- Nghi dinh s6 152/2020/Nb-CP
ngay 30/12/ 2020 ctaa Chinh phu;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 cua Chinh phu;
- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh phu

ngay 26/11/2021.
V.%y Vﬁn ho dtrq ta(? 15 ngay ké tir ngay | Nguoi  lao  dong - Lugt Viee lam 5o
vige lam, duy tri | o i b so hop | n0P Mo so true 38/2013/QH13 ngdy 16/11/2013
va mo rong Viee | |g theo quy dinh | ticp tai Ngan ~hang A ' ctia Qudc hoi;
13 lam tl‘I Quy quoc (trong do 10 ngay C.hlnh sach xa hOI Khong quy dinh. _ Nghl quYét Sé) 190/2025/QH15
gia vé viéc lam|va 5 ngay lam f‘h‘ac h"i’f‘“‘c’ingén nol ngay 19/02/2025 ctia Quéc hoi;
Ao oo . ia uc hién dy an. . '
doi v6i nguoi lao vie). A= TR G - Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
dong , ngay 21/02/2025 ctia Chinh phu;
£ 1% Co s& san xuat di 4
ho tro t v kA % e ! R . - Nghi dinh 61/2015/ND-CP
14 Vay von ho tro tao | 35 ngay ke tr ngay | kinh doanh nop ho Khoéng quy dinh. 8T i 59

viéc lam, duy tri

nhan da ho so hop

so truc tiép tai

ngay 09/7/2015 cua Chinh phu;
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va mo rong viéc
lam tr Quy quéc
gia vé
ddi voi co sé san
xuét, kinh doanh

viéc lam

I¢ theo quy dinh
(trong d6 10 ngay
va 5 ngay lam
Viéc).

Ngan hang Chinh
sach xa hoi dia
phuong noi thuc
hién du an.

- Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP
ngay 23/9/2019 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 ctia Chinh phu;
- Nghi dinh sé 45/2025/NB-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh phu.

15

Tham gia bao
hiém that nghiép

Theo quy dinh cua
co quan BHXH

Bao hiém X& hoi
tinh Phti Yén (s
93  Tran Phu,
Phuong 5, TP Tuy
Hoa, Phl Yén)

Khéng quy dinh.

- Luat Viéc lam ngay 16 thang
11 nam 2013;

Nghi quyét s 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 ctia Quéc hoi ;
Nghi dinh s& 25/2025/ND-CP
ngay 21 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu;

-Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cta Chinh pht;

- Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP
ngdy 29/5/2020 cia Chinh phu;

- Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua
B6 Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi.

- Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua
B6 Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi.
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Giai quyét hudng

16 tro cAp that nghigp | 20 ngay lam vigc
Trong thoi han 02
ngay lam viéc ke
tor ngay nguoi lao

17 Tam’ de:ng huong dong khong dén
trg cap that nghicp | théng bao ve viée
tim kiém viéc lam
hang thang theo
’ quy dinh.
18 T’iép ‘a;lc hudng trg A .
cp thit nghigp | Khong quy dinh
19 Cham dit huong| .
tro cép thét nghi¢p | Khong quy dinh
Chuyén noi hudng
20 |tro cép that nghiép | o3 ngay lam viéc
(chuyén di)
Chuyén noi hudng
21 |tro cép thﬁ'}t nghiép | 03 ngay lam viee
(chuyén dén)

5, | Gidi quyét hd tro -

hoc nghé 20 ngay lam viéc

23 HO tro tu van, gidi A .

thi€u viéc lam Khoéng quy dinh
Théng bao vé viéc
24 | tim kiem viéc 1am | Khong quy dinh

hang thang

Trung tam Dich vu
viéc lam Pha Yén
(s6 54 Duy Tan,
phuong 5, thanh
phé Tuy Hoa tinh
Phi Yén) hodc
Nop hdé so truc
tuyén trén Cong
Dich vu cOng truc
truyén

- Luat Viéc 1am 2013;

- Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mat sb diéu cua
Nghi dinh s& 28/2015/NP-CP
ngay 12/3/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua
B6 truéng BO Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi huéng dan thuc
hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam
va mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
cia Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cta Luat
Viéc lam vé bao hiém thét
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023 cta
B6 truong B6 Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi stra doi, bo sung
mot s didu cta Thong tu sb
28/2015/TT-BLDTBXH  ngay
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31/7/2015 huéng dan thuc hién
Piéu 52 Luat Viéc lam va mot sd
diéu cia Nghi dinh sb
28/2015/NDb-CP ngay 12/3/2015
cia Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat
Viéc lam vé bao hiém that
nghiép.

- Quyét dinh s6 315/QD-BNV
ngay 04/4/2025 cua BO trudng
Bd Noi vu.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET UBND CAP HUYEN
I. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

Tén thi tuc Thoi han Pia diém - C
STT hanh chinh giai quyét thuc hién L¢ phi Can ctr phap Iy
Linh vue viéc lam
:/ay _\fonl\ ho dtrq 15 ngay Iam Nguoi lao dong nop
o viéc lam, du A A : _ . . .
a9 VL 1am, AW e 1 i ngay | PO SO truc tiep tai - Luat Viéc lam sé 38/2013/QH13 ngay
trl va mo rong| " - : Ngan hang Chinh A 7 LA
i ~ | nhan da ho so| _, X e Khong quy | 16/11/2013 cua Quoc hoi;
1 |viéc lam tr Quy A sach x@ hoi  dia . . Lz .
.. 1 <= 72 |hop I¢ theo quy h i th dinh. - Nghi quyét so0 190/2025/QH15 ngay
quoc gia Ve VIEC | inh phuong nol uC \ I
lam déi véi neusi | hién du an. 19/02/2025 cua Quoc hoi;
P 8 _ Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay
Va 'Vgr'] P 09/7/2015 ctia Chinh phu;
toyvrz |am0 du‘-’ Co s6 sin xuit, - Nghi dinh sb 74/2019/ND-CP ngay
tfi V; . rAny 15 ngay lam  kinh doanh ngp ho 23/9/2019 ctia Chinh phu;
vito Jam 1 Su‘{’ K o oane Chith | Khongquy | Nehi dinh S8 104/2022/ND-CP  ngay
2 quic qin 2 Eo%nlé t‘heooqjg Loen Tang dir?hq Y 121/12/2022 cita Chinh ph
(0] (& (& 9 . y ! 11111, . . 4 N
lam d&i Véi co so | dinh. phuong noi thyc Nghi dinh s6 45/2025/Nb-CP ngay

san  xuat, kinh

doanh.

hién du an.

28/02/2025 cta Chinh phu.
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PHU LUC 2

i) TUC HANH CHINH PUGC SUA POI, BO SUNG THUQC

Tén thu tuc Thu tw n n < Trach nhiém xir ly Thoi gian
X ot " A NOQi dung cong viéc " n
hanh chinh | c6ng viéc cong viée thwe hién
LINH VUC VIEC LAM
|. Thit tuc hanh chinh giii quyét trong thdi gian 07 ngay 1am viéc
a) Tham quyén giai quyét tai S& Noi vu: 2,5 ngay lam viéc
, - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen traca | e aa
. Thi tuc cap nhan/ 6 chitc, congebic owa SO NOIv |
‘A ; woc cu tiep nhan ho so | 0,5 ngay lam
glay phep hoat | Bygc 1 - Quét (Scan) ho so va chuyén ho so trén Cong dich vu cong tai T rung t%m Phuc vu \?1 éZ
d?flg (‘hCh vu trye tuyén va hd so gidy cho Phong Lao dong — Viée 1am cua hanh chinh con g tinh '
vice  lam cua S Noi vu xtr Iy ho so.
doanh  nghiép Nhan h N t
hoat dong dich o9 T siya s q?};e, LA s du thio K&t qud el Chuyén vién phong Lao | 0,5ngay lam
vu viéc lam Buoc - Xeﬂm x¢€t, tham tra, xu ly ho so va du thao két qua giai dong — Viéc 1am viée
quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét ~ . N
Buéc 3 | trude khi trinh Lanh dao S6 Noi vu ky van ban trinh UBND Eg;lh ‘_ia\‘;lle’?‘i’:i Lao 0.5 n9ey lam
tinh phé duy¢t két qua e ' '
Budc 4 | KY van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu 0.5 ”Vglzz’ lam
Budc 5 | Vao s6 vian ban, dong dau, chuyén ho so trinh UBND tinh Van thu S& 0,5 ngay lam
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(ban dién tir va ban gidy)

viéc

b) Thim quyén gidi quyét tai UBND tinh: 4,5 ngay lam viéc

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho S& No1 vuy;

Cong chuc tai B§ phan

0,5 ngay lam

Budc 6 | chuyén hd so dén Linh dao Van phong UBND tinh phén |tiép nhan hd so Vin viee
cong xu ly phong UBND tinh '
. A oA . A A ;1A Lanh dao Van phong| 0,5 ngay lam
Bude 7 | Phan cong phong chuyén mon thu ly ho so UBND tinh viée
Phong chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho so, lap phiéu trinh xtr
. 1y cong viéc; lay v kién cac don vi lién quan (néu c6); trinh \ A 0,5 ngay lam
Buoc 8 Lﬁnl} dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho Phong chuyén mon viéc
y kién
Budc 9 | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh df‘l 0 Van phong| 01 ngiy lam
UBND tinh viéc
Budc 10 | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ”32(’: lam
Buse 11 Lam thu tuc phat hanh vin ban, chuyén két qua ho so thi tuc | Van thu van phong | 0,5 ngay lam
hanh chinh cho S& No1 vu UBND tinh viéc
A A R 5 A A A \ 1 \ \
Bude 12 Ch,uyenA két flua tor S& Noi1 vu dén Trung tdm phuc vu hanh Buu dién /4 ngg}/ lam
chinh cong tinh viéc
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc tuyén; Cong churc ’cﬁa So NQi vu
. CTea KA A ol A L ANAA e U dugc cur ti€p nhan ho so | % ngay lam
Budc 13 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc va thu | " A h 07
phi, 18 phi (néu co) ta‘l Trurrlg taAm P7 uc vu VIEC
hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay lam

viéc
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2. Rut tién ky
quy cua doanh

nghiép hoat
dong dich wvu
viéc lam

a) Tham quyén giai quyét tai S& Ngi vu: 03 ngay lam viée

Doanh nghiép giri 01 (mot) bd hé so theo quy dinh den So

Budce 1 | Noi vu. S¢ Noi vu tiép nhan ho so, kiém tra va cp gidy bién Cong C,hu.C; cua §0 I\IQI vul 0.5 ng.?y lam
duoc ctr ti€p nhan ho so viéc
nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan du ho so.
- Nhén ho so va giai quyét. :
, L s ‘ . 1z . ...|Chuyén vién phong Lao| 0,5 ngay lam
Budc2 |- XeAm xét, tham tra, xr 1y ho so va dy thdo két qua giai dong — Viée 1am viee
quyet. i
Bude 3 Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét | Lanh dao phong Lao| 05 ngay lam
uoc trude khi trinh Lanh dao S& Noi vu ky van ban dong — Viéc lam viéc
Budc 4 | K¥ van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Néi vu 01 ”31"’(‘3{ lam
, Vao s6 vin ban, dong dAu, chuyén ho so trinh UBND tinh - \ 0,5 ngay lam
Bude S| (han dien tir va ban gidy) Van thu 8¢ vide
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Kiém tra, ‘tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho S& No6i vu; C{)ng churc ta,gi B phan 05 naav Iam
Budc 6 | chuyén hd so dén Lanh dao Van phong UBND tinh phan | tip nhan hdé so Van | ™’ gAy
. L . , viéc
cong xur ly phong UBND tinh '
. A oA \ A A ;1A Lanh dao Van phong| 0,5 ngay lam
Budc 7 | Phan cong phong chuyén mon thu 1y ho so UBND tinh viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so, 1ap phiéu trinh xu
, 1y cong viéc; lay v kién cac don vi lién quan (néu c6); trinh | 5, . A 0,5 ngay lam
Butce 8 Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho Phong chuyén mon vidc
v kién
Budc 9 | Kiém tra hd so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh df'l o Van phong | 0.5 ngfly lam
UBND tinh viéc
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Budc 10 | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 0.5 2?22/ lam
Buse 11 Lam thi tuc phat hanh vin ban, chuyén két qua hd so thu tuc | Van thu van phong | 0,5 ngay lam
hanh chinh cho S& No1 vu UBND tinh viéc
¢) Tham quyén gidi quyét tai Ngan hang: 01 ngay lam viéc
Sau khi ¢c6 van ban qdéng 3. vé viéc rut tién ky quy cua co ‘ 05 ngav Iam
Budce 12 | quan nha nudc ¢6 tham quyén, doanh nghiép nop ho so theo | Ngan hang thu 1y ho so ’ Vgijé?:/
quy dinh tai ngdn hang nhéan ky quy. '
Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rit tien 0.5 naav am
Budc 13 | ky quy caa doanh nghiép, néu dang quy dinh thi ngan hang | Can bg ngan hang 0 Ngay
A I e A T U viéc
nhan Ky quy cho doanh nghiép thuc hién rat tién ky quy '
2 e g Z.. 07 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét: viée

II. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 05 ngay lam viéc

1. Gia han gidy
phép hoat dong
dich wvu viéc
lam cua doanh

nghi¢p hoat
dong dich wu
viéc lam

a) Tham quyén giai quyét tai S& Noi vu: 02 ngay 1am viée

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, g1 phicu hen tra ca
nhan/ to churc.

Cong chuc cuia S6 No1 vu
dugc cu tiép nhan ho so

Yangay lam

Bude 1 | - Quét (Scan) ho so va chuyén ho so trén Cong dich vu cong tai Trung tam Phuc vu vidc
trye tuyén va hd so gidy cho Phong Lao dong — Viée 1am cua hanh chinh cong tinh '
S Noi vu xtr Iy ho so.
- Nhén ho so va giai quyét. N \ N
. L RN . o Chuyén vién phong Lao | 0,5 ngay lam
Budc2 |. Xem xet, tham tra, xtr Iy ho so va dy thao ket qua giai dong — Viéc lam viéc
quyeét. ' ' '
BuGe 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét Lanh dao phong Lao 0,5 ngay lam
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trudc khi trinh Lﬁnh dao S& Noi vu ky van ban trinh UBND
tinh phé duy¢t két qua

dong — Viéc lam

viéc

Budc 4

Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& Noi vu

0,5 ngay lam

viéc

Budc 5

Vao s6 vin ban, dong diu, chuyén hd so trinh UBND tinh
(ban dién tir va ban giay)

Van thu S&

Ya ngay lam
viéc

b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 03 ngay lam viéc

Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen trd cho S& Noi vu;

Cong chuc tai Bo phan

Yangay lam

Budc 6 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND tinh phan tiép nhan ho so Vian X
o v . , viéc
cong xu ly phong UBND tinh '
. A A \ A A ;1A Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam
Budc 7 | Phan cong phong chuyén mon thu 1y ho so UBND tinh viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xtr Iy hd so, 1ap phiéu trinh xr
Buge§ | 1 cong viée; lay y kién cac doqn vi lién quan (néu Cé)} trinh Phong chuyén mon 0,5 ngay lam
Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho vige
y kién
Budc 9 | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh da? Van phong 0.5 ng.(?y lam
UBND tinh viéc
Bude 10 | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh | O° N9y lam
Buse 11 Lam thi tuc phat hanh vin ban, chuyén két qua ho so thi tuc | Vin thu van phong Yangay lam
hanh chinh cho S& No6i vu UBND tinh viéc
A A 2 4N 5 A A A \ 1 \ \
Bude 12 Ch,uyenAket gua tor S& Noi vu dén Trung tam Phuc vu hanh Buu dién Y/ ngg}/ lam
chinh cong tinh viéce
Budc 13 | - Xac nhén trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chirc ctia SO Noi vu | ¥4 ngay lam
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- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc va thu dugc cur tiAéP nhan ho so vige
phi, 1& phi (néu c6) tai trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc
2. Cap lai gidy - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra ca A L
phép hoat dong nhan/ t0 chuec. Cong C%lll'.CA cua ?0 NAQI vu o
dich vu viéc . dugc cu tiép nhan ho so Yangay lam
N R ¥ Budc 1 |- Quét (Scan) ho so va chuyén ho so trén Cong dich vu cong tai Trung tam Phyc vu Viee
lam. ua doanh truc tuyén va hd so gidy cho Phong Lao dong — Viéc 1am cua hanh chinh cong tinh '
n{%m@P i hoat S& Noi vu xur 1y ho so.
dong dich wvu - -
viec lam (Déi - Nhéan ho so va giai quyét. L . o
S truone h . . . o Chuyén vién phong Lao | 0,5 ngay lam
vol ruong NOp | Budc 2 | - Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va du thao két qua giai dong — Viéc 1am vide
doanh  nghi¢p quyét. - - -
thay doi  mot . A . . o
trong cac noi Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét N \ 1
dung cia gidy| Buéc3 | trude khi trinh Lanh dao S& Noi vu ky van bén trinh UBND Eg;‘h fa\‘;lgg‘l’:fl Lao 05 ol lam
phép da duoc tinh phé duyét két qua e ‘ '
cap (gom: tén , o 7 X o . Y 0,5 ngay lam
doanh nghiép, | Budc4 | Ky véan ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu viee
dia chi try so - - — :
; S A a4 z 2 1A \ . U i 1
chinh nhung | Buse s Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho so trinh UBND tinh Vin thu S6 /2 ngay lam

van trén dia ban
cap tinh da cap
gidy  phép,
nguoi dai dién
theo phap luat
cua doanh
nghiép);  gidy

(ban dién tir va ban gidy)

viéc

b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 03 ngay lam viéc

Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S No6i vu;

Cong chuc tai BO phan

Ya ngay lam

Budc 6 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND tinh phan tiép nhan hd so Vin i
A Iy . , viéc
cong xu ly phong UBND tinh '
Budc 7 | Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so Lanh dao Van phong| 0,5 ngay lam
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phép bi mat; UBND tinh viée
glqay pheﬂp bi I\m Phong chuyen mon klem tra, Xt ly hé so, lap phleu trinh xur
hong khong con I v ¥ kid d lia ( 5): trinh 0,5 ngay lam
ddy di thong tin | Bude 8 y cong viéc; lay v kién cac don vi lién quan (néu c6); trin Phong chuyén mon 0 NGe
trén gidy phép: LanlAl dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho ViEC
05 ngay lam y kién
viee Budc 9 | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh da? Van phong 0.5 ng.é}y lam
UBND tinh viéc
Budc 10 | Kidm tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 0.5 1?22’ lam
Buse 11 Lam thu tuc phat hanh vin ban, chuyén két qua ho so tha tuc | Van thuy van phong | Y% ngay lam
hanh chinh cho S& No6i vu UBND tinh Viéc
A A SR 9 A A A \ 1 \ \
Bude 12 Ch’uyenﬂket qua tir S& Noi vu dén Trung tdm Phuc vu hanh Buu dién /a ngg}/ lam
chinh cong tinh vigce
- X4c nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong cl}ﬁg A’cﬁa Sf’ NQ} vu o
Buse 13 o . o dugc ctr tiép nhan ho so | Yangay lam
- T,ra }<et guaiglallquyet TTHC cho ca nhan/té chirc va thu tai trung tim phuc vu viée
phi, 1¢ phi (néu co) hanh chinh céng tinh
Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc
3 Xic nhin - Nguoi sir dung lao dong dé nghi S& Noi vu noi nguoi lao
\: A dong nudc ngoai du kién lam viéc xac nhan nguoi lao dong
nguoi lao dong . A o ea A g ; n . n o NTA
nude ngodi nudc ngoai khong thudc dién cap giay phep lao dong trudc it | Cong chirc cia So Noi vu
khong  thude Budc 1 | nhat 10 ngay, ké tir ngay nguoi lao dong nudc ngoai bat dau | dugc cur ti€p nhan ho so | 0,5 ngay lam
dién cép giéy lam yiéc. i ’ ‘ , tai Trung tdm Phuc wvu viéc
ph.ép lao dong - Kiém tra, hudng dan, tiep nhan ho so, gt phi€u hen tra cho | hanh chinh cong

4. Gia han gidy

c4 nhan/ to chue.
- Quét (Scan) ho so va chuyén ho so trén Cong dich vu cong
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phép lao dong
cho nguoi lao

tru’c‘tuyé’n va ho so gidy cho Phong Lao dong — Viée lam xtr
1y ho so.

dong nudc Buée?2 | Nhén ho so va giai quyét. Chuyén vién phong Lao | 02 ngay lam
ngoai lam viéc - Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so; du thao két qua giai quyét. | dong-Viéc lam viéc
tai Viét Nam Budce 3 Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qud gidi quyét | Linh dao phong Lao| 01 ngay lam
5. Cép giéy phép truoc khi trinh 1anh dao S& Noi vu phé duyét két qua dong-Viéc lam viéc
lao dong cho| Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu 05 ngay fam
nguoi lao dong . i VIEC
nuéc ngodi lam | Byusce 5 Lam thua tyc phat hanh van ban, chuyén két qua dén Trung Vin thu Sé Noi vu 0,5 ngay lam
viéc tai Viét Nam tam Phyc vy hanh chinh cong. T viée
- X4c nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén. Cong cl}u(? J SAO’ NQ;I vu N
. 1A N Z N S dugc cur tiép nhan ho so | 0,5 ngay lam
Budc 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chuc va thu | . sm Ph A
hi, 1& phi (néu c6) tai Trung tam Phyc vy viee
P, 1€ ' hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc
I11. Thii tuc hanh chinh gidi quyét trong thoi gian 08 ngay 1am vige
1. Cép lai gidy | a) Tham quyén giai quyét tai S& Noi vu: 04 ngay lam viéc
gie}f hsﬁt dj’i‘gﬁ - Kiém tra, huong din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra ¢4 | Cong chuc ciia So Noi vu
14 1a doanh nhan/ to churec. duoc cu tiép nhan ho so o
am cua doan Bude 1 tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay lam
nghiép hoat uoc - Quét (Scan) hé so va chuyén ho so trén Cong dich vu cong Pk chich odne tinh vide
dong dich wvu tryc tuyén va hd so gidy cho Phong Lao dong — Viéc lam cga | 180 chinh cong tn '
viec lam (Poi S Noi vu xtr Iy hd so.
\éo' t;u’(mg r?.(fp - Nhén ho so va giai quyét. Chuyén vién phong Lao o
oanh nghiep | . ‘t tha 1o B s L Ao .o | dong — Vie 1am 01 ngay lam
thay doi dia chi - Xem xé€t, tham tra, xir Iy ho so va du thdo két qua giai | - viée

quyét.
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tru s& chinh
sang dia ban
cap tinh khéc
so véi noi da
dugc cip gidy
phép: 08 ngay
lam viéc

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét | Lanh dao phong Lao 01 naav 1am
Budce 3 | trwdce khi trinh L,€mh dao S& Noi vu ky van ban trinh UBND | dong — Viéc lam 3ié)(/:
tinh phé duy¢t két qua '
Budc 4 Ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu 01 ngay lam
viéc
, Vao sO vin ban, dong dau, chuyén ho so trinh UBND tinh | Vin thu S& 0,5 ngay lam
Budce 5 s A o s 1a iR A
(ban dién tir va ban giay) vige
b) Tham quyén giai quyét tai UBND tinh: 04 ngay lam viéc
Kiém tra,‘tié'p nhefm ho so, guri phiéu hen tra cho S& Noi vu; Cg”)ng chirc tqi B phan 05 naav lam
Budce 6 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND tinh phan tiep nhan ho so Van| ™ gay
A v . , viéc
cong xu ly phong UBND tinh '
. A A \ A ;1A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay lam
Budc 7 | Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so UBND finh viéc
Phong chuyén mon kiém tra, xt 1y hd so, 1ap phleu trinh x1r
. 1y cong viée; 1dy ¥ kién cac don vi lién quan (néu co); trinh \ A A 0,5 ngay lam
Bugc 8 Léanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho Phong chuyen mon viéc
v kién
Budc 9 | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh da? Van phong 0.5 ngfly lam
UBND tinh viéc
Bude 10 | Kiém tra va ky duyét vin ban Lanh dao UBND tinh | 0° N9y lam
Buse 11 Lam thi tuc phat hanh vin ban, chuyén két qua hd so thu tuc | Vin thu van phong 0,5 ngay lam
hanh chinh cho S& No6i vu UBND tinh Viéc
Bude 12 Ch’uyenAket qua tr S& No1 vu dén Trung tam Phuc vy hanh Buu dién 0,5 ngfly lam
chinh cong tinh vige
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- Xé4c nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén.

Cong chuc cia So Noi vu

. . . . T dugc cir tiép nhan hd so | 0,5 ngay lam
Budce 13 | - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu tai Trung tam Phyc vu viée
phi, 1€ phi (néu c6) hanh chinh c6ng tinh
Téng thoi gian giai quyét: 08 ngay lam
viéc
IV. Thi tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 03 ngay lam viéc
a) Tham quyén giai quyét tai S& Noi vu: 1,5 ngay lam viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra ca Cone chitc cila S& N6i
Ne e K nhan/ td chie. ong chuc cua 50 NO1 vu
L ',Fhu ho G}ay . dugc cu tiép nhan ho so Yangay lam
Phep hoat dqng Bude 1 |- Quét (Scan) ho so va chuyén ho so trén Cong dich vu cong tai Trung tam Phuc vu vide
dich vu vige trye tuyén va hd so gidy cho Phong Lao dong — Viée 1am cua hanh chinh cong tinh '
lam cua doanh S¢ Noi vu xir 1y ho so.
nghiép hoat i b . .
dong dich vy , - Nhan ho so e quyet : , o Chuyén vién phong Lao | Y ngay lam
viéc lam Budc2 |. Xem x¢ét, tham tra, xu ly h6 so va du thao két qua giai dong — Viéc lam vide
quyeét. ' ' '
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét . : -
Budc 3 | trude khi trinh L,€1nh dao S& Noi1 vu ky van ban trinh UBND Eg;lh fa\(;igil(l);ri Lao 0.5 nV%ZZ lam
tinh phé duyét két qua e~ VIS :
, U i 13
Budc 4 | K¥ van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Néi vu /i ”g?g’c'am
Bude 5 Vao sO vin ban, dong dau, chuyén hd so trinh UBND tinh | Van thu S& Yangay lam

(ban dién tir va ban gidy)

viéc

b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 1,5 ngay lam viéc
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: ; 3 an phe Y, noay 13
Budc 6 | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh da? Van phong /i ”9'?‘}’ lam
UBND tinh viéc
Budc 7 | Kiém tra va ky duyét vin ban Lanh dao UBND tinh 0.5 n\?i?é lam
Budc 8 Lam thi tuc phat hanh vin ban, chuyén két qua ho so thil tuc | Van thu van phong Yangay lam
hanh chinh cho S& No1 vu UBND tinh viéc
A A SR 5 A A A \ 1 \ \
Bude 9 Ch’uyenAket gua tor S6 No1 vu dén Trung tam phuc vu hanh Buu dién /4 ngg}/ lam
chinh cong tinh vige
- Xé4c nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén Cong Chﬁ’?, cua ?6 Noi vu o
Bude 10 L o dugc cu tiép nhéan ho so Ya ngay lam
- T,ra }<et crluaxglaquuyet TTHC cho ca nhan/td chuc va thu tai Trung tim Phuc vu viée
phi, 1€ phi (néu co) hanh chinh cong tinh
2 o e x 03 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét: viée
- ,KlerAn traR, hu:smg dan, tip nhan ho so, giri phiéu hen tra cho Céng chirc ctia S& Noi vu
o lai il ca nhan/ 16 chc. L o duo cir tiép nhan hd so | 0,5 ngay lam
2. Cap lai gidy | Bugc 1 |- Quét (Scan) hd so va chuyén hd so trén Cong dich vu cong | . b T > Ngay
hép lao don A x A % \ A o o |tal Trung tdm Phuc vu vige
phep dong truc tuyén va ho so gidy cho Phong Lao dong — Viéc lam xu hanh chinh c6
cho ngudi lao 1§ hd so. anh chinh cong
dong  nudc Buge2 |~ Nhan ho so va giai quyeét. Chuyén vién phong Lao | 01 ngay lam
ngoaglam vige - Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so; du thao két qua giai quyét. | dong - Viéc lam viéc
tai Vict Nam Bude 3 Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao keét qua gidi quyét | Lanh dao phong Lao| 0,5ngay lam
trudc khi trinh 1anh dao S& Noi vu phé duyét két qua dong-Viéc lam Viéc
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu %o N9y lam
‘ ; T 1 n < ; X X T 32X 1 IR
Bude 5 LAam thu tuc p‘hat haflh Va;l’l ban, chuyén két qua dén Trung Van thu S& Néi vu Y/ ngcf;l}/ lam
tam Phuc vu hanh chinh cong. viéc
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- X4c nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén.

Cong chuc cuia S6 No1 vu
dugc cu tiép nhan ho so

Ya ngay lam

Budc 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chtc va thu | . . ~ X
hi, 18 phi (néu c6) fai Trung tim Phyc vy vige
P, 16 ' hanh chinh cong
To6ng thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéc
V. Thii tuc hanh chinh gii quyét trong thoi gian 10 ngay lam viéc
1. Bao cao giai ’ ‘ , ) L
trinh n}}u cau, , - P61 v61 ho so ndp truc tiép hodc qua buu chinh cong ich: Cong C}}u’f{ Acua S? NQ; vu o
thay do6i nhu Buoe 1| kidm tra, huong din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ?qq% cu tletlz nh%rlll ho so | 0,5 ngay lam
cau su dung lao c4 nhan/td chirc; Quét (scan) hd so 1én Céng dich vu cong | 5 oS M FAUC VI vige
dong nude 1 S iy A 1 1A hanh chinh cong
n(joéi cua tinh va chuyén ho so giay cho S& N1 vu xtr 1y ho so.
Buge 2 | - \Nhan ho so va giai quyet. , | Chuyén vién phong Lao | 6,5 ngay lam
- Xem x¢&t, tham tra, xtr Iy ho so; du thao két qua giai quyét. | dong - Viéc lam viéc
Bude 3 Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyet | Lanh dao phong Lao | 01 ngay lam
trude khi trinh 1anh dao S& Noi1 vu phé duyét két qua dong-Viéc lam viéc
Buéc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vy 01 o lam
Bude 5 LAam thu tuc p‘hat ha,nh van ban, chuyén két qua dén Trung Vin thu So Noi vu 0,5 ngaAly lam
tam Phuc vu hanh chinh cong. viéc
- Xé4c nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén. Cong cl}u’g e S? NQ;l v N
. s A s eas £ T A 4 duogc cur ti€p nhan ho so | 0,5ngay lam
Budc 6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chirc va thu | . ~ A
hi, 1¢ phi (néu c6) tai Trung tam Phyc vy viee
Pl 16 ' hanh chinh cong
To6ng thoi gian giai quyét: 10 ngay lam
viéc

VI. Thii tuc hanh chinh gidi quyét trong thoi gian 30 ngay lam viéc
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1. Giai quyét hd
tro kinh phi dao
tao, bdi dudng
nang cao trinh
dd k¥ nang
nghé dé duy tri
viéc lam cho
nguoi lao dong

- B61 v61 ho so ndp truc ti€ép hoac qua buu chinh cong ich:

Cong churc cua So Noi vu

Bude 1 kiém tra, huong dan, tiép nhan hé) SO, gui phiéu hen tra cho | dugc cir tiép nhan hd so | 01 ngay lam
ca nhan/to Chlrl‘C;q Quét (scap) ho so 1én Cong dich vu cong | tai trung tdm phuc vu viéc
cua tinh va chuyén ho so giay cho S& Noi vu xtr 1y ho so. hanh chinh cong tinh

, - Nhan ho so va du thao phuong an dao tao, bdi dudng, nang | Chuyén vién phong Lao | 05 ngay lam

Budc 2 A A 1o A N o A1 .
cao trinh do k¥ nang nghé va duy tri viéc lam dong — Viéc lam Viéc
Tham dinh va phé duyét phuong an dao tao, boi dudng,

, nar!g cao tr|’n_h d,o k}/_ nang nghe va duy tri vige Iam; Chu tr| Ldnh dao phong Lao| 09 ngay lam

Bude 3 | phoi hop voi S¢ Tai chinh va cac co quan, don vi co lién done — Vide [am vide
quan tham dinh h6 so ky van ban trinh UBND tinh phé duyét | - & ' '
két qua

Buge 4 | K van ban trinh UBND tinh phé duyét ket qua Lanh dao S& Noi vy 01 ngay lam

vige
. Vao sd vin ban, dong diu, chuyén hd so trinh UBND tinh | Vin thu S& 0,5 ngay lam

Buoce 5 T A
(ban dién tur va ban gidy) viec
Kiém tra, ‘tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra cho S& Noi1 vy; C{)ng churc ta,gi B phan 02 naav 1am

Budc 6 | chuyén hd so dén Lanh dao Van phong UBND tinh phan | ti€p nhadn hdé so Van g Ay

n v \ , viéc
cong xu ly phong UBND tinh
. Phéan coéng phong chuyén mon thy 1y ho so Lanh dao Van phong| 02 ngay lam
Budce 7 ) A
UBND tinh viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xtr 1y hd so, 1ap phjéu trinh xtr | Phong chuyén mon thudc

Budce 8 ly cong viéc; lay y kién cac don vi lién quan (n€u cod); trinh | UBND tinh 04 ngay lam
Lﬁn}} dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho viéc
v kién

. Kiém tra hd so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh dao Van phong| 02 ngay lam

Bude 9 A A

UBND tinh viéc
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Bwﬂom%mmw@wwmm Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam
viéc
Buse 11 Lam thu tuc phat hanh vin ban, chuyén két qua hd so thittuc | Van thu van phong | 0,5 ngay lam
hanh chinh cho S& NoO1 vu UBND tinh viéc
Cong chirc cua SO Noi vu
, — TBXH dugc cu ti€p 01 naav 1am
Budc 12 | Tra két qua nhin ho so tai trung tam 31@{
phuc vu hanh chinh cong :
tinh
2 Db w8 RE a  fukc aus i chinh e | g e i o v 02 ting G
tuyén nguoi lao | Budc 1 o han/d chit f » 1P Mg » 8U1 P - dugc cur tiép nhan hd so |Ngay  nhan
dong Viét Nam it }’1 lén Céng dich 10 tinh V3 tai Trung tim phuc vu | dugC dé nghi
vao cac vi tri - Quet (scan) ho so lén Cong dich vy cong cua tinh va hanh chinh cong tuyén tr 500
cong viee du chuyén ho so gidy cho So Noi vy xir 1y hd so. _ nguoi lao
Kién ' tuyéﬁ Busc 2 |- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao dong Viét
negudi lao dong uoc - Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so; du thao két qua giai quyét. | dong-Viéc 1am Nam tro lén
nuée ngodi clia . Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao keét qua giai quyét | Lanh dao phong Lao va tdi da 01
nha thiu Bude 3| ¢v4c khi trinh lanh dao S& Noi vu phé duyét két qua dong-Viéc lam thang ké& tir
Bu6c 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& No6i vu ngay nhan
, Lam thu tyc phat hanh vin ban, chuyén két qua dén Trung | .. A dugc dé nghi
Buoe S 1 am phuc vu hanh chinh cong. Vén thu 56 Noi vy tuyén ta 100
dén duosl 500
nguoi lao
. . 5 tc cua S& Noi don Viét
- Xac nl}én trén Cong d;ch vu cong truc tuyén; 7 gl(;::cg sﬁut(i écuisgnl\;%l :3 Nén? va 1'5
Buéc 6 |- Tra ket qud giai quyet TTHC cho ca nh&n/to chirc va thu tai : Trung t%m i)huc vu | ngay Ké  tir
phi, I¢ phi (néu c0). hanhchinhcong | ngdy  nhan

dugc de nghi
tuyén dudi




28

100 nguoi lao
dong Viét
Nam ké tur
ngay nhan du
ho so hop &
theo quy dinh

VII. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong théi gian 15 ngay lam viéc

1. Vay von ho
tro tao viéc
lam, duy tri va
mo rong vigce
lam tr Quy
quoc gia Ve€
viéc lam doi1
vol nguol lao
dong )

2. Vay von hod
tro tao viéc
lam, duy tri va
méo rong viéc
lam tr Quy
quoc gia Ve
viée lam doi
vOl co sO san
xudt,  kinh
doanh

a) Tham quyén giai quyét ciia Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hdi tinh (hoic phong
Giao dich Ngan hang Chinh sach x& hoi cac huyén, thi xa)

Buoc 1

Nguoi lao dong c¢6 nhu cau vay von tir Quy 1ap ho so vay
von giri Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thyuc
hién du &n, nhan vién Ngan hang tiép nhan ho so, trinh lanh
dao to chirc tham dinh;

Nhén vién Ngan hang
Chinh sach xa hoi

01 ngay

Budc 2

Ké tir ngay nhan ho so vay vén, Ngan hang Chinh sach x&
hoi dia phuong to chirc tham dinh, trinh Thu truéng co
quan cap tinh caa t6 chic thuc hién chwong trinh xem xét,
phé duyét

Lanh dao va nhan vién
Ngan hang Chinh sach
xa hoi

08 ngay

Budc 3

Ké tr ngay nhan duoc ho so trinh duyét, Thi truéng co
quan cap tinh cua to chuc thuc hién chuong trinh xem Xét,
phé duyét.

Lanh dao S& Noi vu

05 ngay

Budc 4

Tra két qua, néu khdng ra quyet dinh phé duyét thi tra loi
bang van ban va néu rd ly do dé Ngan hang Chinh sach x&
hoi dia phuong noi thuc hién du an théng bdo cho nguoi
vay.

01 ngay

VII1. Thi tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 20 ngay 1am viéc

1. Giai quyét
hudéng tro cap

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec;

Nhan vién cua Trung tam
Dich vu viéc lam duogc cu tiép

02 ngay
lam viéc
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that nghiép

2. Giai quyét hd
tro hoc nghé

- Nhap thong tin hd so vao phan mém Bao hiém that nghiép
va Cong dich vu cong tinh. Quét (Scan) hd so va chuyén ho
so trén Cong dich vu cong tinh va hd so gidy cho bd phan
chuyén moén xu ly

nhan ho so tai Trung tdm Dich
vu viée lam va cac Diém tiép
nhan hd so tai thi xa Pong
Hoa va huyén Tuy An

Budc 2 |- Nhan ho so va giai quyét; Nhan vién Trung ttim DVVL |12 ngay
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so; du thao két qua giai quyét. lam vi¢c
Budc 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét | Lanh dao Trung tam DVVL 01 ngay
trude khi trinh Lanh dao S Noi vu phé duyét két qua lam viéc
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
lam viéc
Budc 5 | Lam tha tyc phat hanh van ban, chuyén két qua dén Bao | Van thu S Noi vu, nhan vién | 03 ngay
hiém x4 hoi tinh, diém tiép nhan ho so Bao hiém that nghiép | Trung tam DVVL lam viéc
Nhan vién cua Trung tam |01 ngay
Dich vu viéc lam duogc cir tiép | 1am viéc
. A R % Y ST nhan ho so tai Trung tdm Dich
Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to chuc;
vu viéc 1am va cac Piém tiép
nhan hd so tai thi xa Pong
Hoa va huyén Tuy An
IX. Thii tuc hanh chinh giii quyét trong thoi gian 02 ngay lam viéc
Nhan vién cua Trung tam | Y2 ngay
Dich vu viéc lam duoc ctr tiép | 1am viée
. Kiém tra hd so ctia nguoi lao dong va chuyén ho so dén bo | nhan ho so tai Trung tdm Dich
Bude 1 ~ A A R 1y
phéan chuyén mon dé xur ly vu viéc lam va cac Piém tiép
1. Tam dung nhan hd so tai thi xd Poéng
huong tro cap Hoa va huyén Tuy An
that nghiép Budc 2 | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét | Lanh dao Trung tam DVVL Ya ngay
trude khi trinh Lanh dao S& Noi vu phé duyét két qua lam viéc
Bude 3 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu Ya ngay
lam viéc
Budc 4 | Lam tha tuc phat hanh vian ban, chuyén két qua dén Bao | Van thu So Noi vu, nhan vién | % ngay
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hiém x4 hoi tinh, diém tiép nhan ho so Bao hiém that nghiép | Trung tam DVVL lam viéc
Nhan vién cua Trung tam | Y% ngay
Dich vu viéc lam duoc cur tiép lam viéc
. N R X LA A 1 nhén hd so tai Trung tam Dich
Budc 5 | Tra két qua giai quyeét TTHC cho cd nhan/té chuc; A 1s C o, O iz
vu viéc lam va cac Diém ti€p
nhan hd so tai thi xa Pong
Hoa va huyén Tuy An
X. Thii tuc hanh chinh giai quyét khong quy dinh ngay lam viéc
Nhan vién ctia Trung tdm
Dich vy viéc 1am duoc cir tiép
Bude 1 Kiérp tra, tiép nhan ho so cua nguoi lao dong va chuyén ho | nhan hé so tai Trung t.é?m D.j’ch
so dén bd phan chuyén mon dé xu ly vu viéc lam va cac Diém tiép
nhén ho so tai thi xa Dong
1. Tiép tuc Hoa va huyén Tuy An
huong tro ca , Tham dinh, xem xét, xac nhan dyu thao két qua giai quyét ~ A
thét ngghiep Pl Bude2 | ehi trinh Lanh dao S6 NGi vu phé duyet kit qud Lanh dao Trung tam DVVL
Budc 3 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu
2. Chim d}'rt Budce 4 Lz‘{m thu tuc phat l}émh ’Vén bém,‘chuyén ké:[ qué, dén Bao | Van thu S& Noi vy, nhan vién
huong trg cap hiém xa hoi tinh, di€m ti€p nhan ho so Bao hiém that nghiép Trung tam DVVL
that nghiép Nhan vién cua Trung tdm
Dich vu viée lam dugc ctr tiép
Bu6c 5 | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc; nhin .110 Sfy tal T rl,mg t'axm D.IACh
vu viéc lam va cac bBieém tiép
nhén ho so tai thi xa Dong
Hoa va huyén Tuy An
X1. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 03 ngay lam viéc
1. Chuyén noi Nhan vién cua Trung tam_
huo;ng o cap . Kiém tra, tiép nhan hd so cua ngudi lao dong va chuyén hod leh Vi vige 1 am d“"-"i cu tiep Y2 ngay
that nghiép Buoc 1 Lo 1A A N AL aX o, nhan ho so tai Trung tdm Dich | |\~ 2%
T so dén bg phan chuyén mon dé xu 1y PR S lam viéc
(chuyén di) vu viéc lam va cac Diém tiép

2. Chuyén noi

nhén ho so tai thi xa Dong
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huong tro cap
that nghiép
(chuyén dén)

nhan ho so tai thi xa Dong
Hoa va huyén Tuy An

Hoa va huyén Tuy An

. - Nhan ho so va giai quyét; A in A 01 ngay
Buoe2 | _ Xem x¢&t, tham tra, xr 1y ho so, du thao két qua giai quyét. Nhan vien Trung tam DVVL lam viéc

. Y
Budc 3 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao Trung tam DVVL lfni]g?gc
. Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua dén Bao A in R Yo ngéy
Budc 4 | iém xa hoi tinh, diém tiép nhan hd so Bao hiém thét nghiep | AN VIEn Trung@m DVVL 1, D

Nhén vién cua Trung tam
Dich vu viée lam duoc cur tiép

, , N A A . A . 1 N
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chirc: nhan ho so tai Trung tim Dich | %2 ngay
vu viéc lam va cac Biém tiep | lam viéc

X11. Thii tuc han

h chinh gii quyét khong quy dinh ngay lam viéc

Tiép nhan phicu tu van, giéi thiéu viéc lam va can cur vao
nhu cau, kha nang cia nguoi lao dong, nhu cau tuyén lao

1. Hotrotuw | Budcl | . o NS A : Nhén vién Trung tim DVVL
vén, gi¢i thiéu dong cua nguoi sur d;l_ll’lg lao dong dé két noi viéc lam phu
viéc lam hop voinguoilaodong. _
Bude 2 G}n chp nguolxlao d(_)nig phleiu gioi t‘h'1¢1; Vigce 1an} va th69 doi Nhan vién Trung tim DVVL
két qua du tuyén lao dong dé€ kip thoi ho trg nguoi lao dong.
Nhan vién cua Trung tdm
Dich vu viéc lam duoc cur tiép
Bude 1 Tu Yén viéc 1am cho nguoi lao dong dang hudng tro cap that nhén_ 1}6 S0 tai ‘Trl%ng teEn D%Eh
2. Thong béo nghiép VuAV1¢c‘Alam va cac Dliem 'Elep
va viee im nh‘an ho sci tai thi xa Pong
kiém viéc lim Hoa va huyen Tuy An
hing théng Nhén VléH C}ia Trungv té}n
Tiép nhan phiéu thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang Dich vu vige 1 am dugc cir uep
Budc 2 : i i nhan ho so tai Trung tﬁm Dich

thang ctia nguoi lao dong

vu viéc lam va cac DPiém tiép
nhan ho so tai thi xa Pong
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| | | Hoa va huyén Tuy An

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN: giai quyét trong thoi gian 15 ngay lam viéc

Tham quyén gidi quyét ciia Phong giao dich Ngin hang Chinh sich xi hji

1. Vay von hd . n . A I ~ 1A 1A
ro tao viec lam, Nguoi lao dong cO nhu cau vay von tir Quy 1ap ho so vay

duy tri va mé Buocl |vén gui Ph_(‘)ng gia_c: dich ,Ngén AhéngA ChinP sé?h xﬁhh(f)i (i}a
rong viéc lam tir phuong noi thuc hién du &n, nhan vién Ngan hang tiép nhan

Nhan vién Phong giao dich
Ngéan hang Chinh sach xa hoi | 01 ngay

Qu qubc gia vé hd so, trinh lanh dao té chirc thim dinh; dia phuong

vigc lam doi voi Ké tir ngay nhan ho so vay von, Phong giao dich Ngan hang | . _ o .

nguoi lao dong | Chinh séch xa hoi dia phuong t chirc thim dinh, trinh Tha | Lanh dao va nhan vién Phong \
2. Vay vén hd Budc 2 | rrong co quan cép tinh cia td chirc thuc hién chuong trinh g}a;)l c{;ili_l(\il.ganh hang Chinh | 08 ngay
tro tao viéc lam, xem xet, phé duyét sach xa hot dia phuong

duy tri vd méd Ké tir ngay nhan duoc ho so trinh duyét, Thu trudng co

rong viéc lam tir | Buge 3 |quan cap tinh cia to chuc thyc hién chuong trinh xem léhhonﬁ giio flifh ggﬁﬁ hang | o ngay
Quy quoc gia vé xét, phé duyét. INh sach xa ho1 dia pnuong

viée lam doi véi Tra két qua, néu khong ra quyet dinh phé duyét thi tra 10i
CO sO san xuat, o4 bang van ban va néu rd ly do dé Ngan hang Chinh sach x& | Phong giao dich Ngan hang 01 na
kinh doanh Buoc4 | hsi dia phuong noi thuc hién dw an thong béo cho ngudi | Chinh sach xa hoi dia phuong gay

vay.
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